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A személyes adatok védelmének szabalyzat

A Géderlaki Kozos Onkorméanyzati Hivatal (tovdbbiakban: hivatal) jegyz6je és a hivatalt
fenntarté dnkorminyzatok polgarmesterei a természetes személyek személyes adatai kezelése
védelme érdekében:

- a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé
védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon
kiviil helyezésérdl sz616 az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016/679. szimu rendeletét,
(tovibbiakban: Altalénos adatvédelmi rendelet), valamint

- az informéciés Snrendelkezési jogrél és az informaciészabadsigrol szolo 2011. évi
CXII t6rvény (tovabbiakban: Info tv.) figyelembevételével a kévetkezOk szerint hatarozza
meg a személyes adatok védelmének helyi szabélyait.

L. Bevezetd szabdlyok

1. A szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza:
- a személyes adatok kezelésére vonatkozd védelmi eldirdsokat, ennek sordn az
adatkezel5i feladatokat,
- a termeészetes szemé€lycknck az adataik védelméhez kapesoldédd alapvetd jogait €s
szabadsagat.

2. A szabilyzat hatalya

A szabidlyzat tArgyi hatalya kiterjed:
- a személyes adatok részben vagy egészben automatizdlt moédon tortént
kezelésére, - a nem automatizdlt modon torténé személyes adatok kezelésére:
- amelyek a nyilvantartasi rendszer részét képezik, vagy
- amelyeket egy nyilvantartasi rendszer részévé kivannak tenni.

A szabalyzat hatdlya tehat kiterjed minden a hivatal, illetve a hivatalt fenntarté
onkormanyzatok - Géderlak Kozségi Onkorményzat, Ordas Kozségi Onkorméanyzat, Uszéd
Kozségi Onkormdnyzat €s Dunaszentbenedek Kozség Onkorményzata (Tovabbiakban:
dnkorményzat) - altal folytatott olyan adatkezelésre és feldolgozasra, amely természetes
személy adataira vonatkozik, fiiggetlentil attél, hogy az:

- teljesen vagy részben automatizalt eszkdzzel, vagy

- manudlis médon tdrténik-e.

A szabalyzat szervezeti hatalya a hivatalra és az nkormanyzatra terjed ki.
A hivatal, vagy az dnkormanyzat megbizasabol toriénd barmely adatkezelést és feldolgozdst
végzire a szabalyzat a vonatkozo szerzédés, illetve megéllapodas alapjan terjed ki.



A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed:
- @ hivatal teljes személyi alloményara,
- a fenntarté Onkorményzatok polghrmestereire, az Onkormanyzati képviseldkre,
bizottsagi tagokra, valamint
- minden olyan természetes és jogi személyrc,’ aki a hivatalban tarolt, kezelt személyes
adatokkal kapcsolatba kerlil, vagy keriilhet, Igy jellemz&en: a hivatallal szerzddéses
kapcsolatban dllé személyekre, szervekre.

A szabalyzatban foglaltakkal sszhangban kell értelmezni és gyakorlatban érvényesiteni a
hivatal tovabbi adatvédelemmel Gsszefliggd szabalyozasait, igy kitlondsen:

- az Informatikai biztonsédgi szabélyzatot,

- a Kdzérdekt adatok szabdlyzatat,

- a Kbizszolgalati adatvédelmi szabélyzatot, valamint
Ezek a szabdlyzatok a jelen szabalyzatban meghatirozott szabélyokkal dsszhangban, az adott
teriiletrc vonatkozd tovabbi adatvédelmi szabalyokat is meghatarozhatnak.

3. Fogalmak

-,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett™)
vonatkozé barmely informécié; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kézvetett modon, killdndsen valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghatarozo adat,
online azenositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdaségi,
kulturdlis vagy szocidlis azonossigdra vonatkozd egy vagy tSbb tényezd alapjin
azonosithatd;
-.adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatilloményokon automatizilt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely muivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezds, tagolds, tirolds, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznélas, kozlés tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon t8rténdé hozzaférhetdvé tétel
utjan, dsszehangolas vagy dsszekapcesolas, korlatozas, térlés, illetve megsemmisités;
-.8z adatkezelés korldtozdsa™ a tarolt személyes adatok megjelslése jovibeli kezelésiik
korlatozasa c€ljabol;
-.profilalkotds”; személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaéja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos
szemeélyes jellemzék ért€kelésére, kiildnUsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasigi
helyzethez, egészségi  dllapothoz, személyes  preferencidkhoz,  érdeklbdéshez,
megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartdzkoddsi helyhez vagy mozgishoz kapesolddd
jellemzdk elemzésére vagy elbre jelzésére hasznaljak;
-.alnevesités™: a személyes adatok olyan médon térténd kezelése, amelynek k&vetkeziében
tovabbi informacidk felhasznaldsa nélkiil t6bbé mér nem Allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve hogy az ilyen tovabbi
informéci6t kilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni;
-,nyilvintartdsi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt alloméanya, amely meghatirozott
ismérvek alapjan hozzdférhetd;



-.adatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kizhatalmi szerv, iigynOkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit Snalldan
vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait €s eszk&zeit az unids vagy a
tagéllami jog hatirozza meg, az adatkezelét vagy az adat kezel Kijelolésére vonatkozd
kiilénds szempontokat az uni6s vagy a tagallami jog is meghatérozhatja;

-n,adatfeldolgozé™: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigynskség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

-,cimzett”; az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigyniikség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil att6l, hogy harmadik
fél-e. (Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az unids vagy a
tagdilami joggal oOsszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem min6siilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi szabdlyoknak);

-»harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigyndkség vagy
barmely egy€b szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adat kezel6 vagy adatfeldolgozd kézvetlen irdnyitisa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

-.az ¢€rintett hozzajdruldsa™ az drintett akaratanak Onkéntes, konkrét &s megfeleld
t4jékoztatason alapulé és egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezé cselekedet iyan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
€rintd személyes adatok kezeléséhez;

- »adatvédelmi incidens™: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovéabbitott, tarolt vagy més
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

-.genetikai adat”™: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkozdé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgigjira vagy
egeszségi allapotira vonatkozd egyedi informdcidt hordoz, és amely elsésorban az emlitett
természetes személybd! vett bioldgiai minta elemzésébil ered;

-,biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozd minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy
a daktiloszkopiai adat;

-.egészségiloyi adat™; egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotira
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szdméra nyujtott egészségiigyi
szolgaltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informécidt hordoz a természetes személy
egeszségi dllapotardl;

-.képviseld": az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakdhellyel rendelkezd és az
adatkezels vagy adatfeldolgozé 4ltal az Altalinos adatvédelmi rendelet 27. cikk alapjan
irdsban megjel6lt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezeldt vagy
adatfeldolgozot képviseli az adatkezeldre vagy adatfeldolgozéra az e rendelet értelmében
haruld kotelezettségek vonatkozédsaban;

-.vallalkozas™: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetleniil a
jogi formdjatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytaté személyegyesitd
tarsasagokat €s egyesiileteket is;

- felligyeleti hatdsag™ egy tagillam Altal az Altalinos adatvédelmi rendelet 51. cikknek
megfelelden 1étrehozott fliggetlen kézhatalmi szerv;



-, erintett feliigyeleti hatosag™: az a felligveleti hatdsig, amelyet a személyes adatok kezelése a
kévetkez6 okok valamelyike alapjan érintett:
a) az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd az emlitett feliigyeleti hatosdg tagéllamdnak
teriileién rendelkezik tevékenységi hellyel;
b) az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valdszinfsithetden jelentds mértékben
érinti a felligyeleti hatdsag tagdllamaban lakéhellyel rendelkezd érintetteket; vagy

¢) panaszt nyfijtottak be az emlitett feliigyeleti hatésaghoz;
-,5zemélyes adatok hatarokon dtmyiilo adatkezelése™:

a) személyes adatoknak az Unidban megvalésuld olyan kezelése, amelyre az egynél tibb
tagdllamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezelé vagy adatfeldolgozd 16bb
tagdllamban taldlhaté tevékenyscgi helycin folytatott tevékenységekkel dsszefiiggésben
kerill sor; vagy

b} személyes adatoknak az Unidban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefiiggésben kerill sor dgy, hogy egynél t6bb tagillamban jelentés mértékben érint
vagy valdszintisithetden jelentds mértékben érint érintetteket;

-.relevans és megalapozott kifogas™ a déniéstervezettel szemben benyijtott, azzal kapcsolatos
kifogis, hogy ezt a szabdlyzatot megsérieti€k-e, illetve hogy az adat kezelbre vagy az
adatfeldolgozdéra vonatkozd tervezett intézkedés Osszhangban van-e a szabdlyzattal; a
kifogasban egyértelmiien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvet jogaira és
szabadsdgaira, valamint adott esetben a személyes adatok Unidn beliili szabad aramlaséra
jelentett kockézatok jelentéségdt;

-whemzetkdzi szervezet”: a nemzetkézi kézjog hatilya alid tartozd szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy t6bb orszag kizotti megallapodas
hozott léire, vagy amely ilyen megallapodas alapjén jott 1étre.

I1. Alapelvek
4. A személyes adatok kezelésére vonatkozé alapelvek

A személyes adatok kezel€se sordn a hivatalnal és az dnkorményzatndl be kell tartani az aldbbi
hat alapelvet:

1 . A jogszerli€ig, tisztességes eljaras &s atlathatosag elvét,

2. A célhoz kotdttség elvét,

3. Az adattakarékossag elvét,

4. A pontossag elvét,

5. A korlatozott tarolhatdsag elvét.

Az alapelvek betartasa, érvényesitése a hivatal valamennyi dolgozéjénak, illetve a személyes
adatokkal kapcsolatba keriilé mas személyek feladata is.

5. A jogszertiség, tisztességes eljards és atlithatosag

5.1. A jogszeriiség, tisztességes eljaras €s atlathatdsdg elve




A jogszer(iség, tisztességes eljards és dtlathatdsag elve érvényesiilése érdekében a hivatalban
¢s az Gnkormanyzatndl a személyes adatok kezelését:

- jogszeriien,
-tisztességesen,
-az érintett szamdra 4tlathaté modon kell végezni.

5.2. A személves adatok kezelésének jogszerlisége

A hivatal és az Onkorményzat - a jelen szabalyzatban rogzitett eljarisrendnek megfeleléen
minden személyes adat kezelds megkezdése l6tt megvizsgélja, hogy fennéll-e a személyes

adat kezelésének jogszerliségi feltétele,

Az adatkerelés dltaldnos jopszerd feltételi

A jogszeriiségi feltételek:
-  az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy ttbb konkrét célbél térténd
kezeléschez,
- az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzbdés megkotését megel6zGen az drintett kérésére 10riénd lépések
megtételéhez sziikséges;
- az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogi kitelezettség teljesitéséhez szlikséges;
(kételezé adatkezelés)
- az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagh érdekeinek
védelme miatt sziikséges;
~ az adatkezelés kozérdekl vagy az adat kezelbre ruhdzott kzhatalmi jogositvany
gyakorlasinak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges; (kitelezé adatkezelés)
Ide tartozik:
- atdrvény alapjén, vagy
~ a tirvény felhatalmazésa alapjan helyi Onkormanyzat 4ltal elrendelt adatkezelés; - az
adatkezelés az adat kezeld vagy c¢gy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéschez
szilkseges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsibbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek. (Ezt az elvet nem kell alkalmazni a hivatal
€s az Snkormdnyzat 4ltal a feladataik ellatasa sordn végzett adatkezelésre.)

A kiilonleges adatok adatkezelésének jogszeriiségi feltételei

Alapvetd szabaly, hogy tilos:
- a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti
meggybzddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint
- atermészetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai €s biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok ¢s a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis
iranyultsigira vonatkozd személyes adatok

kezelése.



A hivatal és az Sinkorményzat abban az esetben kezelhet kiiléinleges adatot, ha:
- az érintett kifejezett hozzajérulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy t6bb
konkrét c€lbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha jogszabily tligy rendelkezik, hogy a tilalom
nem oldhaté fel az érintett hozzajarulasavai,
- az adatkezelés az adatkezeldnek vagy az érintettnek a foglalkoztatdst, valamint a
szocidlis biztonsagot ¢€s szocidlis védelmet szabédlyozd jogi eldirasokbél fakadé
kitelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorldsa érdekében szilkséges, ha az érintett
alapvetd jogait €s érdekeit védé megfelelé garancidkrol is rendelkezd kollektiv szerzodés ezt
lehetévé teszi; - az adatkezelés az érintett vagy méas természetes személy 1étfontossagi
érdekeinek védelméhez szilkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekviképtelensége
folytdn nem képes a hozzijarulasit megadni; - az adatkezelés olyan személyes adatokra
vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten nyilvanossagra hozott;
- az adatkezelés jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szlikséges;
- az adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges jogszabaly alapjin, amely arinyos az
elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges
tartalmét, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinck biztositasara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir ¢ld;
- az adatkezelés megel6z6 epészségligyi vagy munkahelyi egészségilgyi célokbdl, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis feléllitasa,
egészségligyl vagy szocidlis ellatds vagy kezelés nyujtdsa, illetve epgészségiigyi vagy
szocidlis rendszerek és szolgéltatisok irAnyitisa érdekében sziikséges, jogszabaly alapjan
vagy ogészségilgyi szakemberrel Kkotdtt szerzddés értelmében, tovabb4d a vonatkozd
feliételekre €s garancidkra figyelemmel;

A biintetéjogi feleldsséggel és blincselekményekre vonatkozd személyes adatok kezelésének
feltétele:

Buntetéjogi feleldsséggel és blncselekményekre vonatkozé személyes adat kezelését csak
kdzhatalmi szerv kezelhet.

5.2.1. Az érintett hozzdjsruldsa

A hivatal és a fenntartd Onkorminyzat - a jelen szabalyzatban rdgzitett eljarasrendunek
megielelden - személyes adatot az érintett hozzajaruldsa jogalapra hivatkozva csak akkor
kezelhet, ha a hozzijarulds megaddsa az érintett részérdl tevoleges, 6nkéntes, €s egyértelmil.
Fontos, hogy a hozzéjarulds megaddsdnak bizonyithatonak kell lennie, tehét arrdl: -

irdsos, (papir vagy elektronikus) dokumentumnak kell rendelkezésre dllnia, illetve -

hang, illetve vided felvételnek kell lennie,
A hozzdjarulas szovegének tartalmaznia kell azt, hogy az érintett beleegyezik az adott célra,
vagy tobb célra torténd adatkezelésbe, '

5.2.2. A kbtelez6 adatkezelés jogalapja
A hivatal és az Onkorményzat - a jelen szabélyzatban riigzitett eljarasrendnek megfelelen
biztosiga a kotelezd adatkezelés jogalapjara vonatkozé alapelv érvényesiilését.

A kotelezd adatkezelés kirébe tartozé jogszeriiségi feltételek:
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- az adatkezelés az adatkezelSre vonatkozo jogi kStelezettség teljesitéséhez szitkséges,

- az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeltre ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Ezekben az esetckben az adatkezelés céljit a konkrét jogalapra hivatkozissal kell
meghatarozni, Fontos, hogy az adatkezelést meghatdrozd térvényben, illetve helyi rendeletben
rogzitetteket kell figyelembe venni:

- a kezelendd adatok fajtaja,

- az adatkezelés célja és konkrét feltételei,

- az adatok megismerhetbsége,

- az adatkezelés idGtartama tekintetében.

5.2.3. Az adatok eredeti gytijtési c€ljatol eltérd gylijtése

A hivatal ¢és az onkorméanyzat- a jelen szabélyzathan rogzitett eljarisrendnek megfeleléen
biztositja az adatok eredeti gytijtési oéljatdl eltérd gyiijtésére vonatkozé alapelv
érvényesiilését.

A hivatal és az Snkormanyzat ilyen esetekben vizsgalja:
- a személyes adatok gyljtésének céljait €s a tervezett tovabbi adatkezelés céljai kadzotti
esetleges kapcesolatokat,
- a személyes adatok gyljtésénck koriilményeit, killénds tekintettel az érintettek és az
adatkezel$ kozotti kapesolatokra,
- a személyes adatok jellegét, kiilondsen pedig azt, hogy a személyes adatok kiilonleges
kategéridinak kezelésérél van-e szo, illetve, hogy biintetGjogi felelésség megallapitisara és
biincselekményekre vonatkozé adatoknak a kezelésérdl van-e szd,

- azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kévetkezményekkel jirna az adatok
tervezett tovabbi kezelése,

- amegfeleld garancidk meglétét, ami jelenthet titkositist vagy Alnevesitést is.

5.3. Az elvhez kapcsoldd jogok

Az elv érvényesiiléséhez kizvetlentil kapesolodnak az alabbi jogok:
az atlathat6sdggal kapcsolatos jogok €s intézkedések,

= az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatishoz valé jog:
- ha a személyes adatokat az érintettdl gytijtik,

= ha a személyes adatokat nem az érintettd] szerezték meg, - az érintett
hozzaférési joga.

6. A célhoz kitottség
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6.1. A célhoz kdtottség elve

A célhoz ktditség elve alapjan a hivatalban és az Snkormdnyzatnal:
- & szem€lyes adatok gylijtése csak meghatarczott, egyérielmii és jogszerti célbol tirténhet, -
a személyes adatok nem kezelhetéek célokkal Gssze nem egyeztethetd médon.
(Ezen elv alol kivételt képez a ktzérdek(i archivélas, a tudominyos €s torténelmi kutatasi cél
vagy a statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés.)

6.2. Az elvhez kapcsalddo jogok

Az elv érvényesiilésé¢hez kdzvetleniil kapesolddnak az aldbbi jogok: -
az érintett hozziférési joga.

7. Az adattakarékossdg

7.1, Az adattakarékossag elve

A hivatal €s az Onkormanyzat az adattakarékosség elve érdekében a személyes adatok koziil
annyi €s olyan adatot kezelhet, amelyek az adatkezelési cél szempontjab6l megfeleldek és
meghatarozdéak. Tehat csak a ténylegesen sziikséges adatokat kell és szabad kezelni.

1.2. Az elvhez kapcsolddé jogok

Az elv érvényesiiléséhez kdzvetleniil kapcsolédo jog elssorban az érintett hozzaférési joga.

8.A pontossig

8.1. A pontossag elve

A pontossag elvének érvényesitése sordn a hivatalnak és az 8nkorményzatnak szem eléit kell
tartania azt, hogy csak a helyes, pontos adatot kezelje, tartsa nyilvan. Ennek érdekében
térekedni kell:

- a kezelt adatok pontossdgara,
- a naprakészség biztositaséra,
- a szilkséges torlések vagy helyesbitések elvégzésére.

8.2. Az elvhez kapcsoléddjogok

Az elv érvényesiiléséhez kdzvetleniil kapesolddnak az alébbi jogok:
- az érintett hozziférési joga,
- 2 helyesbitéshez valé jog, -
a t6rléshez valé jog.

9. A korldtozott tirofhatésag
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9.1. A korldtozott tarolhatdsdg elve

A hivatal és az énkormanyzat a korlitozott térolhatdsag elve érvényesitése érdekében szem
elétt tarja, hogy 2 személyes adat tarolisdnak olyan formaban kell trténnic, amely az
érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szlikséges ideig
teszi lehetGveé.

(A tovabbi tarolds csak kbzérdekil archivalds, a tudoményos és torténelmi kutatdsi cél vagy
statisztikai célbdl torténhet.)

9.2. Az elvhez kapesoloédé jogok

Az elv érvényesiiléséhez kzvetlentil kapcsolédd jog az érintett hozzaférési joga.

10. Az integritis és bizalmas jelleg

10.1. Az integritds és bizalmas jelleg elve

Az integritds €s bizalmas jelleg elve érdekében a személyes adatok kezelését oly madon kell
végezni, hogy megfelelé technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazésival biztositva
legyen a személyes adatok megfeleld biztonsdga. A megfeleld biztonsdg sordn gondoskodni

kell:
- az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelése,

- az adatok véietlen elvesztése,
- az adatok megsemmisitése vagy karosoddsa, elleni védelemrél.

10.2. Az elvhez kapcsolédd jogok

Az elv érvényesiiléséhez kdzvetlent] kapcsol6ds jog killonosen: az érintett hozzaférési joga.

ITl. Az érintett jogai

11. Az érintett személyes adatokkal kapcsolatos jogai

Az érintett személyes adatokkal kapesolatos jogai:

a) az 4tldthat6sag és az érintett jogainak gyakorlasdra vonatkoz6 intézkedések kérében:
- az atlathatd tajekoztatashoz és kommunikacidhoz valé jog, valamint - a joggyakorlasra
vonatkozd intézkedésekkel dsszefiiggd jogok,

b) a tijékoztatas és a személyes adatokhoz vald hozzaférés témakirében:
- az informacidkhoz vald jog, ha a személyes adatokat a hivatal, vagy az 6nkormanyzat
az érintettdl gyiijti,
- informacidkhoz valé jog, ha az adatokat a hivatal, vagy az Onkorményzat nem az
érintettd] szerzi meg,
- & hozzaférési jog,

¢) a helyesbités és tdrlés témakorében:
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-  a helyesbitéshez valé jog,
- atorléshez vald jog,
- az adatkezelési korlatozdshoz val6 jog,
-  az adathordozhatésaghoz vald jog,
d) a tiltakozashoz vald jog és az automatizalt ddntéshozatal témakdrében:
- atiltakozidshoz valé jog,
- az automatizalt dontéshozatallal kapesolatos jogok.

12. Az atlithatd tdjékoztatishoz és kommunik4ciéhoz valé jog, valamint a joggyakorlisra
vonatkozd intézkedésekkel sszefiiggd jogok

A hivatal és az Onkorményzat az atlithaté adatkezelés érdekében - a jelen szabalyzatban
meghatdrozott_int€zkedéseket hozza - annak érdekében, hogy az érintett részére a személyes
adatok kezelésre vonatkozé valamennyi informécié €s tajékoztatds atlathato, érthetd, vilagos,
kézérthetd és tomdr legyen.

A hivatalnak ¢és a fenntarté Snkorményzamak a fenti kivetelményt kell érvényesitenie az
alabbi:
a) informaciok tekintetében:
- az érintettd] vald kdzvetlen, illetve
- a nem kdzvetlentil az érintettdl vald adatgyiijtése
sordn;
b) a tdjékoztatdsok tekintetében az érintett:
-a hozzaférési jogaval,
-a helyesbitéshez vald jogdval,
-a tirléshez val6 jogaval,
-az adatkezelés korldtozasahoz vald jogaval,
-az adatkezel6 értesitési kdtelezetiségével,
-az adathordozhatosdghoz valé jogaval,
-a tiltakozashoz vald jogéaval,

-az. adatvédelmi incidenssel kapcsolatos tdjékoztatdsi jogaval kapesolatos tajékoztatds
alkalmaval,

A tajékoztatas és informacio atadas alkalmazott modjai;
- itasos,
- elektronikus 0t
- szobeli - ha az érintett személyazonossdginak igazolisa megfeleléen megtirtént,

A jogpvakorlis segitése

A hivatal valamennyi dolgozéja, illetve az tnkormanyzatnél adatkezelést végz polgdrmestere,
képviselbje, bizottsagi tagja koteles elésegiteni az érintett egyes jogai gyakorlasat, igy
kiilondsen:

-a hozzaférési jogaval,
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-a helyesbitéshez vald jogaval,

-a tirléshez valé jogaval,

-az adatkezelés korlatozisdhoz val6 jogaval,

-az adatkezelé értesitési ktelezettségével,

-az adathordozhat6saghoz vald jogaval,

-a tiltakozdshoz vald jogaval, Ssszefliggd joggyakorldst.

A tajékoztatas megadasanak hatarideje

Az €l6z0 jogok gyakorlasa iranti kérelem teljesitését a hivatal, illetve az nkorményzat csak
akkor tagadhatja meg, ha bizonyithat6, hogy az érintettet nem lehet azonositani. A tijékoztatas
megtagadasérdl az adatvédelmi tisztviseld donthet.

Az érintett dolgozé a hozzd beérkezd adatkezeléssel kapcsolatos kérelmet kiteles
haladéktalanul tovabbftani az adatvédelmi tisztviseldnek, aki aktivan kbzremiiksdik a kérelmek
teljesitésében, vagy kozvetlentl teljesiti azokat.

Az adatkezeléssel kapesolatos kérelmek alapjan:

-a tajékoztatast a kérelem beérkezését kévetden haladéktalanul,

-ha a haladéktalan t4jékoztatds nem lehetséges, akkor a kérelem beérkezésétd] szamitott

egy honapon beliil meg kell adni.

Kivételes esetben lehetdség van a hataridé két hénappal t6rténd meghosszabbitisara, Frrél
azonban tijékoztatni kell az érintettet a kérelem benyujtisit kovetd 1 hénapon beliil, megadva
a hatdridd hosszabbitis okat, mely a kévetkezé lechet:

-a kérelem 3sszetettsége,

-a benyijtott kérelmek szidma.

A tijékoztatis elmaradisa

Ha a hivatal, vagy az Onkormdnyzat a kérelmet valamely okbdl nem tudja teljesiteni, az
adatvédelmi tisztvisclé a kérelem beérkezéséiél szamitott 1 hénapon belill tijékoztatja az
érintettet a tajékoztatas elmaradasardl, valamint arré] hogy panasszal éihet valamely feliigyeleti
hatdsagnal, ¢és élhet a birésagi jogorvoslati jogaval.

Az informdcid nynjtis és thjékoztatds megtagaddsa

A hivatal, illetve az énkormanyzat nevében az adatvédelmi tisztviseld dént az informacio,
illetve a tdjékoziatis nyujtdsanak megtagaddsarél akkor, ha a kérelem egyértelmiien
megalapozatlan vagy tilz6. Ebben az esetben az érintettel a kérelem benyujtisat kdveté 1
honapon beliil kdz6lni kell a kérelem megtagadasanak okat.

Dij felszamitésa
A hivatal - az Onkormanyzatra vonatkozdéan is - az informicié nyijtas és tajékoztatas

megtagadasara okot ad6 korilmények esetén jogosult ésszerli Osszegli dijat felszimitani a
tajékoztatas, illetve informacionyjtas miatt.
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A dij felszamitasarol, illetve 6sszegérol az adatvédelmi tisztviselé dont.

13. Az informdcidkhoz valé jog, ha a személyes adatokat a hivatal, illetve az
dnkormanyzat az érinfeiidi gyijii

13.1. Az informécid biztositds tartalma

Ha a hivatal, illetve az dnkorményzat, az érintettre vonatkozd személyes adatokat kézvetlentil
az érintettd] gyljti, a hivatal illetve az onkormanyzat, mint adatkezel a személyes adatok
megszerzésének idopontjaban kdteles az érintett rendelkezésére bocsatani az alabbi:
a) alapvetd informaciokat:
- az adatkezelének és ha van ilyen — az adatkezelé képviselSjénck a kilétét és
elérhetdségeil, -az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségeit, ha van ilyen,
-a személyes adatok tervezett kezelésének céljat, valamint az adatkezelés jogalapjat, - az
adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekének érvényesitésén alapuld adatkezelés
esetén, az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdekeit,

-adott esetben a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategdridit, ha van
ilyen,

b) kiegészité informacickat (az adatkezelés tisztességének és atlathatdsiganak érdekében): - a
személyes adatok taroldsanak iddtartamét, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjait,

-az ¢rintett azon jogat, hogy kérelmezheti az adat kezel6t6l a rd vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, tirlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsaghoz valé jogarél,

-az érintett hozzajdrulasdn alapuld vagy az érintett killénleges adatainak kezeléséhez
kifejezett hozzajaruldsan alapulo adatkezelés esetén a hozz4jarulds barmely id6pontban
torténd visszavonasihoz valoé jogat, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerfliségét;

-a felligyeleti hat6sdghoz cimzett panasz benyijtasanak jogat;

-azt, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzbdéses kitelezettségen
alapul vagy szerzédés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni tovibb4, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat
az adatszolgéltatds elmaraddsa;

-az automatizlt ddntéshozatal tényét ideértve a profilalkotdst is, valamint legalébb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozdan érthetd informaciokat>
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentGséggel, és az érintettre nézve milyen varhatd
kdvetkezményekkel bir,

13.2. Az informacid biztosités sziikséetelensége

A hivatalnak, illetve az nkormanyzatnak nem kell biztositani az informaciokat akkor, ha az
€rintett mar a vonatkozé informécibkkal rendelkezik.

13.3. Az informdacio biztositasaért vald felelésség
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Az informécidk jelen szabalyzat szerinli biztositasaért elsésorban az adatvédelmi tisztviseld
felelGs.

14, Az infermiciokhoz vaid jog, ha az adaiokat a hivatal, ilietve az
dnkormanyzat nem az érintettdl szerzi meg

14.1. Az informacid biztositas tartalma

Ha a hivatal, illetve az dnkorményzat a személyes adatokat nem az érintettdl szerezte meg,

koteles az érintett rendelkezésére bocsatani a kdvetkezs:

a) alapvets informaciokat:
-az adatkczelének és — ha van ilyen — az adatkezeld képviseldjének a kilétét és
elérhetdségeit,
-az adatvédelmi tisztviseld elérhetGségeit, ha van ilyen,
-a személyes adatok tervezett kezelésének céljat, valamint az adatkezelés jogalapjat, - az
érintett személyes adatok kategoriait,
-a személyes adatok cimzettjeit, illetve a cimzettek kategdridit, ha van ilyen;

b) kiegészild informécidkat:
-a személyes adatok tdroldsénak idétartamat, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatirozdsanak szempontjait,
-ha az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitésén alapul, az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeird],
-az erintett azon jogat, hogy kérelmezheti az adat kezel6t§! a r4 vonatkoz6 személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, iorlését vagy kezelésének korlatozasat, és
tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhat6sighoz
valo jogat;
-az érintett hozzajiruldsén alapulé vagy az érintett kitlonleges adatainak kezeléséhez
kifejezett hozzdjaruldsdn alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely idépontban
valé visszavondsdhoz valé jogat, amely nem érinti a visszavonds elétt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerfiségét,
-a valamely fellgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasdnak jogat,
-a személyes adatok forrasat és adott esetben azt, hogy az adatok nyilvdnosan
hozzaférheté forrdasokbol szirmaznak-¢; &s
-az automatizilt dontéshozatal tényét, ideértve a profilalkotdst is, valamint legaldbb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara ¢és arra vonatkozd érthetd informécidkat,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhat6
kgvetkezményekkel bir.

14.2. Az informdcio biztositds hatarideie

A hivatal és az énkorményzat nevében az adatvédelmi tisztviselS koteles az informaciokat az
alabbi hataridék betartdsdval biztositani:
- alapesetben - a személyes adatok kezelésének konkrét koriillményeit tekintetbe véve, - a
személyes adatok megszerzEésétél szamitott észszerll hatarid6n, de legkéstbb egy hénapon
beliil,
- ha a személyes adatokat az érintette]l val6 kapesolattartds céljdira haszndljak, legalabb az
érintettel valo elsé kapcesolatfelvétel alkalmaval,
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-  ha virhatéan mds cimzettel is kdzlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsd
alkalommal valé kozlésekor.

14.3. Az informécid biztositds sziikségtelensépe

A hivatalnak és az 6nkorményzatnak nem kell biztositani az informacidkat akkor, ha:
- az érintett mar a vonatkozo informaciokkal rendelkezik,
- az informacid biztositasa lehetetlen,
- az adat megszerzését vagy kozldsét jogszabaly irja eld.

14.4. Az informdcid biztositdséért valofeleldsség

Az informdciok jelen szabdlyzat szerinti biztositdsaért elsGsorban az adatvédelmi tisztviseld
felelos.

15. A hozzaférési jog

15.1. Az informacid biztositds tartalma

Az ¢rintett jogosult arra, hogy a hivataltdl, illetve az Snkorményzatt6l visszajelzést kapjon:

a) arrél, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e,

b) a folyamatban 1év6 adatkezelés esetén az aldbbi informéacidkrdl:
- azadatkezelés céljairdl;
-  az érintett személyes adatok kategéridirol,
- azon cimzettek vagy cimzettek kategéridirdl, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozoltek vagy kzolni fogjak,
- adott esethen a személyes adatok téroldsanak tervezett idétartamardl, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen idétartam meghatdrozasédnak szempontjair6l,
- az érintett azon jogairdl, hogy kérelmezheti az adat kezel6t5l a rd vonatkozé személyes
adatok helyesbitésct, torlését vagy kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen,
- avalamely feliigyeleti hat6sdghoz cimzett panasz benydjtisanak jogardl,
- ha az adatokat nem az érintettdl gv(jtotték, a forrdsukra vonatkozé minden elérhetd
informéciérol,
- az automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra €s arra vonatkoz6 érthetd informacidk, hogy
az ilyen adatkezelés milyen jelentséggel bir, és az érintettre nézve milyen vérhato
kovetkezményekkel jar.

15.2. Az informicid biztositds szabdlvai

A hivatal adatvédelmi tisztviseldje, vagy az altal adott tgyben felkért dolgozd az érintett
kérelmére az adatkezel€s targyat képezd személyes adatokrdl mdsolatot készit és azt térités
nélkill a rendelkezésére bocsitia. A tovabbi mésolatokért ésszerli mértékii dijat lehet
felszamitani. A dij felszam{itdsarél, illetve a fizetendd dijrdl az adatvédelmi tisztviseld dont.
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16. A helyeshitéshez valé jog
Az drintett jogosult arra, hogy kérésére a hivatal, illetve az Snkorményzat, mint adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ré vonatkozd pontatlan személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés céljét, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos
szemelyes adatok — egyebek mellett kiegészité nyilatkozat Gtjan térténd — kiegészitését is.

A helyesbitéssel kapesolatos kérelemrol, észrevételr8l az adatvédelmi tisztviseldt

haladéktalanul értesiteni kell, aki 4ttekinti a kérelmet, és dont a kérelem tirgyaban.

17. A torléshez valé jog

17.1. Az adatok tirlése

Meghatarozott feltételek fenndllasa mellett:
- az érintett joga, hogy kérje a rd vonatkozé személyes adatok torlését,
- a hivatalnak, illetve az O6nkormanyzatnak, mint adatkezelének pedig
kotelessége, hogy a személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torélje.

Az adatokat akkor kell t&r6lni, ha az alabbi indokok kéziil legaldbb egy fenndll:
- a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybél azokat
gyljttték vagy mas modon kezelték,
- az érintett visszavonja az adatai kezelésre adott hozzajarulasat vagy a
kilonleges adatai kezelésére vonatkozd kifejezett hozzdjaruldsit, és az
adatkezelésnek nincs més jogalapja, - az €érintett tiltakozik az adatkezelése ellen,
€s nincs elsdbbséget élvezd jogszerli ok az adatkezelésre,
- a személyes adatokat jogellenesen kezelték,
- a személyes adatokat az adatkezelOre alkalmazandd uniés vagy tagallami
Jogban eldirt jogi kdtelezettség teljesitéséhez tordini kell,
- a személyes adatok gyilijtésére az informacids tarsadalommal Ssszefliggd
szolgaltatasok kindldsaval kapcsolatosan keriilt sor.

17.2. Az adattériési kételezettség aloli kivételek

A hivatalnak, illetve az 6nkorményzatnak nem kell térélni azokat az adatokat, melyek
kezelése:
- avéleménynyilvanitis szabadsagihoz és a tdjékozédashoz vald jog gyakorldsa céljabol
sziikséges,

- a személyes adatok kezelését eldird, az adatkezelSre alkalmazandd jogszabaly szerinti
kdtelezettség teljesitése, illetve kozérdekbél vagy az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi
jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol indokolt,

- anépegeszségigy teriiletét érintd kdzérdek alapjén sziikséges,
- ajogiigények elbterjesztéschez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

17.3. Az adatok t6rlésével kapcsolatos feleldsség




Az adatvédelmi tisztviseld ddnt az érintettek adattbrlési kérelmei ligyében, és sziikség szerint
intézkedik az adatok torlésérél.

18. Az adatkezelési korlatozdashoz valé jog

Az érintettnek joga van arra, hogy kérje, hogy az adatkezelé korlatozza a személyes adatai
kezelését.

A hivatal, illetve az tnkormdnyzat, mint adatkezel az adatkezelés korlatozaséra irdnyuld
kérést akkor kiteles teljesiteni, ha az aldbbi feltételek valamelyike teljestl:
- az érntett vitatja a személyes adatok pontossigat, ez esetben a Kkorlatozas arra az
idotartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes
adatok pontossigit,
~ az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését és helyette kéri azok
felhasznalasénak korldtozdsat,

- az adatkezel6nek mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogl igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; -
az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozds atra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitisra nem keriil, hogy az adatkezelé jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezeld az adatkezelési korlatozds feloldasarél koteles eldzetesen tajékoztaini az
érintettet.

Az adatvédelmi tisztviseld dont az érintettek adatkezelési korlatozdsi joggal kapcsolatos
kérelmei iigyé€ben, és sziikség szerint intézkedik az adatkezelés korlatoz4sarél.

19. Az adathordozhatosighoz valé jog

Az érintett:
- a hozzajarulasin alapuld személyi adatkezelés,
-  akifejezett hozzdjarulasan alapulé killdnleges személyi adatok kezelése,
- a személyi adatok megadasaval kotendd szerzédések teljesitéséhez szilkséges személyi
adatkezelés,

- illetve az automatizdlt adatkezelés esetén jogosult az adathordozhatésdg joganak
gyakorlasara.

Az adathordozhatdség érdekében az érintett jogosult:
- hogy a ra vonatkoz6, dltala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznélt, géppel olvashatd formatumban megkapja,
- arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adat kezelbnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt

akadalyozna az az adatkezel$, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotia, -
atra, hogy kérésére az adatkezel6 az adatokat kzvetleniil masik adatkezelének tovibbitsa -

akkor, ha ez technikailag megvaldsithato.
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Az érintett nem gyakorolhatja az adathordozhatésdghoz valé jogit:

- a kiizérdekil adatkezelés,

- vagy az adatkezeld kdzhatalmi feladatai ellstédsa keretében végzett adatkezelés esetén.
Az adatvédelmi tisztviseld dont az érintettek adathordozhatdsagi joggal kapesolatos kérelmei
ligyeben, €s teljesitendd kérelem esetében biztositja az adathordozhatésigat. A tevékenységébe
szilkség esetén bevonja az adatkezelést ténylegesen végzd személyt,

20, A tiltakozashoz valé jog

A nem iizletszerzés érdekében torténd adatkezeléssel kapesolatos tiltakozési jog
Az ¢érintett joga, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozzon a személyes
adatainak:
- kozérdekfi, vagy a hivatal, illetve az Onkormanyzat rd ruhazott kozhatalmi
jogosftvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz, illetve,

- a hivatal, illetve az Onkorményzat vagy egy harmadik fél jogos érdekének
érvényesitéséhez sziikséges adatkezelése ellen.

A tiltakozast kdvetden:
- & hivatal, illetve az Snkorméanyzat az adatokat nem kezelheti tovabb,

~ csak akkor kezelheti tovabb, ha a hivatal, illetve az Onkorményzat bizomyitia az
adatkezelés elsdbbségét az érintett jogaival szemben, vagy a jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez szilkséges adatkezelés tényét.

Az iizletszerzés érdekében torténd adatkezeléssel kapesolatos tiltakozasi jog

Az érintetl joga, hogy ebben az esetben barmikor tiltakozzon a rd vonatkozé személyes adatok
kezelése ellen.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai:
-megvizsgélja az érintettck adatkezeléssel kapesolatos tiltakozésat,
-a jogos tiltakozas alapjan intézkedik armél, hogy a hivatal, illetve az énkorményzat az
adatokat tovabb ne kezelje,
-a tiltakozas ellenére térténd adatkezelés esetén frasban dokumentalja a tovabbi adatkezelés
okait.

21. Az automatizilt déntéshozatallal kapcselatos jogok
Az érintett jogosult arra, hogy ne tetjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizélt adatkezelésen
— ideértve a profilalkotédst is — alapulé dontés hatalya, amely ra nézve joghatdssal jama vagy

6t hasonloképpen jelentds mértékben érintené.

Az adatvédelmi tisztviscld kivizsgdlja az automatizalt déntéshozatallal kapesolatos jogok
gyakorlasara vonatkoz6 figyeket, és gondoskodik e jog biztositésarél.

IV. Az adatkezeld
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22. Az adatkezeldfeladatai

A hivatal, illetve az Snkorményzat, mint adat kezeld feladata, hogy megfelelé:
- technikai és
- szervezési intézkedéseket hozzon és mitkddicssen.

Az intézkedések célja, hogy a személyes adatok kezelése:
- megfelelden torténjen,
- és a megfeleld adatkezelés bizonyithaté legyen.
A hivatal, illetve az Snkorményzat adatkezeléssel kapcsolatos legfontosabb intézkedéseit a
jelen adatvédelmi szabélyzat tartalmazza, figyelemmel az adatkezelések:
- jellegere,
- hat6kirére,
- korlilmenyeire és céljaira, €s
- a termeészetes személyek jogaira és szabadsdgaira jelentett, vdltozd valdszinlségti és
sulyossagu kockéazatra.

A jelen szabalyzatban meghatirozott intézkedéseket, illetve a szabélyzat alapjan hozott
intézkedéseket a hivatal, illetve az nkormanyzat:

- tendszeresen- eltér6 rendelkezések hidnyaban évente — feliilvizsgalja,

€s - szilkség szerint aktualizdlja, naprakésszé teszi.

23. Az adatvédelem

A hivatal, illetve az Snkormdanyzat, mint adatkezeld az egyes adatkezelési intézkedéseket
annak érdekében hozza meg, hogy:
- azok biztositsak az adatvédelmi clveket,

- hozzijaruljanak a személyes adatkezelésre vonatkozd jogszabalyi eléirdsokban
meghatarozott kvetelmények teljesitéséhez,

- az <¢rimtettek jogainak védelméhez sziikséges garancidk beépitésre keriiljenck az
adatkezelés folyamatiba,

- kizar6lag olyan személyes adatok kezelésére keriiljon sor, amelyek az adott cél
szempontjabadl szitkségesek.

Az elObbiek érvényre jutdsa érdekében a hivatal, illetve az 6nkorminyzat gondoskodik arr6l,
hogy:

- naprakész adatvagyon leltar 4lljon rendelkezésre,

- az adatkezelés az adatvagyon leltarban meghatdrozottak szerint térténjen,

- az adatvagyon leltdrban nem szerepl®, 0j adatkezelési helyzetek vizsgalatra keriiljenek
az adat és informicid védelem szempontjaibdl, és a vizsgilat eredményeképpen az
adatkezelés megsziintetésre, torlésre keriiljon, vagy pedig felvételre keriiljon az adatvagyon
leltdrba, - az adatvagyon leltdr rendszeresen, de legaldbb 3 évente tartalmilag
feliilvizsgalatra keriiljén.

23.1. Adatvagvon leltar
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A hivatal, illetve az Onkormanyzat, mint adatkezeld az adatvédelmi szabalyok betartisa
érdekében adatvagyonleltart készit és azt folyamatosan aktualizalja.

Az adatvagyon leltirnak tartalmazni kell mindazokat az adatokat, amelyeket a hivatal, illetve
az Gnkorminyzat kezel, fliggetlentil atiol, hogy az hatdsigi ligy, vagy egyszerii tajékoziatas
vagy akar a hivatalhoz, illetve az Gnkormanyzathoz érkezé bejelentés, mely sorén adatok
(nevek, cimek, elérhetdségek stb.) feljegyzésre keriilnek.

Az adatvagyon leltir a teljesség, valamint a pontos feladat- és felelbsség lehatarolasa
érdekében Ugynevezett leltirozasi teriiletenként késziil.

23.1. 1. Az adatvagyon leltir teriiletek

Az adatvagyon leltdr tertlleteket az adatvédelmi tisztviselé hatirozza meg, és vizsgalja feliil
legaldbb évente. (A feliilvizsgélatot frasban - az adatvagyon leltir teriiletei és feleldsok
dokumentumra feljegyzi.)
Az adatvagyon leltar elkészitésért felel6s személycket az adatvédelmi tisztviseld javaslatira:

- a hivatal vonatkozasaban a jegyzd,

- az Onkormanyzat vonatkozdsdban a polgdrmester jelsli ki az 1. szamt melléklet
alkalmazésaval. Személyi valtozas esetén a kijeldlést haladéktalanu] meg kell tenni.

23.1.2. Az adatvagyonleltar tartalma

Az adott igazgatasi, illetve egyéb meghatarozott terliletre vonatkozd adatvagyonleltdrak
tartalmaznia kell:
-  az adat, illetve adatbazis megnevezését,
- az adat, illetve adatbazis megjelenési formajat (papir alapi, elektronikus),
~ az adatkezelés jogalapjat (a szabdlyzat 5.2.2. pontja szerinti jogalapok szerint,
Jogszabalyok esetén a pontos jogszabalyi hivatkozds is),
- tarolasi helyét (fizikai téroldsi hely, illetve az elektronikus informaécids rendszer neve az
informécié biztonsdgi szabélyzat alapjdn vezetendd rendszerclem-leltir alapjan), - az
adatkezeld megnevezését,
- abiztonséagi osztalyba soroldsat,
- az adat, adatbizis értékét (az adat, adatbézis becsiilt piaci értékét, ha van ilyen), - az
adatok felhasznalasi, feldolgozési folyamatait, eseményeit, - az adathoz valdé hozzAférési
Jjogosultsigokat.

Az alkalmazand6 adatvagyon leltar mintat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

23.1.3. Az adatvagyon leltar készitéséért felelds személvek

Az adatvagyon leltdr elkészitéséért az adatvagyon feriiletért felelds személyek tartoznak
feleldsséggel.

Az adatvédelm: tisztviselé a feladat ellitisahoz maximélis szakmai tdmogatdst nyujt, és
elvégzi az adatbazisok biztonsdgi osztalyba sorolasét.

Az adatok, adatbazisok biztonsigi osztdlyba soroldsa

A hivatal, illetve az dnkormdnyzat, mint adatkezelé gondoskodik arrdl, hogy a kezelt adatok,
adatbazisok biztonsdgi osztalyba soroldsa megtérténjen.
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A biztonsagi osztélyba sorolas az aldbbi szempontok alapjan a kivetkezd 1-5 fokozatu skélaval
torténik, ahol a magasabb szamérték a nagyobb biztonsagi osztalyt jelenti.

A biztonsagi osztilyba soroldst a2z adott teriiletre vonatkozdan az adatvagyon leltar
elkészitésért felelds személy javaslata alapjan az adatvédelmi tisztvisels végzi.

1. Biztonsagi osztaly
Az adat olyan, mely tartalma, jellege miatt:

= kozvetlen adatvédelmi veszélyt nem jelent,

- az adattal kapcsolatos esetleges problémak hivatalon, énkorményzaton beliil maradnak
¢s ott megoldhatdk, - az adat, adatbdzis értékkel nem rendelkezik.

2. Biztonsagi osztaly

Az adat olyan, mely tartalma, jellege miatt:
-minimalis adatvédelmi veszélyt jelent,
- az adattal kapesolatos esetleges problémék hivatalon, 6nkorményzaton beliil maradnak
és ott megoldhatok,
- az adat, adatbazis a hivatal, illetve az Snkormanyzat koltségvetésének 1 %-at elérd
értéickel rendelkezik.

3. Biztonsagi osztély

Az adat olyan, mely tartalma, jellege miatt:
-  kozepes adatvédelmi veszélyt jelent,
- az adattal kapcsolatos esctleges problémdk hivatalon, 6nkormanyzaton belil
maradéktalanul nem megoldhaték,
- az adat, adatbazis a hivatal, illetve az dnkorményzat koltségvetésének 5 %-4t elérd
értékkel rendelkezik.

4. Biztonsagi osztdly

Az adat olyan, mely tartalma, jellege miatt:
- nagy adatvédelmi veszélyt jelent,
- az adattal kapcsolatos esetleges problémék hivatalon, énkormanyzaton beliil nem
megoldhatdk,
- az adat, adatbazis a hivatal, illetve az Onkorméinyzat koltségvetésének 10 %-it elérd
értékkel rendelkezik.

5. Biztons4gi osztaly

Az adat olyan, mely tartalma, jellege miatt:
- kiemelt adatvédelmi veszélyt jelent, mivel kiilonleges személyi adatokat, vagy azokat is
tartalmaz,
- az adatvédelmi elbirdsok sériilése sulyos bizalomvesztéssel jarhat,
- az adat, adatbdzis a hivatal, illetve az Gnkormanyzat kiltségvetésének 15 %-4t elérd
értékkel rendelkezik.

23.2. Az adatkezelés ellendrzése
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Az adatvédelmi tisztviseld rendszeresen, évente legalabb 1 alkalommal ellendrizni kételes,
hogy az adatkezelés az adatvagyon leltarban meghatirozottak szerint térténik-e.

Az eliendrzés soran koteles kézremUk&dni az adatvagyon leitar naprakészen tartisaért feleids
személy.

Az adatvedelmi tisztviseld az adatkezelés ellendrzésérdl olyan nyilvéntartdst vezet, melybil
egyértelmiien megallapithaté:

- az ellendrzési kitelezettsége teljesitése,

- az, hogy az ellendrzés talalt-e nem megfeleldséget.

A nyilvantartist az attekinthetdség érdekében adatvagyon leltar terliletenként kiilon-kiilsn kell
vezetni,
A nyilvantartas formdjat a 3. szdmd Az adatkezelési ellendrzési nyilvantartas nevii melléklet

tartalmazza.

A nem megfeleldség észlelésérdl, az intézkedésekrdl, és azok eredményeirbl az adatvédelmi
tisztviseld kiildn jegyzOkinyvet vesz fel.

23.3. I:Tj adatkezelési helyzetek

A hivatal valamennyi adatot kezeld dolgozdjinak, illetve az &nkorményzat valamennyi
adatkezeld tisztségviseldjének feladata, hogy kézvetlenfil ismerje a teriletéhez tartozo
adatvagyont és annak adatvédelmi eldirasait.
Ha a dolgozd a tevékenysége soran adatvagyon leltarban nem szerepld, 0 adatkezelési
helyzetet tapasztal, haladéktalanul jeleznie kell a terilletén az adatvagyon leltar elkészitéséeért,
naprakészen tartasaért felels személyt.
Az érintett személy koteles megvizsgalni, hogy az 1ij adatkezelési helyzet:

- valéban 4j adatkezelési helyzetet jelent,

- olyan adatkezelés k&rébe tartozik, ami tiltdsra keriilt, vagy

- beleillik egy korabban mar meghatarozott adatkezelési korbe.

Amennyiben az adatvagyon leltirért felelds személy véleménye szerint is 1j adatkezelési
helyzet mertilt fel, haladéktalanul jelzi az adatvédelmi tisztviseldnek.

Az adatvédelmi tisztvisel§ ebben az esetben megvizsgdlija az adatvédelmi hatdsvizsgalat
végzesének sziikségességét, és indokolt esetben a hatasvizsgélatot elvégzi. /Lasd 32. pont./

23.4. Az adatvagyon leltér felillvizsgalata

Az adatvédelmi felelds az adatvagyon leltdr elkészitéséért és naprakészen tartasdért felelds
személy rendszeresen, de legaldbb 3 évente tartalmilag feltilvizsgélja az adatvagyonleltirba
felvett adatokat.

A feliilvizsgalatnak ki kell térnie a nyilvantartdsban szereplé valamennyi megéllapitasra, és
ellenérizni kell azok helytillosagat,

Az elkésziilt feliilvizsgalatrél jegyzékinyvet kell felvenni.

23.5. Az adatvagyon leltarba valod felvétel tilalma
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Az adatvédelmi tiszivisel§ felelds azért, hogy az adatvagyon leltitba ne szerepeljen olyan
adatkezelés, amely nem felel meg az adatvédelmi eldirdsoknak, illetve amely vonatkozisiban
nem biztosithatd a megfeleld védelem.

Az adatvagyon leltirba fel nem vehetd adatok, adatbdzisok korét a 4. szamti melléklet
tartalmazza.

Az adatvagyon leltarba fel nem vehet adatokat, illetve adatbézisokat el kell tavolitani.

24. Adatkezelési nyilvintartds

A hivatal, illetve az Onkorményzat, mint adatkezel§ kdteles a feleldsségi korébe tartozén
végzett adatkezelési tevékenységrdl nyilvantartdst vezetni,

Az adatkezelési nyilvantartassal kapesolatban az adatvédelmi tisziviseld kételes;
- betartani a nyilvantartas tartalmi kSvetelményeire vonatkozé jogszabilyi eldirasokat,
- a nyilvantartast naprakészen vezetni.

A nyilvantartist az 5. szdmu melléklet szerinti formaban kell vezetni.

A hivatal, illetve az &nkorményzat adatkezelési nyilvantartdsaban - mivel 250 f6nél kevesebb
személyt foglalkoztat - azokat az adatkezeléseket kell nyilvén tartani, amelyek:
- az érinteftek jogaira és szabadsigaira nézve valdszintisithetden kockézattal jarnak,

- sordn az adatkezelés nem alkalmi jellegi,
- kiterjednek a kiildnleges adatokra,

- a biintet6jogi  felelbésség  megallapitasira  vonatkozd  hatdrozatokra  és
blincselekményekre vonatkoznak.

Az egyes adatkezelések nyilvantartisban vald szerepeltetésérol az adatvédelemi tisztviseld
dént.

25. Egyiittmtikidés a feliigyeleti hatésdggal

A hivatal, illetve az Snkorményzat, mint adatkezeld egytittmiikadik a feliigyeleti hatésaggal. A
kapcsolattartdsra elsdsorban a jegyz, a polgirmester és az adatvédelmi tisztségviseld jogosult.

V. Az adatfeldolgozo

26. Az adatfeldolgozo

Ha az adatkezelést az adatkezelé nevében mdis végzi, az adatkezeld kizarélag olyan
adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelel6 garancidkat nyijtanak az
adatkezelés kdvetelményeinek valé megfelelését €s az érintettek jogainak védelmét biztosits,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasdra.
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Az adat kezel6 koteles az adatfeldolgozdval olyan szerzddést kétni, melyben szerepelnek a
személyes adatok védelmével kapesolatos garancialis szabélyok.

A szerzbdések adatvédelmi szemponti cidkészitését az adatvédelmi tisztviseld végzi. A
szerzOdés tervezetet a jegyzd hagyja jova.

V1. Adatbiztonsag

27. Altalanos adatbiztonsigi kivetelmények

A hivatal, illetve az Gnkorményzat, mint adatkezeld az adatkezelés biztonsaga érdekében _jelen
szabélyzatban meghatarozottak szerint - gondoskodik:

- a személyes adatok dinevesitésérol &s titkositasardl,

- a személyes adatok kezelésére haszndlt rendszerek és szolgaltatasok:
- folyamatos bizalmas jellegének biztositasardl, - integritdsardi,
- rendelkezésre All4sardl és ellendlié képességérol,
- fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra valé képességrél, hogy a személyes
adatokhoz valé hozzaférést és az adatok rendelkezésre élldsdt kellé id6ben vissza lehessen
allitani; - az adatkezelés biztonsdganak garantildsira hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysdganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére szolgald
eljarasrol.
A hivatal, illetve az dnkorményzat az adatbiztonsagi kévetelményeket kiilénbdz;
—-adminisztrativ,
~fizikai, illetve
=logikai védelmi intézkedésekkel biztositja.

27.1. A hivatal, illetve az dnkormanyzat adminisztrativ adatvédelmi intézkedései

A hivatal és az Onkorminyzat adminisztrativ adatvédelmi intézkedései keretében
értelemszertien alkalmazza az informatikai biztonsdgi szabdlyzatban meghatdrozott, és az
adatok védelmére vonatkoztathaté adminiszirativ védelmi intézkedéseket.

A hivatal és az Snkormanyzat adminisztrativ adatvédelmi intézkedései korébe tartozik tovabba;
a) a szervezeti szinten ellitando adminisztrativ adatvédelmi tevékenység, ezen beliil:
- kiaddsra keriil A személyes adatok védelmének szabélyzata, melyet a jegyzb és a
polgarmester csak a hatalyos adatvédelmi jogszabalyhelyek tartalmi kiévetelményeinek
megléte esetén hagyhat jova,
- kijeldlésre keriil az adatvédelmi tisztviseld, (a kijelblést a 6. szdmu melléklet
tartalmazza.)
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- nyilvantartisra kerlil a hivatal, és az Snkormdnyzat adatvagyona (Ldsd adatvagyon

leltar),
b) az adatokkal kapcsolatos kockazat elemzést végez, ezen beliil: - miikddteti az el6zetes
adatvédelmi hatasvizsgalat rendszerét,

- megtiltja egyes adatok, adatbazisok kezelését,

- meghatdrozza az adatok adatvédelmi biztonségi osztalyba sorolasanak elveit,
¢) a rendszer €s szolgaltatas beszerzési alapfeladatok, melyek az adatok védelme
¢rdekében az informéacié biztonsdgi szabdlyzatban meghatirozottak szerint ellatisra keriilnek,
d) hogy az ligymenet folytonossdg tervezése €rdekében az informatikaj rendszerckkel
érintett adatkezelésnél érvényesiteni kell az informacié biztonsagi szabalyzatban
meghatarozott lgymenet folytonossagi eljardsrendet, és tervet. Az elsédlegesen nem
informatikai rendszerben kezelt, és felhasznalt adatok esetében az adatokrdl olyan elektronikus
masolatot kell késziteni, melynek a kezelése mir informatikai rendszerben térténik, s a
rendszerek lgymenet folytonossdga biztositja az ilyen adatok tekintetében is az figymenet
folytonossagit.
) a biztonsagi események kezelésével Osszefliggd feladatok, ha azok adatvédelmi
incidenst is jelentenek ezen beliil killndsen a nem informatikai rendszerben kezelt adattal
Osszefliggd adatvédelmi incidens kezelésére a megfeleld eljarasrend meghatarozasa, (Lasd. 7.
szamé mellékiet)
f) az emberi tényezoket figyelembe vevd személyl biztonsagi tevékenység, ezen beliil
személybiztonsagi eljarasrend meghatarozasa, melyet a szabalyzat 8 szami melléklete
tartalmaz.
g) a tudatossdggal és képzéssel kapesolatos alapvetd feladatok ellatisa a 9. szamé
melléklet szerinti Képzési eljardsrend keriil kiadasra.

27.1. 1. Adatvédelmi incidens kezelése

Intézkedések annak érdekében, hogy az incidens utén az adatok visszaéllithatok legyenek

Az incidenst kvetden az adatok visszadllithatésdga érdekében teendd intézkedéseket:

- az elektronikus informatikai rendszerben tarolt adatok esetén az Informaci6 biztonsagi
szabélyzat Biztonsdgi események kezelésének eljdrisrendje, - az elsBdlegesen nem
elektronikus informatikai rendszerben térolt és kezelt adatok esetén a jelen szabalyzat 7.
szamu melléklete az Adatvédelmi incidens eljardsrendje cimil melléklete tartalmazza,

Az Informécio biztonsdgi szabilyzatban meghatdrozott Biztonsigi események eljarasrendjének
alkalmazasi szabalyai:

- csak akkor kell alkalmazni, ha a biztonsagi esemény egyben adatvédelmi incidens is, -
amennyiben a biztonsigi esemény adatvédelmi incidens is, és az eseményt elbszir az
informatikai biztonsag keretében észlelték, a Biztonsdgi Felelés koteles haladéktatanul
értesiteni az adatvédelmi tisztviselét,

- amennyiben az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztviseld €szleli, és az incidens
kapesolddik az clektronikus informatikai rendszerhez, haladéktalanul értesiti a Biztonsagi
feleldst.

(Az értesitési feladatokat értelemszerlien nem kell megtenni akkor, ha a Biztonsagi felelds és
az adatvédelmi tisztviseld ugyan az a személy.)
Az adatvédelmi incidens bejelentése a feliigyeleti hatésagnak
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Az adatvédelmi incidenst a feltigyeleti hatosagnak:
- nem kell bejelenteni, ha az incidens valoszindsithetden nem jar kockdzattal,
- be kell jelenteni, ha az incidens valdszinisithetden kockdzattal jar a természetes

személyek jogaira és szabadsigaira nézve.

A bejelentés megtételének hatarideje
Az adatvédelmi incidens:

- indokolatlan késedelem nélkiil,

- lehetfség szerint az incidens tudomésara jutasatol szamitott 72 éran beliil be kell
jelenteni.

A bejelentésben:

= ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
érintettek kategoridil és hozzdvetbleges szamdt, valamint az incidenssel érintett adatok
kategoridit €s hozzavetbleges szamat;
= kozblni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovébbi tijékoztatdst nyujté egvéb
kapcsolattarté nevét és elérhetdségeit;

- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valosziniisithetd kdvetkezményeket; -
ismertetni kell az adatkezeld altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbél eredé esetleges
hatranyos kivetkezmények enyhitésct célzo intézkedeseket.

Adatvédelmi incidens nyilvantartas

Az adatvédelmi incidensrdl a hivatal, illetve az 6nkormanyzat, mint adatkezelé nyilvantartas
vezetésére kiteles.
A nyilvintartisnak tartalmaznia kell:

- az incidens leirdsat,

- az incidenshez kapesolodd tényeket, - az incidens hatasait,

- az incidens orvoslasara tett intézkedésekel.

A nyilvantartést az adatvédelmi tisztviseld vezeti.
Az érintett tijékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

A hivatal, illetve az 8nkormanyzat, mint adatkezel§ az érintetett indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatni koteles azokrdl az incidensekrdl, melyekkel kapesolatban a feliigyeleti szerv felé
bejelentési kitelezettsége van.

A tajékoztatasnak tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidens jellegét,

- az adatvédelmi tisztviselé vagy a tovabbi tijékoztatast nyujté egyéb kapcsolattarté
nevét és elérhettisépeit,

- azadatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kdvetkezményeket,
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- az adatkezel6 4ltal az adatvédelmi incidens orvoslasira tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatrényos kivetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket,

MellSzhetd a tajékoztatas, ha:

-  az adatkezelé megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
czeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens dltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiildndsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazdsa —
, amelyek a szemé€lyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek sziméra
¢értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

- az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kévetSen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett, magas kockézat a
tovébbiakban valoszinlisithetben nem valdsul meg,

-  a tdjékoztatis ardnytalan eréfeszitést tenne szilkségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan k&zzétett informdacidk Gtjdn kell tdjékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést
kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonloan hatékony tdjékoztatasat.

27.2. A hivatal, illetve az Onkormanyzat fizikai adatvédelmi intézkedései

A hivatalnak, illetve az Onkorméanyzatnak a fizikai adatvédelmi intézkedései keretében
értelemszeriien alkalmazni kell az informatikai biztonsagi szabalyzatban meghatarozott, és az
adatok védelmére vonatkoztathato fizikai védelmi intézkedéseket.

A hivatalnak, illetve az dnkormanyzatnak a fizikai adatvédelmi intézkedései:

a) az clsddlegesen informatikai rendszerben térolt adatok esetében Az informéicié
biztonsigi szabalyzatban meghatirozott fizikai védelmi intézkedések, melyek kiterjednek a
kezelt személyes adatokra,

b) az elstdlegesen nem informatikai rendszerben tarolt adatok esetében a kévetkezo6 fizikai
adatvédelmi intézkedéseket kell megtenni az adat, adatbazis biztonsigi osztilyba sorolasatél
fiigpben:

Adat biztonsagi osztaly | Fizikai védelmi intézkedés

1. Biztonsagi osztaly - Az adatokat az adatkezelést kdvetden az iratkezelés
szabalyai alapjdn kell tarolni.

- Az adatokhoz valé hozzaférést csak a hozzaférési
jogosultsagok szerint lehet biztositani.

2. Biztonsdgi osztaly - Az 1. biztonsagi osztalynal leirtak, és

- Az adatokat az adatkezelést kivetSen zarhatd
szekrényben, fikban kell tartani.

3. Biztonsagi osztaly - Az 1-2. biztonsdgi osztalynal lefrtak, és

- Az adatokat az adatkezelést kdvetden tlizbiztos
lemezszekrényen kell tarolni.
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4. Biztonsagi osztaly - Az 1-3, biztonsagi osztdlyndl leirtak, és

- Az adatokat pancélszekrényben kell tarolni.

- Az adatok hivatalbél, Snkormanyzati helyiségbél
torténd kiszallitdsa az adatvédelmi tisztvisel® jévahagyasaval
torténik,

5. Biztonsagi osztily - Az 1-4, biztonsagi osztalynal leirtak, és

- Elkiilénitett tarold helyiség biztositdsa, ahova idegen
nem léphet be. "Idegeneknek belépni tilos™ felirat

elhelyezése. - A helyiség zarva tartasa.
I
- A viz védelem biztositdsa, - csdvezetékek féelzirdhoz

valo hozziférés biztositisa, illetve amennyiben adott
helyiségben t5bb ilyen osztdlyba sorolt adat keriil tarolasra, a
csbvezeték kivaltdsa, dthelyezése.

- A tlizvédelmi eldirdsok szigoritisa az adat tarolassal,
¢s kezeléssel érinteft helyiségekben.

- Az adatok hivatalbél torténd kiszéllitAsanak jegyzéi
engedélyezése, irasban dokumentélésa.

Az adatok szallitdsa. hivatali helyiségen kiviili kezelése

A nem informatikai rendszerben megjelend személyes adatok esetén a dokumentumok hivatali
helyiségbdl valo kivitele, kezelése csak kiilondsen indokolt esetben lehetséges. Az ilyen esetek
meghatarozdsat és feltételeit a II. szdmé melléklet szerinti minta alapjan az adatvédelmi
tisztviseldé - az adatvagyonleltir adott teriiletének Osszedllitdsaért felelés személy
kozremiikédésével, adatvagyonleltdr teriiletenként kilon-kiilén - hatdrozza meg, &s a jelen
szabélyzat mellékleteként kezeli.

A szallitasi €s hivatalon kiviii kezelési elfirdsokat az adatvagyonleltir médositasakor feliil
kell vizsgalni. A teliilvizsgélatéit az adatvédelmi tisztvisel tartozik felelésséggel.

2 7.3. A hivatal. illetve az Snkorményzat logikai adatvédelmi intézkedései

A hivatalnak, illetve az Onkorminyzatnak a logikai adatvédelmi intézkedései keretében
értelemszeriien alkalmazni kell az informatikai biztonsagi szabalyzatban meghatirozott, és az
adatok védelmére vonatkoztathat6 logikai védelmi intézkedéseket.

A hivatal, illetve az 6nkorményzat logikai adatvédelmi intézkedései kirébe tartoznak:
a) az elsbdlegesen elektronikus informatikai rendszerben tarolt, kezelt adatok tekintetében
az Informatikai Biztonségi SzabAlyzatban meghatéirozott logikai védelmi intézkedések, ezen
beliil:

- az altalanos védelmi intézkedések,

- atervezés,

- arendszer és szolgéltatds beszerzes,

- abiztonsagi elemzés,

- atesztelés, képzés é&s feliigyelet,

-  akonfiguriciékezelés,
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- akarbantartds, -az adathordozdk védelme,
-  az azonositasi és hitelesitési eljardsrend,
- & hozziférés ellenbrzése,
- a rendszer és informécid sértetlenség, ezen beliil t8bbek kozott az dlnevesiiés és a
titkositas (kriptografiai kules eldallitisa €s kezelése, és kriptografiai védelem), - a naplézas
¢s elszdmolhatdsag,
~ arendszer és kommunikacid védelem;
b) az elsOdlegesen nem elekironikus informatikai rendszerben tarolt, kezelt adatok
tekintetében:
- a papir alaph dokumentumokrél késziilt mésolatokat helyileg elkiilonitetten, lehet6ség
szerint més személy felelosségi korébe kell kezelmi,
- a masolatok fellelhet6ségi helyét kiilon - idegen szdmara hozzi nem férhetd - médon
kell rogziteni,
- a tarolasndl akkor, ha az adatok jelentds értéket képviselnek, az adatillomédnyt nem
egyben, egy helyen kell tirolni, hanem t6bb helyen. (A fellelhetfségi helyeket itt is
idegenek szdmara hozzd nem férhetd modon kell régziteni.)

27.3. 1. Az adaiok kezelésére hasznalt rendszerek és szolealtatisok

Biztonsagi szint
Az adatkezelés sordn hasznalt rendszerek és szolgiltatisok biztonsdgi szintje
meghatarozasanak alapja az adatkezelésbdl eredd olyan kockdzatok, amelyek a tdrolt,
iovabbitott, vagy egyéb modon kezelt adatok:

- véletlen vagy jogellenes:

- megsemmisitésébél,

- elvesztésébii,

- megvaltoztatasabol,

- jogosulatlan nyilvénossigra hozatalbol vagy az azokhoz vald jogosulatlan

hozzaférésbol erednek.

Ezek a szempontok érvényesiilnek a hivatkozott Informécié biztonsdgi szabalyzat szerinti
biztonsagi szint besoroldsnal is.

Az adatkezelést végzd személvek kdzvetlen felelGssége

A hivatal, illetve az Snkormanyzat az Informéacié Biztonsdgi szabélyzatban meghatdrozott
intézkedéssel biztosilja azt, hogy az informatikai rendszerben tdrolt és kezelt személyes
adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé természetes személyek kizardlag a szabilyzatnak
megfeleloen kezelhessék az érintett adatokat.

VII. Adatvédelmi hatasvizsgalat

28. Adatvédelmi hatasvizsgalat

28.1. Adatvédelmi hatdsvizspélat végzési kitelezettség
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Az adatvédelmi tisztviselé kdteles elddnteni, hogy adott adatkezeléssel kapcsolatban:
- kell-e hatasvizsgalatot végezni, vagy - a hatdsvizsgélat mellbzhetd.

Ktelezd adatvédelmi hatdsvizsgalat

A hivatal, illetve az Onkorményzat, mint adatkezeld az adatkezelést megel6zden
hatasvizsgélatot kiiteles végezni akkor, ha az adatkezelés valGszinfileg magas kockdzattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, igy kiilldndsen az aldbbi esetekben;
-  a természetes személyekre vonatkozo egyes személyes jellemzok olyan mdadszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizdlt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a termeészetes személy tekintetében joghatdssal biré vagy a természetes
személyt hasonlékeéppen jelentds mértékben érintd déntésck éptilnek,
- az ¢rintett kifejezett hozzdjdruldsa alapjdn kezelt személyes adatok Kiilonleges
kategoridi, vagy a biintetbjogi felelBsség megdllapitdsara vonatkozé hatarozatokra és
biincselekményekre vonatkozé személyes adatok nagy szémban tdrténd kezelése, - a
nyilvdnos helyek nagymértékii, médszeres megfigyeldse.

A hatdsvizsgalat célja annak megallapitasa, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek milyen
hatdst gyakorolnak a személyes adatok védelmére.

A hatasvizsgalatnak olyannak kell lennie, amely kiterjed legaldbb:
- a tervezett adatkezelési miiveletek modszeres leirdsira és az adatkezelés céljainak
ismertetésere, beleértve adott esetben az adatkezeld altal érvényesiteni kivant jogos érdeket,
- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek szilkségességi €s
arAnyossagi vizsgélatara,
- az érintett jogait és szabadsagait érintd kockdzatok vizsgalatira, és
- a kockézatok kezelését célzé intézkedések bemutatisira, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel valé Osszhang igazoldsat szolgld, az érintettek és més
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonségi intézkedéseket
¢s mechanizmusokat.

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat mell6zése

Nem kell adatvédelmi hatdsvizsgdlatot végezni, ha egyértelmi, hogy az adott, adatkezelési
miivelet a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve nem jar magas kockazattal.
(Ha ¢z a kérdés cgyértelmlen nem donthetd el, akkor az adatvédelmi tisztviselének a
hatésvizsgalat elvégzésérdl kell dintenie.)

Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi hatdsvizsgalat mellGzésérSl adat kezelésenként
kiilon- kilon irdsos jegyz&konyvet készit, melyben rogziti a hatdsvizsgalat mellézésének okait.
Az okok kdzétt szerepelhet, hogy:

- az adatkezelés valészintsithetoen nem jar magas kockazattal,

- mér késziilt hasonlo adatvédelmi hatasvizsgalat, (ahol az adatkezelés jellege, hatokdre,
korillménye és célja egymashoz nagyon hasonld) - az adatkezelésnek jogalapja van,

- az adatkezelés szerepel abban az adatvédelemmel] kapcsolatban kiadott - a feliigyeleti
hatosdg 4ltal kiadott - jegyzékben, melyre wvonatkozéan nem kell adatvédelmi
hatdsvizsgalatot Végezni.

28.2. Az adatvédelmi hatdsvizsgédlat elvégzése
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Az adatvédelmi hatasvizsgilatot az adatkezelés megkezdése elétt el kell végezni a tervezett
adatkezelési folyamatok alapjan.

Az adatkezelés tervezetett folyamatinak valtozdsa esetén indokolt esetben az adatvédelmi
hatdsvizsgalat egyes lépéseit meg kell ismételni, (Ennck sziikségességérdl az adatvédeimi
tisztségviseld domt.)

Az adatvédelmi hatdsvizsgalat az adatvédelmi tisztségviseld iranyitdsaval torténik, melyben
€Szt vesz:

- atényleges adatkezelést végzd, illetve

- ha az adott adatkezelésben adatfeldolgozo is érintett, akkor az adatfeldolgozéi is.
Az adatvédelmi tisztviseld dont arrdl, hogy az adott iligyben az adatvédelmi hatdsvizsgalattal
érintettek, illetve a képviselsik véleményét: - ki kell ¢ kémi, vagy

= NEIL.

Ha a vélemény kikérés mellett dbnt, meghatarozza azt, hogy a véleménykérés milyen médon,
tartalomban, és aranyban torténjen,

Amennyiben arrdl dont, hogy nem kell az érintettek, illetve képviseldik véleményét kikémi,
irasban dokumentdlja a dontéséneck okat.

Az adatvédelmi hathsvizsgélat tekintetében alkalmazhaté mdédszer lefrasat a 10. melléklet
tartalmazza.

28.3. Az adatvédelmi hatasvizsgilatfolvamata

Az adatvédelmi tisztviseld felel8s azért, hogy az adatvédelmi hatasvizsgalat az alabbiak szerint
- fijra és Ujra - ismétlddd kdrfogasban megtdriénjen az alabbiak tekintetében:
- atervezett adatkezelés leirdsa,
- az adatkezelés sztikségességének &s ardnyossiginak vizsgilata, - mar tervezett
intézkedések,
- a természetes személyek adatvédelmemmel kapcsolatos jogait és szabadsagait érintd
kockazatok vizsgalata,

- & kockdzatok kezelésére irdnyul6 intézkedések,
- adokumenticid,

- anyomon kdvetés és feliilvizsgalat.

Az adatkezelés ellendrzése
Az adatkezel;

- szlikség szerint, de

- legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat véltozasa esetén ellendrzést
folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi
hatasvizsgalatnak megfelelen torténik-e.

28.4. Az adatvédelmi hatdsvizsgalat nyilvinossigra hozatala
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Az adatvédelmi tisztviselé a hivatali adatkezelés tekintetében a jegyzdvel, a kizardlag
Onkormanyzati adatkezelés tekintetdben a polgdrmesterrel egyetértésben dont az adott
adatvédelmi hatdsvizsgdlat nyilvanosségra hozatalardl, ezen beliil:

- anyilvanossdgra hozatal modjéarol,

- anyilvanossagra hozatal mértékérdl (teljes, vagy részleges dokumentacis).

29.Elozetes konzulticio

Ha az adatvédelmi hatdsvizsgdlat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezeld altal a
kockazat mérséklése céljabol tett intézkedések hidnyiban valdsziniisithetGen magas
kockidzattal jar, a személyes adatok kezelését megelézoen az adatkezeld konzultdl a feliigyeleti
hatésapggal.

VIII. Az adatvédelem szervezeti hattere

30. A személyes adatok védelmével kapcsolatos szerepkirdk

A személyes adatok védelmével kapesolatos szerepkdrdk:

a) az eclektronikus informatikai rendszerhez kapcsolédd adatok, adatbazisok, illetve
adatkezelés esetén az informacid biztonsdgi szabdlyzatban meghatarozott szerepkorok.

Az ¢érintetteknek a személyes adatok kezelés sorin azonban figyelembe kell venni az
adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi iranymutatdsait is.

b) a nem elektronikus informéicid rendszerben tarolt, kezelt adatok, adatbazisok, illetve

adatkezelés esetén:
- a jegyzd,
- az adatvédelmi tisztvisels,
- az adatkezelést végzd személy,
- mas hivatali dolgozd, illetve egyeb tisztségviseld.

30.1. A jegyzd

A hivatal kezelésében lévé adatok tekintetében a jegyz6, a kizardlag az Onkormanyzat
kezelésében lévo adatok tekintetében a polgarmester kételes gondoskodni a személyes adatok
védelmérdl.

A jegyz0 feladatai:
- a személyes adatok védelmét szolgaléd jelen szabélyzat kiadasa,
- a helyi adatvédelmi, és adatkezeléssel 8sszefilggd belsd szabdlyzatok alapjén az adatok
osszehangolt kezelési rendjének kialakitdsa és mitkddtetése,
- a személyes adatok védelmével kapcsolatos alapelvek betartdsa és hivatalon beliil
betartatasa,

- a személyes adatok kezelésével érintett személyek jogai gyakorlasidnak elsegitése, - a
hozzd beérkezd adatkezeléssel kapcsolatos kérelmek adatvédelmi tisztviselének valé

tovabbitdsa,
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- részvétel az adatvédelemmel kapesolatos kitelez6 tajékoztatisban,

-  az adatvagyon leltar elkészitéséért adott teriileten felelds személyek kijel5lése,
- egyiittmiikiidés és kapesolattarts a felligyeleti hatosaggal,

- az adatfeidolgozdoval kétendd szerzdés jovahagyasa,

- azadatvédelmi tisztviseld kijelélése,

- a szabilyzatban meghatirozott feladatok ellatasa,

-  aszabdlyzat mellékleteiben meghatirozott tevékenységek ellatasa.
A polgarmester feladatai:

- aszemélyes adatok védelmét szolgdld jelen szabalyzat j6vahagyasa,

- a helyi adatvédelmi, és adatkezeléssel dsszefliggs belsé szabilyzatok alapjan az adatok
Osszehangolt kezelési rendjének kialakitasa és miikGdtetése,

- a személyes adatok védelmével kapcsolatos alapelvek betartdsa és énkormanyzaton
beliil betartatasa,

- a személyes adatok kezelésével érintett személyek jogai gyakorldsénak eldsegitése, - a
hozza beérkezd adatkezeléssel kapcsolatos kérelmek adatvédelmi tisztvisel6nek vald
tovahbitasa,

- részvétel az adatvédelemmel kapesolatos kitelezd tdjékoztatasban,

- azadatvagyon leltar elkészitéséért adott teriileten felelds személyek kijelslése,
- egyiittm(kddés és kapcsolattartés a felligyeleti hatosdggal,

- aszabdlyzatban meghatirozott feladatok ellitésa,

-  aszabalyzat mellékleteiben meghatarozott tevékenységek ellatdsa.

Az adatvédelmi tisztviseld kijeltlése

A hivatal jegyzdje a 6. szimu mellékletben meghatérozott személyt jeloli ki adatvédelmi
tisztviselfnek.

Az adatvédelmi tisztvisel6 azért kertil kijeldlésre, mert a hivatal, illetlve az 6nkorméanyzat az
adatkezelést kézhatalmi szervként, illetve egyéb, ktzfeladatot ellato szervként végzik.

Az adatvédelmi tisztviseld kijeldlésekor figyelembevételre kertil:
- az tisztviseld szakmai rdtermettsége,
- az adatvédelmi jog és gyakorlatban valé szakmai jartassaga,
- az adatvédelmi tisztviseloként ellatand6 feladatok elldtiséra vald alkalmasséga.

Az adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi feladatainak ellatisi modja

A Jegyz0 a hivatalban, illetve az Onkormanyzainil jelentkezé adatvédelmi feladatok
nagysagrendje alapjdn az adatvédelmi tisztviseldt ugy jelsli ki, hogy a tisztvisels kiteles
ellatni:

- az adatvédelmi tisztviseldi feladatokat, illetve

- mas, a jegyzd altal meghatarozott munkakéri feladatokat is.

30.2. Az adatvédelmi tisztviseld
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30.2. 1. Az adatvédelmi tisztviseld jogalldsa

A hivatalon bellll a jegyz biztositja az adatvédelmi tisztvisel$ fliggetlenségét, igy:
- az adatvédeimi tisztviseld ¢ tevékenysége sordn csak a vezetdnek van alarendelve,
- az adatvédelmi tisztviseldt e tevékenységében csak a vezet$ utasithatja,

- az adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai elldtasaval Gsszefliggésben nem bocséathato el és
szankcioval nem sdjthatd.

Az adatvédelmi tisztviseld joga, hogy:
- a szemé€lyes adatok védelmével kapcsolatos minden ligybe megfelel$ médon és idében
bekapesolddjon,
- a hivatal, illetve az Onkormanyzat timogassa a feladatai ellitdsdban, igy biztositva
legyen szamara azok a forrdsok, melyek szlikségesek:
- 8 feladatai végrehajtasihoz,
- aszemélyes adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez vald hozzaféréshez, valamint -
az adatvédelmi tisztvisel$ szakértdi szintll ismereteinek fenmtartasahoz.

Az adatvédelmi tisztviseld kotelessége, hogy a feladatai teljesitésével kapcsolathan betartsa a
titoktartasi kitelezettséget, illetve az adatok bizalmas kezelésére vonatkozd kbtelezettséget.

Az adatvédelmi tisztviseld olyan személy, akihcz az érintettek szabadon fordulhatnak az
adatvédelemmel kapcesolatos jogaik gyakorlasaval Gsszefliggésben.

30.2.2. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai

Az adatvédelmi tisztviseld alap feladatai:
- Részt vesz a személyes adatok védelmének szabdlyzata kidolgozésiban és
feliilvizsgalataban,
- Kozremikddik az adatvédelmi alapelvek tartdrasban, érvényesitésében,
- Elosegiti az adatkezeléssel érintett személyek szamdra az egyes jogaik gyakorldsat.
- Dont az adatkezeléssel érintett tijékoztatas iranti kérelmének megtagadasaban, illetve

kézremfikddik a tdjékoztatisban, Dént az informécid, illetve tdjékoztatds biztositdsival
kapesolatos dij felszdmitfsardl, illetve a dij Ssszegérol.

- Dont az adathelyesbitési, torlési jog iranti kérelmekben. Sziikség szerint intézkedik a
tériésrdl.

- Dént az érintettek adatkezelési korlatozési joggal kapesolatos kérelmei ligyében, és
sziikség szerint intézkedik az adatkezelés korl4tozasardl.

- Megvizsgalja az ¢rintettek adatkezeléssel kapcsolatos tiltakozadsat,

- Jogos tiltakozis alapjén intézkedik arrél, hogy a hivatal, illetve az Snkorményzat az
adatokat tovabb ne kezelje.

- A tiltakozas ellenére tOrténé adatkezelés esetén irdsban dokumentilja a tovébbi
adatkezelés okait.

- Kozremiikddik az adatvagyon leltér elkészitésében.
- Ellendrzi, hogy az adatkezelés az adatvagyonleltr szerint torténik-e.
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- Téajékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végzd alkalmazottak részére az adatvédelmi rendelkezések szerinti
kételezettségeikkel kapesolathan,

- ellendrzi az adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabbd az adatkezeld wvagy az
adatfeldolgozé személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak vald
megfelelést, ideértve a feladatkbrk kijeldlését, az adatkezelési miiveletekben vevd
személyzet tudatossagndveldsét és képzésiét,

- Ellatja az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozé feladatokat,

-  Egyiittmiikadik a feltigyeleti hatdsaggal; és

- Az adatkezeléssel Bsszefiggd tigyekben kapcsolattarté pontként szolgal a feliigyeleti
hatosag felé, valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

- A jelen szabdlyzatban meghatarozott feladatok eliatasa.
- A jelen szabdlyzat mellékleteiben meghatirozott tevékenységek ellatasa.

30.3. Az adatkezelést végzd személy

Az adatkezelést végzd személy feladata:
- A szabdlyzatban meghatirozott alapelvek betartisa, érvényesitése az adatkezelés sorén.
- Elfsegiteni az adatkezeléssel érintett személyeket abban, hogy az adatkezeléssel érintett
egyes jogaikat gyakorolhassak.
- A hozza érkezett adatkezelésre irdnyuld kérelmeket tovabbitsa az adatvédelmi
tisztviselonek.

- Részvétel a személyes adatok kezelésével drintettek személyek tdjékoztatisi
feladataiban. - Az adatvédelmi tisztviseld kérésére kozremiikddni a személyes adatok
kezelésével érintett személyek részére nytjtando informacidk biztositasdban.

- A hozza érkezett adathelyesbitési kérelemrél az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatisa.

Koézremiikédni az adattdriésben, ha az érintett személy adattorlési joga érvényesitésre
benytijtott kérelme alapjan az adattdrlésnek helye van.

-  Kazremikddni az adathordozhatéségi jog érvényesitésében.

- Kijeldlés alapjan a teriiletére vonatkozdan adatvagyonleltar eltkészitése és vezetése.

- Uj adatkezelési helyzet jelzése az adatvédelmi tisztvisel6nek.

- Az adatvagyon leltar feliilvizsgalata - ha kijeldlés alapjan koteles az adatvagyonleltir
elkészitésére.

- A jelen szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasa.

- A jelen szabilyvzat mellékleteiben meghatdrozott tevékenységek ellatdsa.

30.4. Mas hivatali dolgozd, illetve egvéb tisztsdaviseld

Mas hivatali dolgozd, illetve egyéb tisztségviseld személy feladata:
~ A szabdlyzatban meghatirozott alapelvek betartasa, érvényesitése a tevékenysége sordn.
- Eldsegiteni az adatkezeléssel érintett személyeket abban, hogy az adatkezeléssel érintett
egyes jogaikat gyakorolhassak.
- A hozza érkezett adatkezelésre iranyulé kérelmeket tovabbitsa az adatvédelmi
tisztviselonek.
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- Részvétel a személyes adatok kezelésével {érintettek személyek tdjékoztatasi
feladataiban. - Az adatvédelmi tisztviseld kérésére kozremikodni a személyes adatok
kezelésével érintett személyek részére nytjtandé informaciok biztositasdban.

- A hozza érkezett adathelvesbitési kérelemrél az adatvédelmi tisztviseld tajékoztatasa.

- Uj adatkezelési helyzet jelzése az adatvédelmi tisztviselonek.

- A jelen szabdlyzatban meghatarozott feladatok ellatasa.

- A jelen szabalyzat meliékleteiben meghatarozott tevékenységek ellatasa.

31. A feladat és felelésség dokumentidlisa

A munkakori leiras elkészitéséert felelos személy koteles gondoskodni arrdl, hogy a
munkakori leirdasban meghatarozasra keriiljenek:
- legaldbb a jelen szabélyzatra valo hivatkozassal a személyi adatok védelmére vonatkozd
Altaldnos védelmi feladatok és felelsségek,
- a konkrét feladat- és felelésségi elbirdsok, ha az érintett munkakdr jellege indokolja.
Ebben az esetben is elegendé a jelen szabdlyzat meghatirozott pontjaira, témakd&rére
vonatkozd utalas.
A szabalyzattal kapcsolat feladat-és feleldsség dokumentdldsa megtdrténik a szabalyzat
megismerési zdradékdnak aldfrdsdval, mely feltétele a jelen szabdlyzatban meghatirozott
feladatok, tevékenységének elldtdsnak.

IX. A szabdlyzat nyilvanossaga

A szabdlyzat és a kapcsolodéd mellékletek, nyilvantartdsok és egyéb dokumentumok
nyilvinossagat a személyes adatok védelmi szempontok szem eldtt tartasaval kell biztositani.
A jegyzl, illetve az adatvédelmi tisztviseld, a szabalyzat egyes mellékletei, illetve egyes
kapesoldédd  dokumentumok €s nyilvantartisok tartalmanak megismerését killénbozd
feltételekhez kotheti.

A szabdlyzat érintetickkel valé megismertetését megismerési zaradékkal kell igazolni, mely
tartalmazza azt, hogy a megismertetés a szabdlyzat mellékleteinek és csatolt dokumentumainak

mely kérére terjedt ki.

A szabilyzat mindenki szdmara megismerheté részét kozzé kell tenni, ennek keretében egy
példanyat ki kell fliggeszteni a hivatal, illetve az dnkormanyzat hirdetotablajara.

A jegyzd, a polgarmester és az adatvédelmi tisztviseld kiemelt feladata, hogy biztositsa a
szabalyzat védelmét olyan informaciok tekintetében, melyek ismerete, nyilvanossidga sértené,
vagy veszélyeztetné a személyes adatok védelmének biztonsagit.

X. A bels6 egyiittmitkddés szabélyai
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A személyes adatok védelmének biztositasa, valamint a jelen szabalyzatban meghatarozott
elvek, jopok biztositdsa, valamint a meghatirozott intézkedésck hatékonysiga érdekében
kételes egytittmiikddni:
-a jegyzd és a polgarmester az adatvédelm]i tisziviseld,
-az adatvédelmi tisztviseld és a hivatal dolgozdi, illetve a hivatalhoz k&thetd mads
tisztségviseldk,
- a dolgozok és tisztségviselok.

Kiemelt szakmai egytittmiikodés sziikséges:
-az adatvédelmi tisztviseld, és az
- informaciébiztonsaggal 6sszefiiged feladatkort ellatok, igy:
- a Biztonsagi FelelGs,
- az {izemeltetési felelds,
- a biztonsag: eseményt kivizsgalo személy kdzott.

Az adatvédelemmel érintett munkakdrt elldtéknak a tevékenységilk sordn folyamatos:
- tajékoztatdsi,
- egyiittmiikddési,
- és tevékenység harmonizécios kitelezettségiik van.
Az egyllttmUkodésének jellemz6 formai:
-vezetdi szobeli vagy irdsbeli utasitas,
- tajékoztatas,
-beszamoltatas,
-kozis tevékenység.

XL A szabalyzat feliilvizsgélata

A szabilyzat teljes feliilvizsgalatat legalabb évenként el kell végezni. A szabalyzat egyes
részterilleteit a szabdlyzatban meghatarozott iddnként, az dlialanos feltlvizsgalati id&idl
fiiggetleniil el kell végezni.

Az adatvédelmi tisztvisel$ a szabdlyzat teljes, illetve egyes részeinek felillvizsgalatat koteles
kezdeményezni és a felillvizsgilatot eldkésziteni, ha azt a koriilmények indokoljak. A
modositést a jegyz és a polgarmester irdsban hagyjak jova.

A jovihagydst kovetben ismét gondoskodni kell a szabdlyzat megismertetésérdl, illetve a
szabilyzat védendd adatainak védelmérdl.

XII. Zaré rendelkezések

A szabdlyzat annak elfogadisa napjdn 1ép hatilyba, ¢s rendelkezéseit a szabalyzat hatilyon
kiviil helyezéséig kell alkalmazni.
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1. sz. melléklet

Adatvagyon leltér teriiletei
{minta}

a) Hivatali adatkezelés

Az adatvédelmi tisztvisel® javaslatara a hivatal vezetGjeként az alabbi személyeket jelslom ki
az adott teriiletre vonatkozé adatvagyon leltar elkészitésére, karbantartiséra:

| Az adott feriiletre

vonatkozd BCAVERYOR. L .. Ao Bl viilids

Az adatvagyon leltér teriiletei leltar vezetéséért felelds ‘e .
R annak idépontja
személy kijeldlése, és a
kijeldlés idépontja
Anyakényvi igazgatas
Adofigyi igazgatds

Pénziigy, gazdilkodas

Ipar, kereskedelem,

idegenforgalom
Birtokvédelem

Kozérdeki iigyek,
bejelentése,panaszok
Titkarsag

Feliilvizsgélati zaradék
b) Kizardlag &nkgormanyzati adatkezelds
Az adatvédelmi tisztvisel$ javaslatira az Snkormanyzat polgarmestercként az alibbi
személyeket jeldlom ki az adott teriiletre vonatkozé adatvagyon leltar elkészitésére,
karbantartisara:

Az A feliilvizsgalat megallapitisa A
(évenkénti) felillvizsgalat
feltilvizsgalat alairassal valo

idépontja igazoldsa




teriileted

Az adatvagyon leltér

Az adott teriiletre
vonatkozd adatvagyon
leltar vezetéséért felelds
személy kijeltlése, és a
kijelilés idopontja

A kijeldlés tndomasul vétele
és annak idSpontja

Feltlvizsgélati zaradék

Az évenkénti)
feliilvizsgalat
idépontja

A felillvizsgalat megéllapitisa

A
feliilvizsgdlat
alairassal valo
igazolésa




2. 87 szamu melléklet: Adatvagvon leltdr mi

Adatvagyon leltar a 9

A

3 ille

Betszam Az adat, illetve adatbazis il
) megnevezese me
fonye1

Hozzaférési
jogosultsagok

Egyéb
(pl: leltarba vald
felvétel,
modositds, vagy
torlés id6 ont 'a)

A leltarban foglaltakkal kapcsolatos felel6ss




3. 5Z melléklet

(minta)

Az adatvagyon leltir terillet megnevezése:

Az adatkezelés ellenbrzésének nyilvantartisa

Az adatvédelmi tisztvisel az alabbi adatkezelési ellendrzéseket végezte.
A nem megfelelt mindsitést kapott ellendrzések részletes megallapitasait és az intézkedéseket
és azok eredményeit killén jegyzdkonyv tartalmazza.

Ellendrzés megallapitdsa

Leltari
. Az adatvagyon
SOTSZA P
m év év
iddpontja: idépontja: | idSpontja: | iddpontja: | idépontja:
megfelelt meglelelt megfelelta | megfelelt megfelelt
nem felelt | nem feleh | nem felelt nem felelt nem felelt
meg meg meg meg e meg
idépontja: idépontja: | id6épontja: idépontja: | idépontja:
megfelelt megfelelt megfelelt megfelelt a megfelelt nem
nem felelt nem felelt | nem felelt nem felelt felelt meg
meg meg meg meg
idépontja: | idépontja: | idSpontja: | iddpontja: idOpontja:
megfelelt megfelelt | megfelek megfelelt | megfelelt nem
nem felelt nem nem felelt | nem felelt felelt meg
B meg felelt meg meg meg
iddpontja: | idépontja: | iddpontja: | idépontja: | idépontja:
megfelelt megfelelt megfelelt megfelelt megfelelt nem
nem felelt | nem felelt nem felelt | nem felelt felelt meg
meg meg meg meg
idOpontja: | id6pontja: | idSpontja: | idGpontja: | idépontia:
megfelelt megfelelt megfelelt megfelek megfelelt nem
uem felelt nem felelt | nem felclt | nem felelt felelt meg
meg meg meg meg
id6pontja: idépontja: | idépontja: | iddpontja: | id6pontja:
megfelelt megfelelt | megfelelt megfe]elt" megfelelt nem
nem feleit nem nem felelt nem felelt felelt meg
meg felelt meg meg meg
idépontja: | id6pontja: | idépontja: | idépontja: | idSpontja:
megfelelt megfelelt megfelelt megfelelt megfelelt nem
nem felelt nem nem felelt | nem felelt felelt meg
meg felelt meg | meg meg

Ellendrzést végzd

aldirasa




4. sZ melléklet
Adatvagyon leltarba fel nem veheté adatok, adatbazisok

Az adatvagyon leltarba fel nem vehetd adatok, adatbazisok;
- & dolgozdk altal a hivatalba behozott maganjellegii papir alapi, vagy mas elektronikus
adathordozén tarolt adatok (iratok, képek stb.),
- az Onkormdényzati tisztségviselfk altal behozott maginjellegii papir alapu, vagy mas
elektronikus adathordozdn tarolt adatok (iratok, képek stb.),
- ahivatali e-mail cimre érkezd, a dolgozd magéanjellegli dokumentumai,
- az Snkorményzat e-mail cimre érkezd, a tisztségviselk magéanjellegli dokumentumai, -
a hivatalhoz, az onkorményzathoz ismeretlen fiton keriilt - taldli - adatok, adatbazisok,
figgetlentl attol, hogy azok  papir  alapnak, vagy elektronikusak.



5. 8Z melléklet

L. Az adatkezel6 adatai:

Adatkezelési nyilvantartas (minta)

Adat kezeld neve:

Adatkezeld elérhetdsége:

2: Az adatvédelmi tisztviseld

neve:

Adatvédelmi  tisztviseld |

Adatvédelmi tisztviseld
elérhetdsége:

3. Az adatkezelés adatai:

Adatkezelés célja(i):

Az érintettek kategdriai;

A személyes adatok
kategoriai:

A cimezettek kategdriai:

Adat tovabbitis harmadik
orszagba vagy nemzetkdzi
szervezet részére (azonositd
adatok, garancidk):

Az egyes adatkateg6ridkba
tartozé adatok  tBrlésére
eldirdnyzott hataridék:

Adatbiztonsag  érdekében
tett technikai és szervezési
intézkedések leirdsa:

(fejbetyegzo)




6. SZ mell¢klet
Az adatvédelmi tisztviseld kijelolése

A hivatal jegyzdjeként az aldbbi személyt jelsiébm ki A személyes adok védelmének
szabélyzataban meghatarozott adatvédelmi tisztviseld feladatok ellatdsdra:

Adatvédelmi tisztviselt:
- neve:

-munkakore:
-a tevékenység megkezdésének idépontja

Kelt: AEE AN A AR R RN R R R by 20..( ....................... FitieIa s drbtabdknmEdna

jegyzb
Tudomdsulvételi zaradék

Alulirott, tudomasul veszem, hogy koteles vagyok a vonatkoz6 szabalyzat betartasaval elltni
az adatvédelmi tisztviseld feladatokat.

Kel‘t: R e R TP T TP T T T IS T PP N 3 20....-. remrEmrErEE TR RERINATIRSS S PESMSdMvaEnnu.

..........................................



7. szami melléklet

Adatvédelmi incidens eljdrasrendje
- a nem informatikai rendszerben kezelt adatok esetében

A hivatal, illetve az énkorményzat az aldbbiak szerint hatérozza meg az elsbsorban nem
elektronikus informatikai rendszerekkel kapcsolatos adatvédelmi incidens eljarasrendet.

A hivatal, illetve az Snkorményzat jelen eljirasrendben szabalyozza:
- azelbkésziiletet,
- azészlelést,
- avizsgalatot,
- azelszigetelést, - a megsziintetést és - a helyredllitést.

Az eljarasrend célja, hogy a tanulsagok beépitésre keriiljenek az adatkezelési miiveletekbe,
eljdrisokba, tovabbképzésekbe és tesztelésbe.

1. Adatvédelmi incidens

Adatvédelmi incidens a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tirolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

2. Az adatvédelmi incidens kezelése

Az adatvédelmi incidens kezelése nem més, mint:
-a bekdvetkezett adatvédelmi incidens:
~dokumentalasa,
-kdvetkezményeinek felszamolésa,
-a bektivetkezés okainak és feleldseinek megallapitasa,
-a hasonld incidens jovébeni el6forduldsénak megakadalyozésa érdekében végzett
tervszert tevékenység.

J. Az incidenssel kapcsolatos elékésziilet

Az incidenssel kapesolatos elokésziiletet jelenti a jelen eljarisrend szabélyozdsa, illetve annak
érintettekkel valé megismertetése,

Incidens kezelési terv

Az incidens kezelési terv:
- irAnymutatist ad az incidens kezelési médjaira,
- ismerteti az incidens kezelési lehetdségek struktiirajat és szervezetét,

- megkdzelitést nyljt arrdl, hogy az incidens kezelési lehetdségek hogyan illeszkednek a
hivatal, illetve az 6nkorményzat miikddésébe, - kielégiti a hivatal, illetve az nkormanyzat



feladatkdrével, méretével, szervezeti felépitésével és funkeidival kapcsolatos egyedi
ig€nyeit, - meghatarozza a bejelentés-koteles incidenseket, .

- meghatarozza ¢s folyamatosan pontositja az incidensek  kidrtékelésének,
kategorizalasanak (silyossag, sth,) kritériumrendszerét,

- tamogatast ad az incidens kezelési lehetSségek belsd mérésére, . meghatirozza azokat
az erdforrdsokat ¢€s vezetdi tdmogatdst, amelyek szilkségesek az incidens kezelési
lehetdségek bovitésére, hatékonyabba tételére és fenntartisara.

Az adatvédelmi tisztviseld kidolgozza, a jegyzb &s a polgarmester pedig jovahagyja, kihirdeti
¢s tudomasul veteti az incidens kezelési tervet az incidenst kezeld személyekkel.

Az adatvédelmi tisztviseld:
- évente felillvizsgdlja az incidens kezelési tervet,
-  szikség szerint frissiti az incidens kezelési tervet (figyelembe véve a hivatali szervezet
valtozésait vagy a terv megvaldsitdsa, végrehajtasa és tesztelése soran felmeriils
problémakat).

A jegyz0 €s a polgarmester
- az incidens kezelési terv — altala jovahagyott - véltozdsait az érintettekkel ismerteti, .
gondoskodik arrdl, hogy az incidens kezelési terv jogosulatlanok szdmdra ne legyen
megismerhetd, modosithatd.

Képzés az incidensek kezelésére

A hivatal, illetve az Snkorményzat:
- incidens kezelési képzést biztosit a személyes adatot kezel6knek, felhasznaldknak és
taroloknak a szamukra kijeldit szerepkdrokkel és felelésségekkel Ssszhangban;

- a képzeést az incidens kezelésével kapesolatos érintettséget kivetd 8 nap idétartamon
beltl tartja;

- rendszeresen, éves gyakorisaggal ismeret fenntartd, elmélyitd képzést tart;

- a rendszeres éves képzésen kiviil, ha azt az adatkezelés valtozdsai megkivéanjsk,
gondoskodik a rendkivilli képzésréi is.

Az oktatdst:
- ajegyzd, vagy
- ajegyz0 vagy a polgérmester kérése alapjdn az adatvédelmi tisztvisel$ végzi.

Segitségnytijtds az incidensek kezeléséhez

A hivatalban, illetve az 6nkormanyzat vonatkozasaban;
- az adatvédelmi tisztviseld aktivan kozrem(ik3dik az incidensek kezelésében,
- a jegyz$ tamogatast és képzési lehetdséget biztosit az adalvédelmi tisztviseldnek az
incidensek kezeléséhez.

4. Az incidens észlelése

Minden személy feladata az, hogy jelentse:



- az adatvédelmi incidens bekévetkeztét, vagy
- az adatvédelmi incidens bekdvetkezésére utalé jel, vagy veszélvhelyzet észlelését.

A jegyzb, illetve kizarélag az Snkormanyzat dltal kezelt adatok vonatkozasdban a polgdrmester
gondoskodik arrdl, hogy jogszabdlyban meghatirozottak szerint bejelentésre keriiljenek az
adatvédelmi incidensre vonatkozé informéciok a feliigyeleti hat6sag részére.

Az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet az adatvédelmi incidensekrdl.

3. Az adatvédelmi incidens vizsgilata

Az adatvédelmi incidens bejelentését kiivetden az adatvédelmi tisztviseld kételes megallapitani
azt, hogy a bejelentett eset valoban incidensnek mindsiil-e.

Az incidens kivizsgalisanak megtorténtét és ténymegéllapitasait, valamint a javasolt
intézkeddseket a Jelentés az adatvédelmi incidensrdl nyomtatvanyon irdsban dokumentlja.

6. Intézkedések

Az adatvédelmi incidenssel kapcsolatban, ha szitkséges, killonbozé intézkedéseket kell tenni.
Az elrendelt intézkedéseket, €és azok megvaldsitdsat a Jelentés az adatvédelmi incidensrél
nyomtatvényon dokumentalni kell.

Az alkalmazhato intézkedések:
-az adat biztonsdgi osztdlyba soroldsival kapcsolatban meghatdrozott szabélyok
érvényesiilésének vizsgalata,
-a rgzitett szabdlyok betartdsanak vizsgélata,
-az adat biztonségi szint besorolasanak médositasa - ha sziikséges,
-biztonsagi szinthez tartozod védelmi intézkedések megviltoztatdsa,
-az adat, adatbdzis helyredllitasa - a mésodlagosan rendelkezésre 4ll6 elektronikus adatok
alapjan.

7. Az incidensek dsszefoglalé jelentése

Az adatvédelmi tisztviseld kdteles a Jelentés adatvédelmi incidensrél nyomtatvényok alapjan

3 havonta dsszefoglald jelentést késziteni, mely tartalmazza:
- a jelentett esetek szdmiat, abbdl a tényleges adatvédelmi incidensek szamit, - az
incidensek tartalmat,
- az elrendelt és megvaldsitott intézkedéseket, és azok eredményét,

- a tapasztalt incidensek miatti javaslat-tételt a személyes adatok védelmének
szabalyozasa kdrében tortént modositasokra, képzésekre.

8. Az érintettek tijékoztatisa az adatvédelmi incidensrél
A tdjekoztatist a személyes adatok védelmének szabélyzata szerint el kell végezni.

A tajékoztatds megtdrténtéért az adatvédelmi tisztviseld tartozik feleldsséggel.



8. szdmi melléklet

A személybiztonsigi tevékenység
- a nem elektronikus informatikai rendszerhez kapesoldd6 adatkezeléshez

1. Személybiztonsdgi eljarasrend személyi hatidlydnak meghatdrozdsa
A jelen szabilyzatban meghatdrozott, személybiztonsiggal kapesolatos eljardsrendet
vonatkoztatni kell a szabélyzat hatilyandl meghatarozott személyekre,

Jelen eljarasrend kiterjed:
- a munkakdorok, feladatok biztonségi szemponti besoroldsara,
- a személyek ellendrzésére,
- a jogviszony megsziintetésekor ellatando feladatokra,
- az athelyezések, atirdnyitdsok és kirendelések kezelésére,
- a fegyelmi intézkedésekre,
- a belsé egyezietésre.

2. Munkakérok, feladatok, tisztségek biztonsigi szemponti besoroldsa

A hivatal jegyzdje:
- minden személyes adattal kapesolatba keriilé munkakdrmek meghatérozza a biztonsagi
besorolasat,
- rendszeresen feliilvizsgalja és frissiti a munkakorok és feladatok biztonség szemponti
besorolasat,

A polgérmester:
- minden személyes adattal kapcsolatba kertil§ tisztségviselonek meghatdrozza a biztonsagi
besoroldsat,
- rendszeresen feliilvizsgalja és frissiti a tisztségek biztonsag szemponti besorolasat.

A besorolasra vonatkozd javaslatot az adatvédelmi tisztviseld teszi meg.

A besorolds alapja az érintett munkakor, feladatellatas és tisztség személyi adatokkal valé
kapesolata, felhasznél6i, illetve egyéb jogkére. A besoroléds 1.-5. fokozatoa t6riénik, ahol az 1.
fokozat a biztonsdg szempontjébél legminimélisabb munkakért, mig az 5. fokozat a biztonsag
szempontjabol a legjelentdsebb munkakdrt, tisziséget jelenti.

A munkakdrdk/feladatok/tisztségek biztonsdgi szempont besorolasat fliggelék tartalmazza.

3. A személyek ellendrzése

A hivatalban &s az énkormdnyzat vonatkozasaban
- a személyes adatokhoz valé hozzdférési jogosultsdg megadisa elétt ellendrzésre keriil,
hogy az érintett személy a biztonsdgi besorolédsnak megfelel feltételekkel rendelkezik-¢;
- folyamatosan ellenbrzésre keriil az, hogy érintett személyek tekintetében a biztonségi
besorolasi feltételek fenndllnak-e.

Az ellentrizendd feltételek kiildnésen:
- a személyes adatok védelmének szabilyzata és az érintettre vonatkozé meliékletek és
fuggelékek dokumentilt megismerése,



- az adatvédelmi képzéscken vald részvétel dokumentaldsa,
- a szabilyzatban meghatérozott munkakroknél a bilntetlen el6élet igazoldsa.

E feladatokat:
- a jegyzd latja el az adatvédelmi tisztviseld tekintetében,
- az adatvédelmi tisztviseld latja el a 16bbi érintett személy esetében.

4. Eljdras a jogviszony/ tisztség megsziinésekor

A hivatal jegyzdje vagy az dltala kijelslt dolgozé téjékoztatia a kilépst az esetleg red
vonatkozd, jogi Gton is kikényszerithetd, a jogviszony megsziinése utin is fenndlld
kételezetiségekrol,

Adott dolgozé jogviszony, illetve tisztség megsziinésérsl a jegyzd értesiti az adatvédelmi
tisztviselot.

Az adatvédelmi tisztviseld kdteles gondoskodni a szémkombindcids tarolé helyek kédjanak
azonnali megvéltoztatdsirsl,

5. Az athelyezések, dtirdnyitisok és kirendelések kezelése

A hivatalndl 4thelyezésre, atirdnyitdsra és kirendeléste jellemz6en nem keriil sor, ezért e
tertilet szabdlyozédsra nem keriil. Egyedi esctekben a jegyzd koteles a szabalyozasrdl
gondoskodni.

6. Fegyelmi intézkedések

A hivatalban a kdzszolgilati tisztviselokr8l sz6l6 2011. évi CXCIX. trvényben
meghatarozoit fegyelmi feleldsségi szabdlyokat kell alkalmazni, ha a kdztisztviselé a jelen
szabélyzatban meghatdrozott szabalyokat megsérti.

A fegyelmi vétség gyantja esetén az adatvédelmi tisztségviseld, illetve més kiztisztvisels is
kezdeményezheti a jegyzénél a fegyelmi eljdrds lefolytatdsit a személyes adatvédelmi
szabélyokat és az ehhez kapcsolddé eljarasrendeket megsérté személyekkel szemben.

Amennyiben az adatvédelmi szabalyokat nem a hivatal személyi 4lloménydba tartozé személy
sérti meg, a jegyz0 megvizsgdlja jogi 1épések fennallasénak lehetdségét, szilikség szerint
bevezeti ezeket az eljirdsokat.

7. Belso egyeztetés

A hivatal jegyztje felelds azért, hogy a hivatal, illetve az 6nkormanyzat vonatkozasaban
tervezésre és egyeztetetésre keriiljenek a személyes adatok védelmét, biztonségat érintd
tevékenységek,



1, szdmu fiiggelék

A hivatalban létesitett
munkakdrdk, illetve az ellatandé feladatok, tovabb4 az énkorminyzati tisztségek
- személyi adat kezeléssel dsszefiiggs -
biztonsdgi szemponti besorolisa

2) Hivatalra vonatkozo besoroldsok

A besorolds 1.-5. fokozatba toriénik, ahol az 1. fokozat a biztonsdg szempontjabol
legminimalisabb munkakért, mig az 5. fokozat a biztonsdg szempontjabsl a legjelentdsebb
munkakért jelenti.

A munkakir/feladat \
" p i A besorolis oka
Munkakér /feladat biztonsagi kakir alial b Alf s i1
megneyezése besorolisa {zman I —— Zemelyes
(1-5-ig) adatok kezelése, taroldsa, hozzaférése)
A személyes adatok védelmének szabalyzata
Jegyzh 5 kiaddséért és a szabilyzat betartasdért vald
feleldsség
Adatvédelmi 5 Jelentds befolydsa van a hivatalnal
tisztviseld alkalmazott személyes adatok kezelésére
Munkakor/feladat
A besorolds feltételei biztonsagi besorolds
1 2 3 4 5
Irasbeli nyilatkozat az adatkezeléshez
kapcsolodd  biztonsagi  szabdlyok  és
kotelezettség megismerésérd] és a betartasra
vonatkozé feleldsségrol
Biztonsagi tudatossig képzés
Szerepkdr, vagy feladat alapn biztonsagi
képzés
Folyamatos mitkgdésre felkészitd képzés
Egyéb feliétel: Biintetlen eldélet igazolasa ...
id6szakonként
Egyéb feltétel: vvovvieeiiiviioeee oo




b) Onkormanyzatra vonatkozd besoroldsok

A besorolds 1.-5. fokozatba torténik, ahol az 1. fokozat a biztonsdg szempontjabo]
legminimalisabb tisztséget, mig az 5. fokozat a biztonsag szempontjabol a legjelentésebb
tisztséget jelenti.

Munkakér ffeladat A tisztség biz'tonsaigi o A besom'l:is oka :

megnevezése besoro.lasa (a tisztség dltal ['laSZ!lalt szem,el’yes adatok

(1-5-ig) kezelése, tarolisa, hozzaférése)
A személyes adatok védelmének szabdlyzata
Polgarmester 5 kiaddsaért és a szabalyzat betartisaért valo
feleldssés
Alpolgarmester
Képviseld
......... Bizottsagi tag
Tisztség
A besorolis feltételei biztonsagi besorolds
1 2 3 4 5

frasbeli nyilatkozat az adatkezeléshez
kapcsolodé  biztonsagi  szabdlyok  és
kotelezettség megismerésérsl és a betartdsra
vonatkozd felelésségrél
Biztonsagi tudatossdg képzés
Szerepkdr, vagy feladat alapd biztonsagi
képzés
Folyamatos mitkédésre felkészitd képzés
Egyéb feltétel: Bilntetlen cl6élet igazoldsa ...
idészakonként
Egyéb feltétel: .ccoooerarrrerrrieeeeerriecressesnones




9. szdmit melléklet

Képzési eljardsrend
2 nem elektronikus informatikai rendszerben tdrolt adatokra

A hivatal, és az Onkorményzat az aldbbiak szerint hatirozza meg a személyi adatok
védelmével kapesolatos képzési eljardsrendjét.

1. Az adatvédelemre vonatkozd képzés szabdlyozdsa

Az adatvédelemre vonatkozd képzés cljaras rendjére - a jelen eljarasrendben meghatarozott -
elteérésekkel alkalmazni kell a Kézszolgélati szabdlyzar rendelkezéseit. -

A jelen eljarasrend az adatvédelemmel kapcsolatos képzésekre terjed ki.

2. A jelen eljardsrend teriiletei

Az eljarasrend kiterjed az aldbbi teriiletekre:
- az adatvédelmi tudatossdg képzésre,
- a szerepkdr, vagy feladat alapd biztonsagi képzésre,
- & folyamatos muikddésre felkészitd képzésre,
- a biztonsdgi képzésre vonatkozé dokumentacickra,
- 8 képzési eljardsrend megismertetésére,

3. Adatvédelmi tudatossag képzés

A hivatal és az 6nkorményzat az alapvetd adatvédelmi kovetelményekrél tudatossdgi képzést
nyujt a személyes adatokat kezelSk szamdra;

- az ) adatkezeldk esetén,

- ha a hivatal miké&dése sordn djabb adatok kezelése ezt szlikségessé teszi, tovibba

- 3 évente.,

A képzést 1ij dolgozék esetén a Kdzszolgdlati szabdlyzathan meghatérozott képzéssel egyiitt
célszerlt végrehajtani.

4. Szerepkir, vagy feladat alapi adatvédelmi képzés

A hivatal ¢s az Onkorményzat szerepkor alapi adatvédelmi képzést nyijt az egyes
szerepkorok szerinti, azért felels személyeknek:
- az adatkezelésikk megkezdésekor,
- ha a hivatal és az dnkorményzat mitkddése soran tjabb adatok kezelése ezt sziikségessé
teszi, tovabbé
- 3 évente.



5. Folyamatos mitk&désre felkészité képzés

A folyamatos miikidésre felkészitd képzést az adatvédelmi tisztviseld tartja azok szémdra,
akik meghatérozott személyi adathoz hozzaférési jogosultségot szereznek.

6. A képzésre vonatkozé dokumenticiok
A képzések tervét a képzési terv részeként, vagy ahhoz csatolva kell dokumentélni.

A hivatal, és az &nkorményzat:
- dokumentélja a képzéseket;
- a képzésen résztvevikkel a képzés megtdrténtét elismerteti, és ezt a dokumentumnot
megorzi.

7. A képzésekért valé felelosség

A hivatalon beliili adatvédelmi képzésekért elsbsorban a jegyzé felels.

Az Bnkorményzaton beliili adatvédelmi képzésekért pedig elsbsorban a polgdrmester felelés.
A jegyz6 és a polgirmester az adatvédelmi tisztviseld 1itjin gondoskodik a képzések tényleges
lebonyolitasérdl, megszervezésérdl.

A jegyzb gondoskodik arrdl is, hogy az érintettek részt vegyenck a hivatalon kiviili sziikséges
képzéseken is.

8. Képzési eljardsrend megismertetése

A jegyz0 és a polgirmester koteles gondoskodni arrdl, hogy a képzési eljarasrendet az
érintettek megismerjék. Az eljédrdsrend megismertetése elsé izben a személyes adatok
védelmérdl szolo szabdlyzattal egyszerre torténik. Amennyiben késdbb csak a képzési
eljarasrend valtozik, a valtozds ismertetésérdl kiilon megismerési zdradék dokumentumot kell
késziteni.



10. szdmit mellélilet

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlat médszere

A hivatal €s az 8nkorményzat az alabbiak szerint hatarozza meg a személyi adatok védelme
érdekében folytatandd adatvédelmi hatdsvizsgalat modszerst.

1. Az adatkezelés leirisa

A hivatalban és az dnkorményzatnal tértént minden adatkezelésrdl leirds késziil.
Az adatkezelés alapja az adatvagyon leltar,
Az adatkezelés leirdsa sordn figvelembe vételre keriil:

- az adatkezelés jellege,

- az adatkezelés hatdkore,

- az adatkezelés koriilményei,

- az adatkezelés célja.

Az adatkezeléssel 6sszefiiggésben régzitésre kerfil:
- a személyes adatok kore,
- a cimzettek,
- a személyes adatok tdroldsanak id6tartama,
- az adatkezelési miiveletek (ezek funkcionalis leirdsa),
- a személyes adatok tiroldséhoz, kezeléséhez hasznilt eszkozok (papi alapa
dokumentumok) ¢€s a tovabbitdsi csatorndi, valamint elektronikus adathordozok és
felhaszndldsi médok esetében az informatikai biztonsagi szabdlyzatea vald hivatkozés.

2. Az adatkezelés sziitkségessége és ardnyossdga

A hivatalban és az Gnkormédnyzatndl az adatkezelés ardnyossagit &s szlikségessdgét
elémozditd intézkedések:
- az adatkezelés csak meghatérozott, kifejezett és jogos cél alapjén torténik,
- az adatkezelés sordn biztositdsra keriil a jogszertiség,
- az adatkezelés sordn az adatok megfeleldek, relevansak és a szitkséges adatokra
korlatozddnak,
- az adatok taroldsa korlatozott iddtartam.

Az adatkezelés szitkségessége és ardnyossiga vonatkozdsiban a hivatal az aldbbi, az
érintettek jogait tamogaté intézkedéseket hozza:

- biztositja az eldirt tdjékoztatast az érintettek részére,

- gondoskodik a betekintési jog és az adathordozhatésaghoz vals jo g biztositasardl,

- kbzremiikddik a helyesbitéshez és a torléshez vald jog gyakorlasaban,

- biztositja a kifogdsoldsi jogot €s az adatkezelés korlatozasshoz val6 jogot,

- az adatfeldolgozdkkal szerztdéses kapesolatban régziti az adatvédelmi feladatokat &s

feleldsséget,

- gondoskodik a nemzetkdzi adattovabbitissal kapcsolatos jogok érvényesiilésérdl,

- szitkség szerint elézetes konzultéciot folytat a felligyeleti hatosaggal.



3. Az érintett jogait és szabadsagait érinté kockdzatok kezelése

A hivatal, és az &nkormédnyzat, mint adatkezeld sz adatvédelmi tisztviseld aktiv
kézremiktdésével végzi az érintett jogait és szabadsagait érints kockazatok kezelését,

Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeldkkel kézremiikddve felméri a kockézatok:
- jellegét,
- egyediségét,
- silyossagat.

A kockdzatok tekintetében kiemelt figyelmet szentelnek:
- a jogosulatlan hozzaférés,
- a nem kivanatos médositas, és
- a nem kivanatos adat torlés eseteire.

Az elbzbek érdekében az adatvédelmi tisztvisels &s az adatkezelésben résztvevik:
- sz&mba veszik a kockdzatforrdsokat,
- azonositjgk az érintettek jogaira és szabadsdgaira esetlegesen gyakorolt hatdsokat (a
jogosulatlan hozzAférés, a nem kivanatos adatmédositds és torlés gsetében),
- meghatdrozzak azokat a veszélyeket, amelyek jogosulatian hozzaféréshez, nem kivénatos
adatmédositashoz vagy térléshez vezethetnek,
- felmérik a kockézatok valsziniiségét és stlyossagat.

Az adatvédelmi tisztvisel6 és az adatkezeld feladata, hogy az azonositott kockézatokra olyan
intézkedéseket tegyenek, melyek alapjin a kockézat csdkkenthetd, vagy megsziintethets.
4. Az érintettek bevonisa

Az adatvédelmi hatdsvizsgdlatba az érintettek bevondsra keriilnek. Amennyiben az érintettek
bevondsa nem torténik meg, akkor annek oka irasban dokumentaldsra keriil.
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1. 5z, mellékler

Adatvagyon leltir teriiletei

a) Hivatgli adatkezelés

Az adatvédelmi tisztvisel® javaslatdra a hivatal vezetéjeként az aldbbi személyeket jelslom ki
az adott teriiletre vonatkozd adatvagyon leltdr elkészitésére, karbantartaséra:

Az adott terillefre vonatkozd
Az adatvagyon leltdr | adatvagyon leltir vezetéséért | A kijelolés tudomdsul vétele és
terdiletei JfelelGs személy kijeliiése, és a annak iddpontja
kijelélés iddpontia
Anyakényvi igazgatas Nyarasdi Gaborné L&"‘ A
2018. 05.25, ‘
ol B L
Megyesi Terézia C QQ 51 i;\ /
2018.05.25.
Adéligyi igazgatas Nydrasdi Giborné qu‘ML(
2018.05.25,
Mouostori Melinda ﬁm,?i‘_
2018.05.25. ‘
Sipos Gdbor &Z)L Pl
2018.05.25, r /!’J“‘———*-
Téth Istvanné g
2018.05.25. To o
Pénziigy, gazdilkodas Kiteles Csilla
2018.05.25. %23 Oy
Farkasné Varga Zsanett o \ oy Focnedt
2018.05.25. Bl
Lengyel Andrea OC—\D‘S“ S
2018.05.25,
Galambos Gabriella Oqo:e e
2018.05.25.
Ipar, kereskedelem, ‘\I
idegenforgalom Nyérasdi Giborné uﬂ“’
2018.05.25.
Monostori Melinda t’; ’L%‘
2018.05.25.
Sipos Gabor L % oA
2018.05.25. (/"
Megyesi Terézia Cﬁ‘l”@ (
2018.05.25. /
Birtokvédelem Birtokné Forgo Kldra
2018.05.25. Crtz s —




Kozérdekit  tigyek, Birtokné Forgé Klara ]
bejelentése, panaszok 2018.05.25. @F‘ @?’Q’/
SzociAlis iigyek Nysarasdi Gdborné W
2018.05.25.
Monostori Melinda T
2018.05.25. £ |
Sipos Gébor /> : :
2018.05.25. o Gl
Megyesi Terézia C I TR
2(018.05.25. ' O’" :
Oktatisi Igazgatas Monostori Melinda i A
2018.05.25.
Galambos Gabriella C‘_; —
2018.05.25.
Személyzeti ligyek Kiteles Csilla ,
2018.05.25. KR O
Hagyatéki tigyek Monostori Melinda bowil
2018.05.25. i
Sipos Gibor .
2018.05.25. 74 7
Megyesi Terézia : ( h ,
2018.05.25., Cji*“
Feliilvizsgdlati zdradék
Az (évenkénti) A feliilvizsgalat megillapitdsa A feliilvizsgdlat
feliilvizsgalat alairdssal valé
idépontja igazoldsa

b) Kizdrdlag dnkormdnyzati adatkezeléds

Az adatvédelmi tisztviscld javaslatdra az Onkormanyzat polgérmestereként az alabbi
személyeket jelolom ki az adott teriiletre vonatkozd adatvagyon leltar elkészitésére,

karbantartiséra:

| Az adatvagyon leltdr
2y

| Az adott teriiletre

| A kijelélés tudomdsul vétele és [




teriiletet vonatkozo adatvagyon annak idépontja
leltdr vezetdséért felelds
szemdly kijelolése, és a

kijelilés idOpontia
Képviseld-testiileti iilések Monostoeri Melinda !é, i
és  bizottsagi  iilések 2018.05.25. o
dokumentdcidi Birtékné Forgé Klara ;
2018.05.25. @?ﬁ“g@%,

Feliilvizsgilati zdradék

Az (évenkénti) A feliilvizsgalat megallapitisa A feliilvizsgalat
feliilvizsgalat aldirdssal valé
idépontja igazolasa




2. szdm mellékief: Adarvagyon leltir

Adatvagyon leltir az ddddppi igezmasds terlletre. A leltdr naprakészan tartdsdért felclfs szamEly: ..o

Az adat, sz Az ada, Lgvéh
Sorszoni: | Aeoden, Meveadaides | e Az adothezelds iHlerve Adatkezeld daie | degiey | RRERRIRIRRingG, Hozedfévdst - ideba g
1/2018.6v megnevezdse adeiisy fogalapia adathdzis e, 3 hizionsdgt | adathdziy | jeldolgozdsi folyamatal. opasultsdeck Jelvétel,
Il : e Jjogalap] megnevezése : L a1 jog 2 A
megfelenési i e osztilvba eriche esemeényei mddositds, vagy
35 ridroldsi elye 4 e >
JSormdia saroldisa tirlés iddpontial
1. Helyi addkrél vezcictt papir alapi/ | 1990, &vi C.tv. GKOHI Adétligyi Wgyinézdk: | 2 - Adat bedrkezése, Nvirasdi Gabomd, 2018.05.25,
nyilvantartisihelyi clektronikus | 2017, évi CLtv. székhely éa Nydrasdi (Giborné, adatriigaitds, adal Monostor Muhnda,
iparizési add, komrmunalis 2017, évi CLL v, Kirendelségel | Monostori Melinda, feldolgozas, adat téroldsa, Sipos Gabor
ado, talajterhelési dij) Géderlak: irattira, ASP | Sipos Gébor kérelemre és hivatalbs! Téth Istvinné
10/2015412(30.)0r | adattirhaz Téth Istvanng 16r1énd kiaddsa,
12/2045. ( XT. 30,)0r
[irdas:
102015, ( X130)
Uszdd;
0/20154T%.30.)
10/2015. { X1. 10.)
Drunas zenthenedek:
9IS 30.)
112015, (X1.30.)
e papir alapii /1991, évi GKOHI Addlpyi figyimbk: 1 2 - Adal bedrkesdse, Nydrsdi Gaborm, 201B.05.25.
Gepjarmiaddrdl vezetetr | clektronikus | LXXX1Lv, székhely és Nyarasdi Giborng, adatripzités, adat Maonastori Melinda,
nyvilvintarids 2017. &vi CLtw. Kirendeliségei Monostori Melinda, feldolzozas, adat tdroldza, Sipos Géabor
2017, évi CLI tv. iraflfra, ASP  Sipos Gibor kérelemre és hivatalbdl Téith Istvimné,
adartarhazy Tath Istvinné: Wirténd kiaddsa, .
Adok madjara behajtandé | papiralapa /| 2011, évi CXCV.tv. | GKOHI Addiigyi figyinézok: | 2 = Adat heérkevése, Nyarasdi Gabornd, 2018,05.25,
3 koztartozdsokrdl vezetett | elektronikus | 2017, évi CL.tv. székhely és Nydrasdi Giborné, adatrdgzitds, adat Monostori Melinda,
nyilvintards 2017. évi CLL tv. Kirendeltzégei  Monostori Melinda, feidnlgozés, adat taroldsa, Sipos Gdbor
irattara, ASP  Sipos Gibor kérelemre s hivalalbd] Téth Tstivdnme
adattirhir i Toth Istvdnné, torténd kiadésa,
A Teltirbun laglalinkkal kapesolutns foleléaséget clismerem: | ‘d{”% Jovdhagyla: ....... gkxﬁ{@;”(’% .............. adarvédelmi dszrvisells




2. szdmn melldkier: ddarvagyon leirir

rorr

Adalvagyon 1oldr ar Arpakénpvi igazpatds teriletre. A leltir naprakészen tartdsddn (516108 s2emEly: i

Az adot, s Az adat, Lovéd
So_r.s‘:m Az adert, itleive adatbdzis dkh:e. Az adatkezelés illetve Adatkezeld ald'arflrzz,a‘sl i ad?f: 4: ada'mk’ff:'f}:mszndlas.:, Huzzdférést @i "'.’Mf'ba i
{1 i ekt beiziy L G i hiztonsdgi  adetbazis Jeldolgozdsi folvamaial, S Jehverel,
2018.4v) & megielondsi Jogary i ane oszrlyba értéke ereményei 178 Bt médositds, vagy
5 tiroldsi kelye : g :
. formiju o | - suroldse , . .| Mdiries idGporie)
1. Sriilciési anyvakdnyy papir alapd és | 2010, &vi Liv. GEOHT Anyakdnyvvezetok: |4 - Adat beérkezése, Nydrasdi
elektronilus | 4298/2017. (X11.20.) | székhely és Mydrasdi Gabornd adatrbgzités, adat tirolasn, Gabomé 2018.05.25.
Korm,rend Kirendeltségei | Czabainé Csada - kdrelemre és hivatalbdl Czabainé Csada
anyakonyvi Msrta thirténé kiaddsa Mirta
irattara, Lengyel Andrea Lengyel Andrea
Megyesi Terézia Mepvesi Terézia
24 Halotti anyak#nyv papir alapi és | 2010, évi L1v. GROII Myarasdi Gabomé 4 - Adat bedrkezése, Nydrasdi 2018.05.25.
elekronilus | 42682017, (X11.20.) | swékhely és Czabuiné Csada adatriigdics, adat tarolasy, Gabomé
Korm.rend Kirendeltségei | Marta kérelemre és hivatalhol Crabaing {Isada
anyaknyvi Lengyel Andrea térténd kiaddsa Mirta
iTalldra, Meryesi Terézia Lemgyel Andrea
Meuyesi Terdzin
Hérzarsapi anyakiinyv paprir alami & | 2010, évi Ltv. GEOHI Nydrasdi Gabnmié 4 - Adat beérkerésc, Nydrazdi 2018.05.25.
3 elektronikus | 4298/2017. (XI1.20.) | székhely és Czabainé Csada adatrbgzités, adat tirolasa, Gibomeé
Eorm.rend Kirendeltsépei | Mérta kérelemre de hivatalbél Czabainé Csada
anyskdnyvi Lengyel Andrea tirténd kiadsa Marta
irattara. Megyesi lerézia Lengyel Andrea
Megvesi Terézia
J6vhngyta: v Z B SETET cinniron wllurvédelmi tisztviseld




2 szdm mellékler; Adatvagyon leliar

Adatvagyon leltar a Birtokvidelewm teriletre, A leltr naprakészen tartdsdért felelds személy: .

Az adat, Yoaitsy Az adar. Exnéb
Soirsmm Az odat, Herve adathdizis Jh’erv’e' Az adatkezelés ilerve Adatkezeld a.daxbazris. G ad?‘: Az qdarakfe??ha.szmdasf, Hozziféresi ol et yudld
{1/ - S adatbdzis e oribisats e bizransdgi | adathdzis Jeldoigozdsi folyamatal, ook felvéeel,
2018.6v) Ll magjelendsi Jogeaga et AEEIEVEIRIE osstlvba éricke eseményet St madosiids, vagy
g fitvelidsi helye o R s
Jormdia saroldse ioriés idipontia)
L. Birtokvédelmi tigyzk papir 17/2018. (I1.16.) GKOII Czabainé Csada 2 - Adal bodrkexdsc, Czabainé Caada | 2018.05.25,
nyilvintaridsa Form rend. seikhely &s Maria adatriipzités, adat Marte
kirendeltségei | Birtokné borgd feldolgozds, adat tiroldsa, Birtokné Forgd
irallar Klira kérelomre &s hivatalbdl Kléra
thrténd Kiaddsa,
" '::}-o bt . ey —
A leltarban foglalaklal kapesolatos feleltisséget elismerent: Skt Jovihagyla: ........ adalvédelm] lisalviseld




2. szam mellérlet: Adatvagyon lelidr

Adatvagyom leluir ax Epitdshatisiyi ipyek ertleire, A lelbir nuprakésven wmbsien felelos személy: ...

Az adar, it Az udl, Egudb
Sorsad | gz aday, illetve adatbaizis  LEE duisibesilts Hezve Adethezels pdandale y dondd,  lpedaioiillom i, Liozzaforesi | PF leluirba vald
(1 : aduathzis : : Sy 5 bistansdgi | adathdzis Jeldolpozdsi folvamarai, : E felveted,
~ repnEvezéne : o Jounlapja cdatbdzis HEZREVETENe - S Sy Jogosultsagok AR
2018.év) megrelendsi B oszidivhe értéke eseményel maodosttds, vagy
: s tdrolasi kelve ey :
| formdin N soroidsa Lairlés iddpontia)
L. Epitéshniigdgi iigyek papir alapa és | 1997, évi GEOHL ; Keresztély Laszlo 1 = Adat beérkezése, Keresatély :
nyilvantartasa elektronikus | LXXVYILv. székhely és ! adalriizaids, adal Laszld 2018.05.25. |
312/2012. (X1.8.) kirendeliségel feldolgoras, adat taroldsa.
Korm. rend. irattar kérelemre és hivaralbsl
_ o 16riénd kiaddsa .
A leltarban foglaltakical kapcsolatos feleldsséget elismerem: 7 (\ /’- Jovihagyta: Q’"’““-’ Wé’é‘i*— .......... adatvédelmi tszrviseld




2, szdm mellsRler: Adarvagyon leltar

Adatvagyon leltir a Hagyaidhi dgyintizés teriiletre. A leltar naprakeszen 1artd986rt 1e1elds SZEMELY. covvrrvermieroarei s seecsr s osasse st renes s e semsssssaras
B Kayéh
Sorgzdin A";.fafv‘:‘ Az e ;;'Zfbﬁi Az ada, Az aduiok fethasmmaldsi (pi: i}}rdrba
[ Az aday, Hletve adathdzis pip g Az adathezelés illetve Adatkezeld : 23] : i e ] Hozzdférési veldd felverel,
adarbazis . : i . bizionsagi  adatbdzis Jefdolgozdel folvamatal, ; - S
28, meagnevezdse S Jjogalapic adathizis megnevesdve 5 Jes T fogosultsdgok mGdositas,
&) meg;ei‘f.«lr‘iesr firaidn hielye rJ,\‘zIaf_t.’fm értdhe esemenyel vogy frlés
Formsja ] . soraldsa . el
1. Hagyatéki nyilvamartisa | papit alapd és  2010. évi GKOHI Nyarasdi Giborng, |2 - Adat beérkezése, Nydrasdi Gaborné, | 2018.05.25.
elektronikus XXX VILtv, . szckhely &s Menostort Melinda, adairiyzités, adat Monostori Melinda,
Kirendeltséyei | Sipos Gdbor feldolgozds, adul tiraldsa, Sipos Gdbor
irattdra, ASF | Megvesi Terézia kérelemre 5 hivatalbol Mopyesi Terdria
adattarhs - 16riend kinddsa,

ot
A leltérbon foglaltakical kapesclatos Feleldssépet elismerem: .. R

]

Jovahagyta: ........ Q'f ol c:’?l" (=

................................... pdutvédelmi v lviseld




2. szdm mellékler: Adanagyon leltdr

Adatvagyon leltar sz fper, kereshedefem, telephely, szdtidshely tertileire. A leltar naprakészen tartasaért felelos SEEmClT: v st s s

Sorszdm A.z Ak : 7 Mfﬂf . g E":’,Véb :
(17 ek, it chbliis rﬂei‘ve. T adibedeiie Az adaf, llH.e.n’e At a.a'arbaz;m. Az a'dar‘.' Az ada!ﬂk_fff{raszua!ast, Hiizadiferdii (pi: teltarba valé
2018, megnevezdse adalzbdzz's ’ fogalonia 'ada,r éama mepnevezise brzm;:?sagr ac{a{?;:dzrs el j ab’?marm, Jogosuitsdgok s Né,t )
7 megjelendsi 5 idroldsi helve oszidiyho éricke esemenyei mddoskds, vagy
formaja ) soroldsa tirlér iddponija)
1. Kereskeddkrdd vezetett clektronikus 2005, évi CLXIV tv. | GEOHI Monostori Melinda 1 - Adat hedrkezdse, Maonnstori
nvilvantartds 210/2009.(IX.29.) szekhely és Sipos Gébor adatrdgzités, adat tiraldsa Melinda 2018.05.25,
Korm. rend, Kirendeltsége | Mopyesi Terézia kérclemre &5 hivatalbol Sipus Gdbur
iigyfelszolgalat, Wirttnd kiadasa, Muepvesi Terdaa
szerver nyilvinossigera hozatal
P Telephelyekrd] vezetett elekwronikus  ST/2013.(I1.27) GKOHI Maonostori Melinde | 1 - Adat bedrlezése, Monostori 2(18.05.25.
uyilvantartés Korm.rend., seckhely és Sipos Gabor adatrdyzités, adat tiroldsa, Melinda !
Kirendeltségei | Megyesi Terézia kérelemre ¢s hivatalbol Sipos Géber
Ogytélszolgilat, tiirténd kiadasa, Megvesi Lerézin
i " szerver nvilvanossagta hozatal
Swdllashelyekri vewelell papir alapd és . 2392009, (X.20.} GRATN Monostori Melinda | 1 - Adat beérkezése, Monostori 2018.05.25,
2 nyilvintartas eiektronikus | Korm,rend. székhely és Sipes Gabor adatrdpzités, adal tarolisy, Melinda
Kirendeltségei | Megyvesi L'erézia kérelemre és hivatalbol Sipos Gébor
i iritdra, sserver téirténd kiadasa, Megvesi Terézia
B | _ i il nyilvinossipra hozatal
4. Meéhészekrdl vezetelt papiralapt | 70/2003.(V1.27.) GROHI Monostori Melinda | 1 - Adlat beérkezése, Monostori i 2018.05.25.
nyilvintartis FvM.rend székhely és Sipos Gabor adatréezités, adat tirmlass, Melinda l
Kirendeltségei | Megvesi Terézia kérelemre és hivatalbol Sipos Gibor
B ~ iigyfElszolpalal Lirignd kiaddsa Megvesi Terdzia
A leltdrban foglaltakkal kapcsolatos felelésséget elismerem: Jovahagyta: @‘:‘H CrRte— adatvédelmi tiszrviselt




2. szdm mellélet; Adatvagyon lelkir

Adutvagyon lelide a Kdpviseld-festiiterok év bigottsipi Glések dokymentumai nyilvintarthan weviiletre. A leltir naprakészen tartsién feleltis szemely: ..o,

Sapusiag Az adal Az adat, ApdRdl . Egyib
(s Az adar, illewve adatbdzis | R Az adatkezelés iHlarve Adatkezel§ e e W o i Hozadferesi | (P Teltirha vaid
2018, AL VeI adgtlozis ; Jupalagia achetliizis mepnevezdse ‘?"Jf’f‘f’ = ::?." ’zjr.s Je olga.-.as;_fﬁ) b'(f?mml’ fogosultsdgok rx‘{ 5 w" 6"‘ ,
& me,ga’e(r.”r':éﬂ tarelidsi folye Xl ivba drié esemenyel modnsitds, vagy
Jormdia soroldsc rirlds iddponiiaj
15 Képviscld-lestilelek és papir alapy &5 | 2001 1.évi CLXXXIX. | GEOHT Menostori Melinda | 2 ) Adat beérkezéze, Banostori
hiznttsdgai dokumentumai | clcktronikus | tv. szelhely &5 adatr8gzités, adat Melinda 2018.05.25,
Créderlak kirendellségel feldalgnzds, adat tarolasa,
irattar, : kérelemre és hivatalbol
sZerver L torténd kiadasa,
. nyilvinossapra hozalal
2 Keépviselo-testitletek &3 papir alapt €s | 2011, &vi GKOHI Monostori Melinda | 2 = Adal begrkevése, Manostori 2018.05.25,
bizotisdgal dokumentumai | eleltronikus | CLIOOKI (v, seckliely és adatrijgzités, adat Melinda
Chrdas kirendeltségei feldolgozds, adat taroldsa,
irattér, kérelemre éx hivalalhol
SECTVET Lerlénd kiaddsa,
o _ nvilvinossigra hozatal
3 Keépviseld-testiiletek és papir alapi és | 2011, évi GHKOHI Megyesi Terézia 2 - Adat beériezése, Megyesi lerézia, | 20180525,
bizattsdgai dokumentumai | elektronikus | CLXXXIX, tv. székhely és Monostori Melinda adairiipzitds, adat Maonastor?
Uszad kirendeltaége feldolgnzis, adat tarolisa, Melinda
itattar, kérelemre és hivatalbél
szerver torténd kiadasa,
nyvilvanossagra hozatal ) B
4. Képvisels-testiiletek éz papir alapi és | 2011 évi GEOHL Birtakné Forgo 2 - Adal bedrkexgse, Bittokné Forgd | 2018.05.25.
bizottsdgal dukumentuman | elekironikus | CLEXXXED v, szckhely és Klira odotrdgzltés, adnt Kléra
Thuneszenthenedek kirendgltségei feldolgozés, adat tarolasa,
irattar, kérclemre ¢z hivalalbdl
szerver tirténd kiadasa,
| e nvilvinossdgra hozatal
5, Képwiscldi rapir alapi 2011, évi GIKOHI Czabainé Csada 2 - Adat beérkezese, adat Czabainé Csada | 20180525
vagyonnyilatkozatok CLXXX[X v. széichely és Miria, tarolisa, kérelemre és bddrta,
nyilvantariisa kirendeltsépei | Birtokné Forgd hivatalbal t6rténd kiadasa. Birtokné Forgn
irattar, Kligra | Klara

Jovahapyta: r@*wcﬁg&?’f adatvédelmi tiszlviscld




2 szdm meliéilet: Adatvagyon lelidr

Adatvagyon lellar s Kizérdekd bejetensdsek é5 panaszoh teriletre, A leltir naprakészen tartasaert flelis SZEMEIY: ... ..ovwurmmmsessmssssmessssssssssssesssssessssessmssssessssessasasross
- Az adexd, Az ade, Egvéb
Serszdm ; Az ada, P 2 gy : : 3
(1 Az adat, illetve adothdzis :He!v,e' Az adothezelés ilfetve Adutkezeld a:a‘afba_-'m. i ad?t e adamk_fe:.lka.':sza.cf‘. Huzzdferési ol !e!:w:'ba vl
) adathdzis i G : hintomsagi | adabizis Jeldoleozdsi folyamorai, : i Jelvétel,
2018, megnevezése ; Ee Fogalapio adathdzis HEpREvEZdre = e Len Jogosultsdgok .5,
R megieleneyi S oszicvbo erighe exemenyei mddositds, vapy
év) = terolidsi helve ; S RN
formdia saroldsa tirdds idiponiial
1. Kuérdekl bejelemések, papir alapt 2013, &vi CLXV.v. | GKOHI Monastori Melinda, |1 = Adat beérkezése, Maonostori
panaszok nyilvimartisa székhely és Birtdkné Forgd adatrogzités, adat Melinda, 2018.05.25.
kirendeltségei | Klara, feldolpozis, adat tdrolisa, Birtdkn¢ Forgd
irattar Megyesi Terdaia kedrelemie &3 hivataltl Klira,
tirténd kiaddsa, Megvesi lerézia
vé\- ’;’ 3 3 =
A leltarban foglaltakkal kapesolatos felelsséget elismerem: ... .-'.Qﬁ‘f.‘:.: 2 Jovahagsta: ... bootpwtl adatvédelmi tisztviseld
I e




2 szdm meliékier: Adatvagyon feifar

Adatvagyon lelifir ¢ Timogardyek \eriiletre. A leleir nuprakéssen larlisadn Telelis seemeély: ...

Sorszim Az adat, Az adat, AR ) Lgyéb
ilety E : zi : I Jeltdrba veld
(L Az adar, Hletve adatbizis | LER Aisickubaselis Berve Adathezeld slolaey | Zrl | bkl Housdferést | (B eltdrba vl
2018 meprevezise AU Joglupia atluthizis HEZHEVEZENe MR man D Jogosultsdpok y Jedvetel,
&) ’ 5 ’ megrelondsi il helfs osztafyha értbke eseményei mddnsitds, vagy
: Joraniia ) SR e o soroldsa irlds idSponiial
L. Témopatisok papir alapd 2011, évi GKOHI Kiteles Usilla, 2 - Adat beérkeréee, Kiteles Csills,
nyilvintartasa CLXXXIX, tv. székhely és larkasné Vargg adatodpeilds, adal Farkasne Varge | 2018.05.25.
az dnkormanyzatok | kirendelisépei | Zsaneu, feldnlgazas, adat tircldsa, Zsanett,
{arpyévi irattar, lengvel Andrea, kérelemre és hivatalbol Lengvel Andrea,
kiltségvetési Galambos Gabriella worténd kiadasa, Galambos AL
rendelete Ciabriella !
Jovahagvta: ... E(M\{\:@ @irﬁ ................. adntvédelmi tisztviseld

A leltdrhan foglaltakkal kapesolatos felelBssépet elismerem: ...




2. szdm meliefdet: Adatvagvon leltdr

Adactvagyon lcltir az Qhvasdsi #5 Sport terilletre. A leMtar naprakészen tartisadr [elelds szemadly:

Serszdm Az a, Az et Assnids Egydh
(1 Az adas, Metve adashdzis | HEtE A s Hlotve Aduthzeld adaibizls, | sAnodd | Az oditeh felhassedlas) iy Pllcidebasui
i i adotbdzis ; : Y 5 bizionsdgi  adarbdzis Teldolgozdsi folyamentui, ; : Jefvérod,
1018, megnevesése : i Jogalapia wdutbdzis e gnevezese . s S Jjogosulisdgok §
; megjelendsi e G ovzilyba éreéke esemdinyei - mddosids, vagy
] e rdrolisi helye 1 ki e B
Jormdio sarnldsa ) toriles idpuniia)
T Témogatasok papir alapi 2011, évi GEOHI Kiieles Cailla, 2 i Ardat bedrkesése, Koteles Csilla,
nyilviniartasa CLIGHIX tv. székhely cs Farkasné Varga adatrgzités, adat throlde, Farkasné Varga | 2018,035.25,
az dnkormdnyzatok | kirendeltségel | Zsanett, kérelemre ¢3 hivatalbél Zsanztt,
Largycvi irattar, Lengyel Andrea, 1oriénd kiadésa, Lengyel Andrea,
ktiltsépvetési Galambos Gabriella ! Galambos
rendelete - Giabrieila
Jovidhagvia: ... ﬁw Ty s

A leltarban foglaltakkal kapesolatos lelelfsséget elismerem:

adatvédelmi tiszrviscléd



2. szém melldkiet: Adateagyon feltdr

Adatvagyon leltir az (hlatdsi (Gsgidadfimilydzan) leriiletre. A leltdr nuprakeésyen lanasaért felelds személy: ...

Goordii Az adat, oy Az adeal, Egyél
gl . . . illetve ; : - 5 odatbaziy Az aday, Az adutok felhasznaldsi, S (pé: laitarba vald
{L/ Az adat, Hetve wdethdzis i Az adathazelds illatve Aduthezeld ; ; P : : Hozzdférési 5
: adathdzis ; ; e : biztonsdai  adatbdzis Jeldolpazdsi folvomatai, 3 s Jelvétal,
018, HEEREVEZESe ; fa Jomolapia adatbezis Heynevezese i I e Fagosultsdgok S
iy megielenéai traldsi hebye osztalyba értéke esemeényel mOodosias, vogy
) s o formdia o sOroldsa rirldy id¥ponijai
L. Burse Hungarica papir alapa, | 2001, évi GKOHL MNyarasdi Géhornd, 2 i Adat beérkezése, Nyarasdi
szttndijpdlyizat elektrondkus | CLAXXIX. tv. székhely &s DBirtdkné orgd adatrgzités, adat Giborné, 2018.05.25.
nvilvintartasa az énkarmanyzalok | kirendelisépel | Klara, feldilgardsa, mlal Erolasa, Rirtkne Forgh
tArgyevi irattar, Megyesi ‘l'erézia kérelemre éa hivatalhol K.lara,
k8lségverési SZErver torténd kiadasa, Megyesi Terézia
rendelete
Jovdhagyta: ....... ’3.?‘ @)' ...................... adatvédelmi tisziviseld




2. szam meliéhlet: Adarvagyor lelidr minta

Adatvagvon lelthr & Pénztay ds Gazdelkodas teriiletre. A leltdr naprakészen tartisdit felelds sZemELY: ... i e
% Egyéh
Sorszdm A; ;’d“" Az ada, :; ‘ff“: SR e (ol leltdrha
(¢ | dzodel, Metve adatbdais | Tove | Az adatkezelds illerve e e e v Hozzdférési valé felvétel,
2018, | ey adatrbmx:s' ] [ L Adatkereld megnevezése b:zw{wags feldo, gu?mx ﬁ)bc_amarm. Tasnnultkeak it
megjelendst ST aszidivha exemenyei s
ey} s raroldsi hclye caislai vagy (irlés
4 AN iddpantia)
L. Peénzilgyi nyilvintartas papir alap és | 2011, évi GKOIII Kiiteles Csilla, 2 . Adat bedrkerdse, Keiteles Csilla
elektronikus | CXCV.1v., székhely ¢z Napyvarading Napgy ; adstrisgzivés, adat Neagyviradiné Nagy 2018.05.25.
2000, évi C.tv., Kirendeltségei | Katalin (Géderlak), feldolgozas, adat tiroldsa, | Katulin {Géderlak),
368/2011. OL3LY | irattara, ASP | Farkasné Varga Zsanert keérelemre ¢s hivatalbol Farkasné Varga Zsancil
Korm.rend, adattarhaz {Crdas), tHriénd kiaddse {Ordas),
1997. évi Lengvel Andrea Lengvel Andrea
OEL Y, {Dunaszenthenedek), (Dunaszentbenedek),
1993, évi IlL1v. Gralambos Gabriclla, Toth Galambos Gabriella,
Istvdnngé (Uszad) Thth Istvdnng (Uszad)
2. Vapyoen nyilvantartis papir alapl ¢s | 2011, évi GROHT Kiiteles Csilla (Géderlak), | 2 Adat beerkezése, | Keneles Csilla 2018.05.25,
clekwonikus | CXCV.tv., székhely és Farkasné Varga Zsanett adutriigzités, adat - (Géderlak),
2000, évi Cav.,, KirendeNséped | [Ordas), feldolgozis, adat taralisa, ' Farkasné Varga Zsanett
36872011, 20L31.) | irattdra, ASP | Lengvel Andrea kérelemnre és hivatalbél - {Drdas),
Konn.rend, adattathdz [Dunaszentbenedek), Lriend kiadasa T.engyel Andrea
14771992, {X1.6.) Galambos Gabriella {Dunasrentbenedek],
Korm rend. (Uszdd} Galambos Gabriella
{Usede)
3 Srdmtejtés nyilvantartds | papir alopa és | 2011, évi CXC1X. | GKOLD Edteles Csilla {Géderlak), |2 Adat beérkezéze, Ktiteles Csilla 2018.0525.
elektronikus | tv,, 2012, évi Ltv., | székhely és Farkasné Varga Zsancil adatriigilcs, adat {Gederlak),
1992, dvi Kirendehgéper | (Onlas), teldolgozas, adat tiraldsa,  Farkasné Varga Zsauett
MXXI v, 2011, iratrhra, ASP | Lengvel Andrea kérelemre és hivatalbél {Ordas),
évi CXCVY 1v. adattarhiz {Dunaszentbeneduek), tirténd kiaddsa Lengvel Andrea
Gulambos Gubriella {Dunaszentbenedek),
(Uszdd) Galambos Gabriella
{Uszdd)
Szerzédések papir alapa és | 2011, évi CXILtv. | GROHI Koteles Csilla {(Gederlak), Adat beérkezése, Kiiteles Csilla 20180525,
4. nvilvantartasa elektronikus srékhely ¢ Farkasng Varga Zaanet: adatriigzités, adat {Giéderlak),
Kirendeltségei | (Ordas), feldolgozdsa, adat tiroldsa, Farkasné Varga Zsanett
jrattira, ASI' | Lengyel Andrea keérelemre és hivatalbél {Drdas),
adaiLirhiz [Munaszenibenedek), Loriénd kiadasa, T.engvel Andrea
Galambos Gabrizlla {Dunaszentbenadek),
(Uszéd) Galambos Gabriella
{TTswind}
A leltérban foglahakkal kapcsolatos felelésséget elismerem: ot S Qg . Jovahagyla: ! Gl Llea &7 L adatvddelmi tsatviseld
T




2. szam mellékiel. Adutvagyon leitdy minta

Adatvagyon leltar a Sgemélyzeti nyilvdniarids terfilewe. A leliar naprakészen tartisadn felelds seemély: s
Az adet, e Az adf#: _ o Egyé‘!:
Serrvacim Az adat, iletve adathaziv :Heh:é‘. Az adetkezelés ilferve Adathezeli : a:dafbaz'z.&; a ad.,:u: A.z adumfc'j‘ e‘-l}fas'znalavx‘, Hozziferési (‘U{ tlirig
(L/2018.6v) Meineverée adaibazis iogalugin il 8 biztonsdg!  adaibdzls | feldolgozdsi folyvamatai, fo— i vald_feivirel,
: meyielendni : : S : osstifvba drrdke aseményel B mddasitds, vagy
feirodasi felye 2 R 5
formdia soraldsa . 1orlés iddpoatia)
1. Személyzeti nyilvantartds | papir alapi és | 2011, évi CXCIX. | GKOHI Czabaing Csuda k. - Adat beérkezése, Czabainé Csada
elcktronikus | v, 2012, &vi Tav., székhely és Mira, adatrbgzites, adat Madrta, 2018.03.23.
1992, évi Kirendeltségei | Bindkné Forgo feldolgozasa, adat tarolisa, | BirtOkné Forpd
SOOI, jrattara, ASP | Klara, kérelemre és hivatalbol Klara,
adattathaz Mepgyeel Teréza, tisrténd kiadssa, Megyasi
Farkasné Varga ‘lerézia,
Lsanett, Kdteles Farkasns Varga
Csilla Zsanett, Kiiteles
_ o Csilla
A leltirban foplaltakkal kapesolatos feleldsséget elismersm: i, N on SO Jowvihagyla: .......... %tﬂmmb“ ................ adatvédelmi tisztviseld
........... _}!.?ad




2 xedm mellékler. Adurvagyon lellcr mintu

Adatvagyon lehar a_Szocidliy, Epdszsdplipyi jpazpards teriiletre, A leltdr naprakészen lartisaéel elels személy: e

Fryeh
* Sorszdm S nii, 35 ot adf:ff Az adatok i leltdrba
i e, illeive Hlctve . . Az ada, m?m Aduthezels afl'caib varl 4F adf”f Jelthaszndldsi, Hozzdiérési valg felvéiel
(1_ A'z'u ' adarbdzis Az aduthezelés jogulupia aedaihedzis biztonsdgi  adathdzix G ; 5 S
2018, | adathazis megneverdse ; e 5 " megneEveTEse : L Jeldolgozdsi Jogosultsdgok madositis,
= megfelendsi terolasi belye oszidlyba srteke : T S
&v) Forindia o ldu Jfolvamuatal, esemenyei vagy iGriés
: iddnontial
2k Jepyzdi hataskirhe . papir alapn, | 1997, évi XXXLtv., 149/1997. GEOHI Nydrasdi 2 - Adat beérkezdse, Nyarasdi
tartozd szocidlis és elektronikns | (I3.1.) Korm.r. seékhely &5 Gabarng, adatedgzités, adat Gdborné, 2018.05.25.
pyermekveédelmi dgyek Kirendeliségel | Birtdkng Forgd feldvlgozasa, adal Birldkné Forpo
itatthra, szerver | Klara, Megyesi tirolaza, kérelemre és | Klira, Megvesi
Terézia hivatalbél trténd Terézia
B | kiaddsa,
2. Teleplilési paplr alapd, | 1993 évi IlLtv., GROID Nytirasdi 2 - Adat bedrkezdsa, Nydrasdi 2018.05.25.
lamogaldsek elekironikus | 3/2015.(11.27.)0r.(Dunaszentbenedek) | székhely ¢ Geabormng, adatrogzirés, adat (iahorné,
372015 {1127, Yar (Géderlak) Kirendeltségei | Monostori feldolgozasa, adat Monostori
3201541127,y dr. (Ordaz} irattira, szeTver | Melinda, tarolasa, kérelemme és | Melinda,
320150727 ir. (Uszod) Sipos Gabur, hivatalhél Limént Sipos Géhor,
Megvesi Terczia kiaddsa, Megyesi
Teréila
Cgészsépiopvel papir alapd, | 1997 évi CLIV.tv. GEOID Kateles Csilla, 2 - Adat beérkezdsa, Kiteles Csilla, | 2018.05.25.
3 kapesolatos clekironikus srékhely és Tangyel Andrea, adatrdpeiles, adal Tenpyel
nyilvantartisok Kirendeltségel | GGalambos feldolgozisa, adat Andrea,
irgttdra, szerver | Gabriclla tarolasa, kérelemre és | Galambos
hivatalbdl (EriénG Gabriclla
. kiaddsa,
0 oant P G

Jovahagyia:

adatvédelmi tisziviseld




2, szdn mellékier: Addaivagyon leltdr minta

Adatvagyon leltdr o Telepliléstizemelretds teriletre. A lelldr naprakeszen wrtdstért felelds SZEMELY. oo s

Az adar, Az exilend, Az adar, Beyéb
Surjx'zrim Az adert, ilfetve adathdzis it W.e . Az adarkezelés iﬂerv's. Adathezeld aldmbd;:is’ s adu"". o adamk:{ Ig_mmz”ﬂds ' Hozzdférési @I'-. Ieﬂdf-fm
(172018, g adatbiziy e adatbdziy S Biztansdgl | adathdzis | feldelgozdsi felyomntas, otk valo felvitel,
&v) & megielenési Jogaeny tigrerldisi BRENEECE aszrd{vie dridke axeménved 1080 i modosttds, vagy
formdia : helye soroldsa tirles idipuniyal
1. Kdzteriilet hasznilok papir alapid 10/2005.0¢L1.) &r. GEGHI i Keresztély Laszlo 1 - Adat bofrkezésc, Eeresztély
nyilvéntartisa (Dunaszenthenedek) | Kirendeltség adatrégzités, adat Lo 2018.05.25.
1520041303 Br. | frltdra feldolgoziss, adat tirolasa,
(Uszdd) kérclemie és hivatalbol
tirténd kiadasa,
2, Ktzntkezeldi ! papir alapd 1988. évi Liv. GKOLIT Keresztély Liszld 1 - Adat bedriezése, Keresztély 2018.05.25.
nyibvantarlisa 30/1988(IV 215 székhely éu adatrOgeilds, adal Laszld
MT.rend Kirendelagy feldolgosdsa, adat tirolasa,
i e irattara, lérelemre 3 hivatalbol
tériénd kiadisa,
A leltirhan foglaltakkal kapesolatos felelosséget elismercm: .. g AF-‘% Sé/’ Tévdlmgyla: ... B Al adatvédelmi tiszrviseld




6. szami melléklet

Az adatvédelmi tisztviseld kijeltiése

A hivatal jegyzOjeként az aldbbi személyt jelslom ki A személyes adok védelmének
szabélyzatiban meghatérozott adatvédelmi tisztvisel$ feladatok ellatdsara:

Adatvédelmi tigztvisel:
- neve: Birtoékné Forgd Klara

-munkakdre: aljegyzd
-a tevékenység megkezdésének id6pontja: 2018. méjus 25.

Kelt: .Géderlak, 2018. méajus 25.
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LA Czabainé Csada Marta
<t .
e jegyzb

Tudomasulvétell zaradék

Alulirott, tudomasul veszem, hogy kdteles vagyok a vonatkozd szabélyzat betartasaval ellgtni
az adatvédelmi tisztviseld feladatokat.

Kelt: .Géderlak, 2018. méjus 25.

= .
i L pos @l
Birtokné Forgd Klara
aljegyz



Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrol, hogy a Géderlaki Kézés Onkormanyzati Hivatal

srenenrenene. SZ3bAlYZatanak tartalimat
megismertik, megértettlik és azokat a sajét feladatunk vonatkozdsaban magunkra nézve
kotelezéen ismerjlik el.

A megismerés tényét igazoljuk:

Név Munkakor Alairas Datum

62&?3).1 pat el Bl Tl Gn}m.qgﬁmﬂyﬁ




