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Az dHamhaztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. térvény {tovabbiakban:.Aht.), 6/C.-§-¢1) bekezdése
alapjan.-Géderlak Kozségi Onkorményzat; Ordas Kozségi Onkorményzat; Uszéd Kozségi
Onkorményzat; Dunaszentbenedek Kozség Onkorményzata bevételeivel és kiad4saival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatési és beszdmolasi
feladatok ellitasirél a Géderlaki Kézis Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

A Géderlaki Kézés Onkormanyzati Hivatal gondoskodik tovabbé az Aht. 6/C. § (2) bekezdése
b) pontja alapjén a Uszéd Telepiilés Roma Nemzetiségi (')nkorményzat,
Dunaszentbenedek Telepiilési Roma Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszémolasi
feladatok ellitdsar6l, mint a helyi nemzetiségi onkorményzat székhelye szerinti helyi
dnkormédnyzat 5nkormanyzati hivatala.

Az Aht, .10: § (4a) bekezdése alapjdn a Géderlaki Koz6s Onkorményzati Hivatal litja el a
gazdasigi szervezet allamhdéztartasrél sz616 torvény végrehajtasarél sz6l6 368/2011. (XIL31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait maga, és az
Onkormanyzatok irényitdsa ald tartozé gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési

szervek:

Mesevar Ovoda és Szociglis Etkeztetés, Géderlak, Kossuth u. 95.
Kék-Sziget Ovoda és Szociglis Etkeztetés, Uszéd, Desk F.u. 6.
Dunaszentbenedeki Konyha, Dunaszentbenedek, Kossuth u 45,
valamint

Géderlak-Ordas Intézményfenntarté Tarsulds , Géderlak, Kossuth u. 95.
Uszéd-Dunaszentbenedek-Géderlak Kozségek és Kalocsa Viros Szennyviz Kézmi
Onkorményzati Térsulss, Uszéd Arpad u. 9.

vonatkozaséaban.

A fentiekbdl és az Avr. 13. § (3a) bekezdésében foglaltakbél ereden ezen szabalyzat hatilya a
kovetkezd koltségvetési szervekre/jogi személyekre terjed ki:

Géderlaki Kozos kaorms’myzati Hivatal
Géderlak Kézségi Onkorminyzat;

Ordas Kézségi Onkormdnyzat;

Uszod Kozségi Onkorméanyzat;

Dunaszentbenedek Kézség 6nkormainyzata,
Usz6d-Dunaszentbenedek-Géderlak Kozségek és Kalocsa Viros Szennyviz Kézmii
Onkormanyzati Tarsuls,

Géderlak-Ordas Intézményfenntarté Tarsulds

Mesevir Ovoda és Szocislis Etkeztetés,

Kék-Sziget Ovoda és Szocislis Etkeztetés, 6.

Dunaszentbenedeki Konyha, Dunaszentbenedek,

Usz6d Telepiilés Roma Nemzetiségi ﬁnkorm:inyzat,
Dunaszentbenedek Telepiilési Roma Nemzetiségi ﬁnkorményzat

(a tovabbiakban: fent nevezett szervek).



Az informéciés dnrendelkezési jogrél és az informéci6szabadsigrol szl 2011, évi CXIL torvény
(a tovabbiakban: Info torvény) 30. § (6) bekezdés, valamint az Avr. 13. § (2) bekezdés h)
pontjinak eléirdsai alapjin a kézérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
tovibbd a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozataldnak rendje az aldbbiakban keriil
meghatdrozésra.

1. A szabdlyzat célja

A szabilyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekii adatok megismerésére irAnyulé kérelmek
intézésének-, tovabba a kitelezden kdzzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét.
2. A szabdlyzat hatalya

E szabilyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a fent nevezett szervek
— kezelésében 1évé kozérdeki adatok, kodzérdekbdl nyilvdnos adatok, valamint
koztisztviselGinek, kozalkalmazottainak, munkavdllaldinak kozérdekbél nyilvanos adata
(tovébbiakban egyiitt: kozérdekd adat) igénylésénél, tovabba
— hatéskdre és illetékessége szerint kezelésében 416 kozérdekii adatok kozzétételénél.

3. Ertelmez6 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazisa soran:

1. érintett: birmely meghatirozott, személyes adat alapjén azonositott vagy — kozvetlenill vagy
kdzvetve — azonosithaté természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturélis vagy szocialis
azonossdgra jellemz® ismert — valamint az abbdl levonhatd, az érintettre vonatkozé
koévetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az dllami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldté szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatdnak ellstisaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informaci6é
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatsl, onallé vagy gyiijteményes jellegétdl, igy
kiilon6sen a hatéskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkodést szabalyozd
jogszabilyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

4. kozérdekbdl nyilvinos adat: a kdzérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanosségra hozatalét, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kézérdekbdl elrendeli.

5. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely onallban vagy mésokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Ssszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megyvaltoztatasa, felhasznildsa, tovabbitasa, nyilvédnossagra hozatala, sszehangolasa vagy
Osszekapcsoldsa, zéroldsa, tdrlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhaszndldsdnak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
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10.

11.

12.

szemely azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

nyilvinossdgra hozatal: az adat barki szaméra t6rténd hozzaférhetdvé tétele.

adatallomény: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelSvel vagy az
adatfeldolgozéval,

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a Jjogszabaly alapjan kétott

szerzOdést is — adatok feldolgozasét végzi.

adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus dton kételezden kézzéteendd
kdzérdekil adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett.

adatkozlé: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi k6zzé az
adatot — az adatfelelds 4ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kézzéteszi.

4. A kézérdeki adatok megismerésének ltalinos szabalyai

A fent nevezett szerveknek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 16vé kozérdekd adatot és
kozérdekb6l nyilvénos adatot — az Info térvényben meghatérozott kivételekkel — erre iranyuld igény
alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekd adatok megismerésének 4ltaldnos szabalyait az Info torvény 26. — 27, §-a rogziti.

5. A kézérdekii adatok, valamint a kézérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igény
(tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyijtasa:

A kozérdekd, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant

— szdban,
— ({résban vagy
— elektronikus fton

barki igényt nyujthat be.

Az

Info t6rvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbdl nyilvanos adatok

megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasinak helye és modja

5.2.1. Sz6beli igények benyiijtisa

a.)
b.)

személyesen: a Géderlaki Kézos Onkorményzati Hivatalban Csengdd, Dézsa Gyérgy u. 35,
ligyfélfogadasi id6ben.
telefonon a kdvetkezd telefonszdmokon:

+36 78-441-144

5.2.2. Irdsbeli igények benyijtdsa



személyesen:
Géderlaki K6zos Onkorményzati Hivatal Székhely: 6334 Géderlak, Kossuth u. 95.
Elérhet6ség: tel: 78/417-058, fax: 78/417-058, e-

mail:hivatal@gederlak.hu

Kirendeltségei:

Géderlaki K6z6s | 6333 Dunaszent-benedek, tel:78/416-129, e-mail;

Onkorményzati | Kossuth u. 57. fax: 78/416-129 benedkonk(@gmail.com
Hivatal '

Dunaszentbened

eki

Kirendeltsége

Géderlaki K6z8s | 6335 Ordas, Kossuth u. 8. tel: 78/426-785, e-mail:

Onkormanyzati fax: 78/426-785, | ordasonk@citromail.hu
Hivatal Ordasi

Kirendeltsége

Géderlaki K6z6s | 6332 Uszéd, Arpad u. 9. tel: 78/418-126, e-mail:

Onkorményzati fax: 78/418-126, | igazgatas@uszod.hu
Hivatal Usz6di

Kirendeltsége

a.) postai ton: a jegyz6nek cimzett levélben,

Az igényld kdzérdeki adat, kézérdekbd] nyilvanos adat megismerésére vonatkoz6 irdsbeli igényét
benyijthatja az e célra rendszeresftett igénybejelent lapon (1. melléklet)

3.3. A benyujtott igények teljesitése

3.3.1. A kozérdeki adat, kozérdekbél nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igények teljesitésérdl a
Jjegyz6 gondoskodik.

5.3.2. A sz6éban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

— azigényld széban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito,

- az igényelt adat Géderlak Kozség honlapjan (www.gederlak.hu), Ordas kozség
honlapjén(www.ordas.hu), Uszd kodzség honlapjan(www.uszod.hu)
Dunaszentbenedek kdzség honlapjan (www.dunaszentbenedek.hu) vagy mas m6don
jogszeriien mér nyilvanosséagra keriilt,

— az igényelt adat a fent nevezett szervek munkatarsainak nevére, beosztisédra, hivatali
elérhetdségére vonatkozik,

— az igény a fent nevezett szervek eljardsara, hatdskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altaldnos tijékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a széban eléterjesztett igény széban nem valaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igénylét tajékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére
frasban keriil sor.

A telefonon érkez6, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvénos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illetékes belsd szervezeti egység

vezetGjéhez vagy a jegyz6hoz kell kapcsolni.
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5.3.3.

5.3.4.

3.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

3.3.9.

3.3.10.

3.3.11.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld kozfeladatot
ellaté szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld 4ltal kivant technikai
eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus
forméban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras
megjelolésével is.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a tudomasra
Jutést kdvetd — legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd forméban
nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsarél, annak indokaival, valamint az igényl6t e térvény
alapjdn megillet6 jogorvoslati lehet8ségekrdl val6 tdjékoztatassal egylitt, 8 napon beliil
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte - elektronikus levélben
ertesiteni kell az igénylét. Az értesitésben tdjékoztatni kell az igénylét arrdl, hogy - az
igényének nem teljesitése miatt — birésédghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitdsok indokairél az adatkezeld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informécidszabadsig Hatésagot.

A nyilvéntartis vezetése és a tdjékoztatd hatiridére torténd elkiildése a jegyzd feladatat
képezi.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altal
értett mas nyelven fogalmazza meg,

Az adatokat tartalmazé dokumentumokré! vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatdl
fiiggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. A mésolat elkészitése annak a szervezeti egységnek
a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedSen — szdmviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas rendjére vonatkozé
szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést 4llapitunk meg, melynek Osszegérol az igénylot
az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

A Kkoltségtéritéssel kapcsolatos szdmla (egyszerfisitett szimla) kibocsatisa a pénziigyi
figyintéz6 feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl8 masolatot igényelt, jelentds
terjedelmil, a mésolati igényt a koltségtéritésnek az igényld 4ltali megfizetését kovets 15
napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentSs terjedelmd, tovébbd a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld lehetdségeirsl az igénylot az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tijékoztatni kell.

Ha a kizérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheté adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekii adatigénylésre adott vlasz kiadmanyozéséra jegyz jogosult,
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6. A Kkozérdekii adatszolgdltatishoz kapcsolédé Kkoltségtérités oOsszege megallapitisanak
szabalyai

Az Info torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot ellstd szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben -
koltségtéritést 4llapithat meg, amelynek sszegérél az igénylét az igény teljesitését megel6zden
tajékoztatni kell.”

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: LA koltségtérités mértékének
meghatdrozésa sorin az aldbbi kdltségelemek veheték figyelembe:
— azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,
— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
elldtaséhoz szitkséges munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével dsszefligg munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségtérités Osszegét a kdvetkezd séma szerint kell megéllapitani:

a.) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége:

elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) kéltsége: ................ Ft/db
vagy
masolt oldalak szdma: .............. db
oldalanként fizetend6 dsszeg: .......... Ft/oldal
a masolésért fizetendd 8sszeg: ............. Ft

b.) az igényelt adatokat tartalmazé adathordézé igényls részére torténd kézbesitésének
koltsége:

pl. postakdltség / faxkosltség: ..........ooeevvnnenneee. Ft
¢.) azadatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-réforditas koltsége:

c.a.) a mésoldsat végzd személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott munkadrija: ....
ora x a kozalkalmazott, kéztisztviselé egy 6rara esd illetményének Osszegével

(RPN Ft/munkadra)=.................. Ft.

c.b.) az c.a.) pontban kiszdmolt illetmény utin fizetends ( ....... % szocidlis
hozzajérulasi add) jarulék = ................... Ft

c.c.) c.a.)+c.b.)dsszesen: ......cc.vuurrnnnnnn. Ft

d.) kéltségtérités Gsszesen:

- azigényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége: ...t Ft
— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd igényld
részére torténd kézbesitésének kéltsége: Ft



— az adatigénylés teljesitésével &sszefiigg munkaerd-
raforditds kéltsége: Ft

Osszesen: Ft
Az adatok mésolédsahoz szilkséges iddraforditast a jegyzé igazolja le.

Az Info térvény 29. § (5) bekezdés c) pontja alapjan az adatigénylés teljesitésével Gsszefliggh
munkaer8-raforditds koltsége csak akkor érvényesithetd, ha az adatigénylés teljesitése a
kozfeladatot ellit6 szerv alaptevékenységének elldtisahoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan

mértéki igénybevételével jar.

A koltségtérités Osszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képezd ,Elszdmolé iv-en kell
megéllapitani.

Az el6zbek szerint kiszdmitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utan, de azoknak a kérelmezd
részére torténd 4tadésa elbtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

7. Adatvédelmi elfirasok

7.1.A fent nevezett szervek altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosito
adatok kézléséhez nem lehet kdtni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekd adatokhoz térténd
hozziférés biztositisihoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetlentll sziikséges; a személyes adatokat ezt kdveten haladéktalanul torélni kell,

7.2.1génylés alapjan torténd adatszolgéltatis esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetlentil szilkséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek
megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torslni kell.

7.3.A személyes adatok torlése érdekében a kézérdekii adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1.
melléklet) killon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgéltatas teljesitését
kévetben ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrdl és
gondoskodni kell annak megsemmisitésérd.

8. A kozérdekii adatok kdzzétételének rendje

8.1. A kozfeladatot ellété szerv a feladatkdrébe tartozé tigyekben - igy kiilonésen az llami és
dnkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtisira, az allami és tnkorményzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznildsara és az erre kotott szerz8désekre, a piaci szerepldk, a
maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok Dbiztositasara
vonatkozéan - kételes eldsegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors tdjekoztatasat.



8.2. Az Info t6rvény alapjin kotelezBen kozzéteendd kdzérdekli adatokat internetes honlapon,
digitilis formdban, barki sz4méra, személyazonositds nélkiil, korldtozastél mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzuls nélkiil kimasolhatd moédon, a betekintés,
a letSltés, a nyomtatds, a kimasolds és a halézati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen kell
hozziférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok koziéséhez nem kothetd.

8.3. Az Info torvény 37. § szerinti kdzzétételi listakon meghatérozott adatait a kozfeladatot ellatd
szerv a sajit honlapjin — ha a tdrvény méasként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint
(kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listadkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl a jegyzb
gondoskodik.

8.4. Az Info tSrvény 37. §-ban meghatirozott altalanos kézzétételi lista Jjelen szabalyzatunk 2.
mellékletét képezi.

8.5. Az Info térvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kézzétett adatok — ha a tv. vagy

més jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatok el. A szerv megsziinése
esetén a kdzzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

9. Ziré rendelkezések

A jelen szabélyzat 2018.oktober 1-t8] 1ép hatalyba, a korabban érvényben volt szabalyzat ett6] az
idépontt6] hatalyat veszti.

A szabilyzatot jogszabdlyviltozds, belsd szervezeti véltozds vagy feladatvaltozis soran
médosftani kell.

Géderlak, 2018. oktéber 1.

A szabélyzatban foglaltakkal egyeté
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1. sz. melléklet

Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekit adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekil adat meghatirozasa, leirasa:

A kdzérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informéciok: (O-ba tett x jellel kérjiik az igényt
jelezni.)

A kozérdekii adatokat
U személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
U személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és mésolatot is kérek,
O csak masolat formajéban igénylem és a masolat

O papir alapt legyen

O szamitégépes adathordozé legyen

O0CD/DVD legyen

U PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

O elektronikus levél legyen

O faxon kérem

A masolatot (papir és szamitégépes adathordozé esetén)

0 személyesen kivdnom 4tvenni

O postai Uiton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés iddpontja: ...........cooveviiiiiiieiiiieiannnn,
b) Adatkdzlés idépontja: .........cceoviuiiineiiirininn,
c) Adat elokészitd megnevezése: ...............evvuvennnn...
d) A felmeriilt koltség Bsszege: .......ocunvevvvnvenrnnnnnn,
e) Elutasitds esetén az elutasitds oka: ................coeeeiivuunsveieereseeiie e,

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozd rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kivetden ezt a részt le kell vigni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
NV et e
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1. mellékiet a 2011. évi CXII. torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
I. Szervezeti, személyzeti adatok

2., sz. melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellat6 szerv hivatalos neve,
sz€khelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, igyfélszolgélatanak elérhetdségei

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellitd szerv szervezeti

A valtozasokat kévetben

Az el6z6 allapot

felépitése szervezeti egységek megjelslésével, | azonnal térlendd

az egyes szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot elldt6 szerv vezetdinek és az | A valtozasokat kbvetden | Az eldzd allapot
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, |azonnal torlendd
beosztisa, elérhetdsége (telefon- és

telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes A véltozésokat kivetden | Az eldz6 allapot
tigyfélkapcsolati vezets neve, elérhetdsége azonnal torlend6

(telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetbsége

A valtozasokat kévetGen
azonnal

Az el6z0 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitdsa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy
alarendeltségében miik6dd mas kézfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatirozott adatai

A valtozadsokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A koézfeladatot ellato szerv tobbségi
tulajdonaban 4ll6, illetve részvételével
miikddo gazdalkodé szervezet neve,
székhelye, elérhet6sége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellat6 szerv részesedésének
mértéke

A vaéltozasokat kdvetben
azonnal

Az eléz6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv ltal alapitott
kdzalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapito
okirata, kezeld szervének tagjai

A véltozasokat kévetben
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartaséval

A kdzfeladatot ellato szerv altal alapitott
kdltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapité jogszabaly
megjel6lése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetbje,
honlapjanak elérhetésége, mikodési
engedélye

A valtozasokat kdvetten
azonnal

Az eldz6 édllapot 1 évig
archivumban tartisaval
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10. | A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott A valtozdsokat kbvetben | Az el8z6 allapot 1 évig
lapok neve, a szerkesztéség és kiad6 neve és | azonnal archivumban tartiséval
cime, valamint a f3szerkesztd neve

11. | A kozfeladatot ellat szerv felettes, illetve A valtozdsokat kévetden | Az el6zd 4llapot 1 évig
feliigyeleti szervének, hatésagi dontései azonnal archivumban tartdsdval
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara
Jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellaté szerv felett térvényességi
ellenérzést gyakorl6 szervnek az 1. pontban
meghatérozott adatai

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok
Adat Frissités Megbrzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, A valtozasokat kévetben | Az eldz6 allapot 1 évig
hataskorét és alaptevékenységét meghatirozé, | azonnal archivumban tartdsdval
a szervre vonatkozé alapvetd jogszabilyok,
kdzjogi szervezetszabalyozé eszkdzok,
valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szdvege

2. Az orszégos illetékességii szervek, valamint a| A valtozdsokat kivetden | Az eldzd allapot
févérosi és megyei kormanyhivatal esetében a { azonnal torlendd
kozfeladatot ellaté szerv feladatardl,
tevékenységérol szol6 tajékoztaté magyar és
angol nyelven

3. A helyi 6nkorméanyzat 6nként vallalt Negyedévente Az el6z6 éllapot 1 évig
feladatai archivumban tartisaval

4. Allamigazgatsi, Snkorményzati, és egyéb A valtozasokat kbvetben | Az el6z6 allapot

azonnal torlendd

hat6sagi tigyekben iigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkezd
szerv megnevezése, hataskor gyakorlaséanak
atruhazisa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okményok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgéltatasi dijak) meghatarozésa, alapvet
eljarasi szabélyok, az eljardst megindité irat
benyujtasanak médja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az iigyek
intézését segit6 utmutatok, az ligymenetre
vonatkozé tdjékoztatas és az ligyintézéshez
hasznélt let6ltheté formanyomtatvényok, az
igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, iddpontfoglalas, az iigytipusokhoz
kapcsol6dé jogszabalyok jegyzéke,
tdjékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és
az ligyfelet terheld kotelezettségekrol
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A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal nyiijtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kdzszolgéltatasok megnevezése, tartalma, a
kdzszolgéltatasok igénybevételének rendje, a
kdzszolgéltatdsért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat k6vetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellat6 szerv 4ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leiré
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
Jjogalapja, idotartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a
kitoltendd kérdbiv), az adatvédelmi
nyilvéntartasba bejelentendd
nyilvéntartdsoknak az e tdrvény szerinti
azonosito adatai; a kozfeladatot ellaté szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyiijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
médja, a mésolatkészités koltségei

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az ¢l6z6 allapot 1 évig
archivumban tartds4val

A kozfeladatot ellat6 szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés
mddja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasdval

A testiileti szerv déntései elokészitésének
rendje, az dllampolgari kézremitkddés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossdga, dontései, illésének
JjegyzOkdnyvei, illetve dsszefoglaléi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kévetben

azonnal

Az el6zd éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A tdrvény alapjan kozzéteendd
Jjogszabélytervezetek és kapcsolédo
dokumentumok; a helyi nkorményzat
képviseld-testiiletének nyilvanos iilésére
benyiijtott eléterjesztések a benytijtas
idGépontjatol

Torvény eltérd

rendelkezése hidnyaban a
benyijtas id6pontjat
kévetben azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellat6 szerv altal kdzzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartiséval

1.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt
palyézatok szakmai leirdsa, azok eredményei
és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartésaval

12.

A kdzfeladatot ellt6 szervnél végzett

A vizsgélatrél sz616

alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, |jelentés megismerését

ellendrzések nyilvénos megallapitisai

kovetden haladéktalanul

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasdval

13.

A kdzérdekii adatok megismerésére irdnyul6
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijelSlésre kerill, az adatvédelmi felelds, vagy
az informacios jogokkal foglalkoz6 személy
neve

Negyedévente

Az el6z0 allapot
torlendd
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14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére | Negyedévente Az €l62z6 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartdsaval
adatgylijtés eredményei, iddbeli véltozasuk

15. | A kizérdeki adatokkal kapcsolatos kételezd | Negyedévente Az el6z allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartdsaval
vonatkozd adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositiséra Negyedévente Az €l6z0 allapot 1 évig
irdnyul6 szerzédések listdja, amelyekben a archivumban tartdsaval
kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6d6 fél

17. | A kdzfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé | A valtozasokat kdvetden | Az eldzd allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhaszn4l4sara, azonnal archivumban tartasdval
hasznositisdra vonatkozé 4ltaldnos szerzédési
feltételek

18. | A kozfeladatot ell4té szervre vonatkozd A valtozisokat kévetéen | Az el6z6 4llapot
kiilonds és egyedi kozzétételi lista azonnal torlend

HI. Gazdalkod4si adatok
Adat Frissités Megorzés

L, A kozfeladatot ellaté szerv éves A valtozasokat kdvetden | A kozzétételt kbvetd 10
kdltségvetése, szdmviteli térvény szerint azonnal évig
beszimoléja vagy éves koltségvetés
beszamol6ja

2. A kozfeladatot ellat6 szervnél Negyedévente A kiilon jogszabélyban
foglalkoztatottak 1étszamdra és személyi meghatérozott ideig, de
juttatdsaira vonatkoz6 Ssszesitett adatok, legalabb 1 évig
illetve 6sszesitve a vezetok és vezetd archivumban tartisdval
tisztségviselk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése,
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok
fajtdja és mértéke Hsszesitve

3. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal nyujtott, az | A dontés meghozatalat | A kizzétételt kdvetd 5

allamhaztartasrol sz616 tdrvény szerinti
koltségvetési timogatdsok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatis
céljéra, Bsszegére, tovabba a timogatési
program megvaldsitasi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a kizzététel el6tt a
koltségvetési tAmogatast visszavonjik vagy
arr6] a kedvezményezett lemond

kdvetd hatvanadik napig

évig
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Az dllamhaéztartas pénzeszkozei
felhasznélas4val, az 4llamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténd gazdilkodéssal 6sszefliggd,
6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladé
értékii drubeszerzésre, épitési beruh4zasra,
szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atad4sdra,
valamint koncessziéba adasra vonatkozé
szerz0dések megnevezése (tipusa), tirgya, a
szerzddést k6td felek neve, a szerz8dés
érteke, hatrozott idére kotott szerzddés
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 5sszefiiggd beszerzések
adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat
k&veto hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd S
dvig

A szerz8dés értéke alatt a szerz0dés targydért
kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
kdnyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az
idoszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kétott - szerzodéseknél
az érték kiszamitdsakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz8do féllel kotott azonos targyh
szerzddések értékét egybe kell szdmitani

A koncessziorél sz616 térvényben
meghatérozott nyilvanos adatok (palyazati
kifrasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetok, palydzat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartisdval

A kozfeladatot ellaté szerv dltal nem
alapfeladatai ellatdsara (igy kiiléndsen
egyesiilet tAmogataséra, foglalkoztatottai
szakmai és munkavéllaldi érdek-képviseleti
szervei szamadra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tAmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabélyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartisdval

Az Eurépai Uni6 tAmogatdsaval megval6suld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé
szerzbdések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasival

Kozbeszerzési informaciok (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbirdlasarol, a

Negyedévente

megk&ttt szerzodésekrdl)

Legalabb | évig
archivumban tartasdval
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Koltségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO fv
a kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsol6dé
koltségtéritéshez
Kozérdekii adat megismerésére irdnyulé kérelem benytjtéja:
Kért kozérdeki adat tartalma: ...............ocoeveviiiniiiiniiiiee e
Szamlazdsi ¢im: .........ooooiiiiiiiiiiin e

Koltségtérités osszege:

L Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége:

1.) elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) kéltsége: ................ Ft/db
és/vagy

2.) masolt oldalak szdma: .............. db

3.) oldalanként fizetendd &sszeg; .......... Ft/oldal

4.) a masoldsért fizetendd osszeg: ............. Ft

II. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igénylé részére torténé kézbesitésének
kdltsége:

III. Az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggé munkaers-raforditds kéltsége':

1.) Azadatigénylés teljesitésére forditott munkadra: ... éra
2)) Egyériraeséilletmény: Ft

3.) Megtéritendd illetmény Ssszege: 0 ..eeviiiiiinnn Ft

4) ... % szocidlis hozzijarulasi ad6 (3. pont utdn)  ................ Ft

5.) Osszesen(3+4) Ft

IV. Koltségtérités dsszesen (I+11+11T): RN Ft

! amennyiben t6bb, kiilonbdzé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok mésolasdt, ugy a III.

pontot személyenként kell kidolgozni
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Az adatok meghatérozott szempontok szerinti elb4llitasit, csoportositasat végzd személy(ek)
munkaid6 raforditdsat igazolom.

.................. »201. ool

.......... alau-as
A koltségtérités 6sszegét kiszamitotta:
.................... .| )

alalms ..............
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Megismerési nyilatkozat

A 2018. oktéber 1-t8] hatdlyos ,,Kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének,
tovébba a kételezben kézzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendjérdl sz6l6 szabalyzat-
ban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkam soran kételes
vagyok betartatni.

Név Feladat, Détum Alairas
hataskér
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Megismerési nyilatkozat

A 2018. okt6ber 1-t8] hatalyos ,,K6zérdekid adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének,
tovabba a kételezben kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozataldnak rendjérdl sz616 szabalyzat™-
ban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munk4m sorén kételes
vagyok betartatni.

Név Feladat, Détum Alairas
hataskor
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LATOUS Crdngy potadmui /%
' ! Deoi 8 10, oL,
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Megismerési nyilatkozat

A 2018. oktéber 1-t6] hatélyos ,Kozérdekil adatok megismerésére irdnyul6 kérelmek intézésének,
tovabbi a kotelezden kézzéteendd adatok nyilvénossigra hozatalinak rendjérél sz616 szabalyzat®-
ban foglaltakat megismertem. Tudom4sul veszem, hogy az abban lefrtakat a munkém soran kiteles
vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Alairas
hataskér
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Megismerési nyilatkozat

A 2018. oktéber 1-t6] hatalyos , Kozérdekli adatok megismerésére irdnyul6 kérelmek intézésének,
tovabb a kételezben kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozataldnak rendjérdl sz616 szabélyzat”-
ban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a munkém soran kiteles
vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Aldiras
hataskoér
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Megismerési nyilatkozat

A 2018. oktéber 1-t8l hatilyos , K6zérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezben kozzéteends adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl sz6l6 szabélyzat”-

ban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munk4m sorén kételes
vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum Aléiras
hatdskér
dotf. i
C2apa' v (00 veinte Yt o o2 (a0 8
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Megismerési nyilatkozat

A 2018. oktéber 1-t1 hatélyos ,,Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének,
tovabbé a kotelezben kizzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szo16 szabilyzat™-
ban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkém sordn kiteles
vagyok betartatni,

Név Feladat, Détum A]é.l’réO
hatéskor " T
Uarge an MCdds, pPolodvitua vy lo. o4 [0 /
v v J v
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Megismerési nyilatkozat

A 2018. oktéber 1-t6] hatalyos ,K6zérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezden kézzéteendd adatok nyilvanosségra hozatalanak rendjérdl sz616 szabalyzat™-

ban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munk4m sorin kételes

vagyok betartatni.
Név Feladat, Déatum Alairas
hataskdr
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