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Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C. § (1) bekezdése
alapjan Géderlak Kozségi Onkormanyzat; Ordas Kozségi Onkormanyzat; Uszod Kozségi
Onkorminyzat; Dunaszentbenedek Kozség Onkormanyzata bevételeivel és kiadasaival
kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok ellatasarél a Géderlaki Kozos Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

A fentiekb6l és az Avr. 13. § (3a) bekezdésében foglaltakbél eredéen ezen szabalyzat hatalya a
kovetkezo koltségvetési szervekre/jogi személyekre terjed ki:

Géderlaki Kozos kaorm:’myzati Hivatal
Géderlak Kozségi Onkormanyzat;

Ordas Kozségi Onkormanyzat;

Uszéd Kozségi Onkorminyzat;
Dunaszentbenedek Kézség Onkormanyzata,

(a tovabbiakban: fent nevezett szervek).

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény
(a tovabbiakban: Info térvény) 30. § (6) bekezdés, valamint az Avr. 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak eloirasai alapjan a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban kertil
meghatarozasra.

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.
2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a fent nevezett szervek
— kezelésében 1évd kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
koztisztviselGinek, kozalkalmazottainak, munkavallaloinak k6zérdekbdl nyilvanos adata
(tovabbiakban egyiitt: kozérdeki adat) igénylésénél, tovabba
— hatéaskore és illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kozérdeki adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések
E szabélyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy
kozvetve — azonosithatd természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis



azonossagra jellemz6 ismert — valamint az abbdl levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

3. kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabéalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen mddon vagy formaban rogzitett informécio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gyiijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtidkra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

4. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli.

5. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onéalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a milveletek Osszessége, igy kiilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovéabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

7. nyilvanossigra hozatal: az adat barki szamara t6rtén6 hozzaférhetové tétele.

8. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozodval;

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzOdés alapjan — beleértve a jogszabaly alapjan
kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatielelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezGen
kozzéteendd kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat

keletkezett.

12. adatkozld: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot — az adatfelel6s 4ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai



A fent nevezett szerveknek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot és
kozérdekbol nyilvanos adatot — az Info térvényben meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld
igény alapjan barki megismerhesse.

A kodzérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info torvény 26. — 27. §-a rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdél nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igény
(tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekii, valamint a k6zérdekbol nyilvanos adat megismerése irant

— szdban,

— irasban vagy

— elektronikus uton
barki igényt nyujthat be.

Az Info torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtisanak helye és modja

5.2.1. Szobeli igények benyuijtdisa

a.) személyesen: a Géderlaki Kozos Onkormanyzati Hivatalban Géderlak, Kossuth u. 95,
tigyfélfogadasi idében.

b.) telefonon a kovetkezo telefonszamokon:

+36 78-417058

5.2.2. Irdsbeli igények benytijtdsa

személyesen:

Géderlaki K6z6s Onkorményzati Hivatal Székhely: 6334 Géderlak, Kossuth u. 95.

Elérhetség: tel: 78/417-058, fax: 78/417-058, e-

mail:hivatal@gederlak.hu

Kirendeltségei:

Géderlaki K6z0s
Onkormanyzati
Hivatal
Dunaszentbened
eki
Kirendeltsége

6333 Dunaszentbenedek,
Kossuth u. 57.

tel:78/416-129,
fax: 78/416-129

e-mail:
benedkonk@gmail.com




Géderlaki K6z6s | 6335 Ordas, Kossuth u. 8. tel: 78/426-785, e-mail:

Onkormanyzati fax: 78/426-785, | ordasonk(@citromail.hu
Hivatal Ordasi

Kirendeltsége

Géderlaki Kozos | 6332 Uszod, Arpéd u. 9. tel: 78/418-126, e-mail:

Onkormanyzati fax: 78/418-126, | igazgatas@uszod.hu
Hivatal Uszo6di

Kirendeltsége

a.) postai Gton: a jegyzOnek cimzett levélben,

Az igényl6 kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkoz6 irasbeli igényét
benyujthatja az e célra rendszeresitett igénybejelent lapon (1. melléklet)

5.3. A benyijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igények teljesitésérol a
jegyz6 gondoskodik.

5.3.2. A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

— az igényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat Géderlak Kozség honlapjan (www.gederlak.hu), Ordas kozség
honlapjan(www.ordas.hu), Uszdd kozség honlapjan(www.uszod.hu)
Dunaszentbenedek kozség honlapjan (www.dunaszentbenedek.hu) vagy mas modon
jogszerlien mar nyilvanosségra keriilt,

— az igényelt adat a fent nevezett szervek munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetéségére vonatkozik,

— azigény a fent nevezett szervek eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szdban elbterjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni €s az igénylot tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor.

A telefonon érkez6, a kozérdeki adat, kozérdekbol nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkor szerint illetékes belsd szervezeti egység
vezetdjéhez vagy a jegyzohoz kell kapcsolni.

5.3.3. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6 kozfeladatot
ellatd szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld altal kivant technikai
eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban mar elektronikus
formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithet az adatot tartalmazd nyilvanos forrés
megjelolésével is.

5.3.4. A kozérdeki adat, k6zérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyul6 igénynek a tudomasra
jutast kdvetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni. Az




3.3.5.

5.3.6.

3.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

5.3.11.

adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak k&zértheté formaban
nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e térvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezést
kovetd 15 napon beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényl6t
arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi €s Informacioszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartads vezetése és a tdjékoztatd hataridére torténd elkiildése a jegyzd feladatat
képezi.

A kozérdekil adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altal
értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi médjatol
fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek
a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A mésolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — szamviteli politika részeként elkészitett onkoltségszamitas rendjére vonatkozd
szabalyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek 6sszegérél az igényl6t
az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszeriisitett szamla) kibocsatdsa a pénziigyi
iigyintézo feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényld masolatot igényelt, jelentds
terjedelmii, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15
napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetéségeirdl az igénylst az igény
kézhezvételét kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot
tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara jegyz6 jogosult.

6. A kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolodé Kkoltségtérités Osszege megallapitisanak
szabalyai

Az Info toérvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezelé kodzfeladatot ellatd szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen -



koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igénylét az igény teljesitését megel6zden
tajékoztatni kell.”

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mértékének
meghatdrozasa soran az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo kéltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatdsahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékili igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével osszefliggd munkaers-raforditas koltsége.

A koltségtérités 6sszegét a kovetkezd séma szerint kell megéllapitani:

a.) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltsége:

elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) kéltsége: ................ Ft/db
vagy
masolt oldalak szdma: .............. db
oldalanként fizetend6 Gsszeg: .......... Ft/oldal
a masolasért fizetend6 Osszeg: ............. Ft

b.) az igényelt adatokat tartalmazo adathord6zd igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége:

pl. postakoltség / faxkOIts€g: .. .ouvessisimomsnnsssinm Ft
c¢.) az adatigénylés teljesitésével dsszefiliggé munkaerd-raforditas koltsége:

c.a.) a masolasat végzd személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott munkadréja: ....
ora x a kozalkalmazott, koztisztviseld egy orara esd illetményének dsszegével

Coovereenenes Ft/munkaédra)=.................. Ft.

c.b.) az c.a.) pontban kiszamolt illetmény utan fizetendé ( ....... % szocialis
hozzéjarulasi ado) jarulek = ................... Ft

c.c.) c.a.)tc.b.)GSSZesen: .......evvurininnnns Ft

d.) koltségtérités dsszesen:

— az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd kéltsége: ... Ft
— az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd igényld
részére torténd kézbesitésének koltsége: Ll Ft



— az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-
raforditas koltsége: e Ft

Osszesen:  rrrreeeeeeeeieeen Ft
Az adatok masolasahoz sziikséges idéraforditast a jegyzo igazolja le.

Az Info torvény 29. § (5) bekezdés c) pontja alapjan az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd
munkaer6é-raforditds koltsége csak akkor érvényesithetd, ha az adatigénylés teljesitése a
kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan
mértéki igénybevételével jar.

A Kkoltségtérités Osszegét a jelen szabdlyzat 3. mellékletét képezd ,,Elszamolé iv’-en kell
megallapitani.

Az elozoek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utan, de azoknak a kérelmezd
részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

7. Adatvédelmi eldirasok

7.1.A fent nevezett szervek altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kdzérdekii adatokhoz torténd
hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag
elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul toroini kell.

7.2.1génylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet0k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek
megfizetését kovetden az igénylo személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

7.3.A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekl adatok igénybejelentd nyomtatvanyan (1.
melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas teljesitését
kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le kell valasztani a nyomtatvanyrol €s
gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

8. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

8.1. A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozo iigyekben - igy kiilondsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az allami és Onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzddésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozdan - koteles elosegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.



8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

Az Info torvény alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitdlis formaban, barki szamdara, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés €s -torzulas nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés,
a letoltés, a nyomtatas, a kimdsolds és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell
hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése
személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Az Info torvény 37. § szerinti kozzétételi listakon meghatarozott adatait a kdzfeladatot ellatd
szerv a sajat honlapjan — ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete szerint
(kozzétételi lista) kdzzéteszi.

A jegyzd a kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételérol

- a gazdalkodési adatok vonatkozésban a Ko6zos Hivatal székhelyén és kirendeltségein dolgozo
pénziigyi iigyintéz6k (Ordas: Farkasné Varga Zsanett, Géderlak: Koteles Csilla,
Dunaszentbenedek: Lengyel Andrea, Uszod: Galambos Gabriella Marta)tjan,

- a gazdédlkodéasi adatok kivételével kozzéteends adatok vonatkozasdban adatfelelésként az
aljegyz6 iranyitasaval (Dr. Bajai Bernadett) K6zos Hivatal székhelyén és kirendeltségein
dolgozé igazgatasi el6adok (Ordas: Katona-Walter Bernadett, Géderlak: Kovéacs Aliz,
Dunaszentbenedek: Sipos Gabor, Uszdd: Megyesi Terézia) atjan gondoskodik.

Az Info torvény 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.
mellékletét képezi.

Az Info térvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy
mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatdk el. A szerv megsziinése
esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

9. Jogorvoslati lehetdség

9.1,

0.2

9.3

A kozérdeki adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogainak sérelme esetén az igényld a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsag (1055 Budapest, Falk Miksa utca
9-11.) vizsgalatat kezdeményezheti.

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva 4116 (illetve a meghosszabbitott) hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint -
ha a koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében a Kalocsai Jarasbirdsaghoz fordulhat:
az igény elutasitasanak kozlésétol szamitott - az adatigényl€s teljesitésére nyitva allo
15 napos hatarid6 eredménytelen elteltét koveto - illetve a koltségtérités megfizetésére
vonatkoz¢ hataridd lejartatol szamitott 30 napon beliil kell a pert meginditani az igényt
elutasito kozfeladatot ellatd szerv ellen.

Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megéllapitott

koltségtérités 6sszege miatt az igénylé a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hat6sagnal bejelentés tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a
vizsgalat megsziintetésérol, vagy lezarasardl, tovabba az adatkezelo jogsérelem
orvoslasara, illetve annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszdlitasa
eredményérol szol6 értesités kézhezvételét kovetd harminc



10. napon beliil lehet meginditani.
11. Zar6 rendelkezések

A jelen szabalyzat 2020. december 1-t6] Iép hatélyba, a korabban érvényben volt szabalyzat
ett6l az idoponttdl hatalyat veszti.

A szabalyzatot jogszabalyvaltozas, belsé szervezeti véltozas vagy feladatvaltozas soran
modositani kell.

Géderlak, 2020. december 1. @w \
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A szabalyzatban foglaltakkal egyetértek:
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................................... 1. sz. melléklet
Koltségvetési szerv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (O-ba tett x jellel kérjiik az igényt
jelezni.)

A kozérdekii adatokat
O személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni €s masolatot is kérek,
O csak masolat formajaban igénylem €s a masolat

O papir alapt legyen

O szamitogépes adathordozo legyen

OCD/DVD legyen

O PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

O elektronikus levél legyen

O faxon kérem

A masolatot (papir és szamitdégépes adathordozo esetén)

0 személyesen kivanom atvenni

O postai tton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés idépontja: .......cooiiiiiiiiiiiiiieeen
b) Adatkozlés idOpontja: .....o.eviieiiiiiiiii
c) Adat elokészitd megnevezeése: .......oeevviiiniiiiinannn.
d) A felmeriilt kGltség 6SSZege: .....vvevreveiiiinnennannn.
e) Elutasitas esetén az elutasitds OKa: .........ooviiiiiviiiiiiiiiiiiiiiiiii e

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhet6, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kivetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:

NV ittt e e

LevelezE€St CIM: c.vuviiiiiii et e e

Telefonszam/fax: .....ocovvvvieiiiiiiiiiiiieinns. ,E-maileim: oo
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1. melléklet a 2011. évi CXII. térvénvhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA
1. Szervezeti, személyzeti adatok

2. sz. melléklet

Adat Frissités Meg0rzés
A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, A véltozasokat kovetéen | Az el6z6 allapot
székhelye, postai cime, telefon- és azonnal térlend6

telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek megjelolésével,
az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozéasokat kdvet6en
azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek €s az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat kovetGen
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A szervezeten beliil illetékes
tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) €s az iigyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitéasa,
feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikddoé mas kozfeladatot
ellato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatéd szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
mitk6doé gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhetosége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapito
okirata, kezeld szervének tagjai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koéltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, mikodési
engedélye

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott
lapok neve, a szerkesztoség €s kiadd neve €s
cime, valamint a fészerkesztd neve

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi
ellendrzést gyakorl6 szervnek az 1. pontban
meghatédrozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miitkodésre vonatkozo6 adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo,
a szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok,
k6zjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzok,
valamint a szervezeti és miitkodési szabalyzat
vagy iigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatéalyos és teljes
szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z06 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A valtozéasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatosagi iigyekben tligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd
szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
igyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgéltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat
benytjtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek
intéz€sét segitd utmutatdk, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az iigytipusokhoz
kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrdl és
az tigyfelet terheld kotelezettségekrdl

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo
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A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kévetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az
adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a
kitoltendd kérdoiv), az adatvédelmi
nyilvéantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosito adatai; a kdzfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége keretében - gyiijtott
¢s feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
moédja, a masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései eldkészitésének
rendje, az allampolgari kozremiikdés
(véleményezés) mbdja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzOkonyvei, illetve dsszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot | évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteendo
jogszabalytervezetek és kapcsolodod
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képviseld-testiiletének nyilvanos tilésére
benyujtott eldterjesztések a benyujtas
idopontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése hianyaban a
benyujtas idopontjat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei
és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrél sz6l6
jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége az
informacids jogokkal foglalkozd személy
neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot
torlendo

14.

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgylijtés eredményei, idobeli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezo
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkoz6 adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kozérdekii adatok hasznositasara
iranyulo szerzodések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6d6 fél

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo
kozérdekii adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos szerz6dési
feltételek

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd
kiilonos és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot
térlendd

19,

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo,
a kdzadatok tjrahasznositasardl szolo térvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturalis k6zadatok listaja a rendelkezésre
allé formatumok megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd,a
kdzadatok ujrahasznositasardl sz6l6 torvény
szerint Ujrahasznosithatd kozadat tipusokrol
valé tajékoztatas, a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z0 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok Ujrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerzddési feltételek elektronikusan
szerkeszthet6 valtozata

A valtozasokat kdvet6 15
napon beliil

Az el6zd allapot torlendd

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok ijrahasznositas céljabdl térténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezo tényezokkel egyiittesen

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

22.

A kozadatok ujrahasznositasarol sz6lo
térvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 éllapot térlendo

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok Ujrahasznositasardl sz616 térvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd
megallapodasok szerzddo feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag id6tartamanak,
targyanak, valamint a megéllapodés egyéb
lényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény
szerint a kulturalis kdzadatok digitalizalasara
kizardlagos jogot biztosité megallapodasok

szovege

A valtozasokat kovets 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd
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25,

A kozadatok Gjrahasznositasardl szolo
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkoz, kozszolgaltatasi
szerzOdés vagy mas kotelezo erével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutatd hivatkozés), amely az jrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathato kozadat
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentos
részének sajat bevételbol valo fedezését irja
el6 a kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

I1I. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg6rzés

A kozfeladatot ellato szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszdmoldja

A valtozasokat kovetSen
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak létszamara és személyi
juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok,
illetve Gsszesitve a vezetOk €s vezetod
tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése,
az egy¢b alkalmazottaknak nyujtott juttatasok
fajtaja és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szo6l6 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a taimogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatasi
program megvalositési helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrél a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
koveto hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig
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Az allamhéaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténd gazdalkodéssal osszefiiggo,
6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladd
értékii arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékil jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozé
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzOdést koto felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idGre k5tott szerzdés
esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII.
térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerzOdések adatai kivételével

A szerz6dés érteke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonkeént visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél
az értek kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerzddo féllel kotott azonos targyd
szerzddések értékét egybe kell szamitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

A koncessziordl sz416 térvényben Negyedévente A kiilon jogszabalyban
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol legalabb 1 évig
készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye) archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nem Negyedévente A kiil6n jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonésen meghatarozott ideig, de
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig
szakmai €s munkavallaldi érdek-képviseleti archivumban tartasaval
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet

tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal osszefiiggé kifizetésre) forditott,

6tmillio forintot meghaladé kifizetések

Az Euré6pai Uni6 tdmogatasaval megvaldsulo | Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerzddések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig

Osszegzes az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerzodésekrol)

archivumban tartasaval
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Koltségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolédé
koltségtéritéshez

Kozérdekia adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:
Kért kozérdekii adat tartalma: .............c.oooiiiiiiiiiiiiiii

SZAMIAZAST CIM: L oe e e e e e,

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositdasat végzd személy(ek) :

Koltségtérités sszege:

I. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége:

1.) elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) kéltsége: ................ Ft/db
és/vagy

2.) masolt oldalak szama: .............. db

3.) oldalanként fizetendd Gsszeg: .......... Ft/oldal

4.) a masolasért fizetend6 Gsszeg: ............. Ft

II. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo igényl6 részére torténé kézbesitésének
koltsége: Ft

IIL. Az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége':

1.) Azadatigénylés teljesitésére forditott munkaéra: ... 6ra
2.) Egy oréaraeséilletmény: .. Ft

3.) Megtéritendd illetmény osszege: ... Ft

4.) .....% szocialis hozzajarulasi ad6 (3. pont utdan)  ................ Ft

5.) Osszesen 3+4) Ft

IV. Koltségtérités osszesen (I+II+IID): ... Ft
Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitasat, csoportositdsat végzd
személy(ek) munkaidé raforditasat igazolom.

.................. , 201, oo,
.......... alalras
A koltségtérités 6sszegét kiszamitotta:
.................... ,201.
ala,ras ..............

! amennyiben tobb, kiilonb6zé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok maésolasét, ugy a III.
pontot személyenként kell kidolgozni
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